Poznan, dnia 01 grudnia 2017

KR 23/2017
KOMUNIKAT
w sprawie: terminu przekazywania do rozliczeri wszelkich zobowigzan Uczelni za 2017r.

W zwigzku ze zblizajgcym sie koricem roku obrachunkowego, uprzejmie przypominam
o koniecznosci  przekazywania do realizacji wszelkich  zobowigzann  Uczelni,
miedzy innymi: faktur, delegacji krajowych i zagranicznych, faktur potwierdzajgcych udziat
w konferencjach krajowych i zagranicznych, rozliczania zaliczek imiennych, protokotéw
likwidacji, niedoboréw, przejecia i sprzedazy majatku ruchomego i przekazania
nieodptatnego najpdiniej do dnia 20.12.2017r.
Ostateczny termin przyjmowania dokumentéw ptatnych z projektéw badawczych ( grantéw),
ktére maja wyodrebnione rachunki bankowe, mija 18.12.2017r.

Prosze réwniez o zwrdcenie uwagi na prawidtowe opracowywanie dokumentéw ksiegowych
oraz ich bezzwtoczne przekazywanie do Kwestury.
Prawidtowo opracowana faktura powinna zawierac:
e |strona: Fakture i towar/ustuge otrzymano .............. (data) — oswiadcza jednostka
e || strona
» Pieczatka jednostki :
> Pieczatka dot. zamdwien publicznych, nr wniosku zaméwien publicznych
» Potwierdzenie komérki wszczynajacej (DGZ, DT, DANBID) o zgodnosci zakupu
z wnioskiem
> Pieczatka : Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym — data i podpis
pracownika

Y

Pieczatka i podpis kierownika jednostki

> Pieczatka dot. Vat - okreslajgca czy zakup jest zwigzany z dalsza sprzedaia

Okreslenie zrddta ptatnosci oraz podpis dysponenta srodkéw (w przypadku

programéw badawczych réwniez osoby upowaznionej przez Prorektora ds.

Nauki i Wspétpracy z Zagranica do sprawowania nadzoru nad realizacja

projektu)

> Faktury dotyczgce zakupéw: materiatdw do bezposredniego zuzycia, srodkow
niskocennych, aparatury, powinny zawiera¢ odpowiednig pieczatke oraz
potwierdzenie Dziatu Ewidencji Srodkéw Materialnych

» Numer jednostki (JOR)

Y

Ostateczny termin oddawania dokumentéw dot. 2017 roku bezwzglednie uptywa z dniem
10 stycznia 2018 roku ( z wytaczeniem dokumentéw dot. projektéw badawczych ptatnych z
wydzielonych rachunkéw bankowych). Po tym terminie dokumenty finansowo- ksiggowe
dot. 2017 roku wymagaé beda pisemnej akceptacji JM Rektora.
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