PROCEDURA POSTEPOWANIA
NA UNIWERSYTECIE PRZYRODNICZYM W POZNANIU

W ZWIAZKU ZE STOPNIOWYM PRZYWRACANIEM
DZIAtALNOSCI UCZELNI



Cel procedury

Terminologia dotyczgca choroby zakaznej - pojecia podstawowe
Zakres obowigzywania procedury

Sposdb postepowania

Podziat odpowiedzialnosci

Uwagi koricowe



l. Cel procedury

Procedura postepowania na Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu, zwanym dalej ,,UPP”,
w zwigzku ze stopniowym przywracaniem dziatalnosci Uczelni, zwana w dalszej czesci
,Procedurg”, okresla zalecenia i zasady postepowania w zwigzku z przywracaniem dziatalnosci
UPP we wszystkich obszarach funkcjonowania UPP w okresie epidemii COVID-19.
Wspdlna polityka w zakresie dobrze pojetego bezpieczedstwa ludzi jako priorytetu,
uwzglednia odpowiedzialno$¢ za nalezyte i efektywne funkcjonowanie jednostek
i komdrek organizacyjnych UPP oraz realizacje ich zadan.

ll. Terminologia dotyczgca choroby zakaznej - pojecia podstawowe

— Dekontaminacja — proces niszczenia biologicznych czynnikdw chorobotwdrczych przez
mycie, dezynfekcje i sterylizacje.

— Dezynfekcja — proces redukgcji ilosci biologicznych czynnikdw chorobotwérczych przez
zastosowanie metod fizycznych i chemicznych.

— Epidemia — wystgpienie na danym obszarze zakazen lub zachorowan na chorobe zakazna
w liczbie wyraznie wiekszej niz we wczesniejszym okresie albo wystgpienie zakazen lub
chordéb zakaznych dotychczas niewystepujacych.

— lzolacja — odosobnienie osoby lub grupy oséb chorych na chorobe zakazng albo osoby lub
grupy oséb podejrzanych o chorobe zakazng, w celu uniemozliwienia przeniesienia
biologicznego czynnika chorobotwdrczego na inne osoby.

— Kwarantanna — odosobnienie osoby zdrowej, ktéra byta narazona na zakazenie, w celu
zapobiezenia szerzeniu sie chordb szczegdlnie niebezpiecznych i wysoce zakaznych.

— Nadzér epidemiologiczny — obserwacja osoby zakazonej lub podejrzanej o zakazenie, bez
ograniczenia jej swobody przemieszczania sie.

— Nosiciel — osoba bez objawéw choroby zakaznej, w ktérej organizmie bytujg biologiczne
czynniki chorobotwércze, stanowigce potencjalne zrédfo zakazenia innych oséb.

— Podejrzany o chorobe zakaing — osoba, u ktérej nie wystepujg objawy zakazenia ani
choroby zakaznej, ktéra miata stycznos¢ ze Zrddtem zakazenia, a charakter czynnika
zakaznego i okolicznosci styczno$ci uzasadniajg podejrzenie zakazenia.

— Stycznosé — bezposredni lub posredni kontakt osoby ze zrédtem zakazenia, jezeli charakter
tego kontaktu zagrazat lub zagraza przeniesieniem na te osobe biologicznych czynnikdéw
chorobotwérczych.

lll.  Zakres obowigzywania procedury

1. Niniejsza procedura obowigzuje wszystkie osoby Swiadczgce prace narzecz UPP niezaleznie
od formy zatrudnienia oraz doktorantéw i studentéw UPP.

2. Niniejsza procedura dotyczy zabezpieczenia podczas osobistego S$wiadczenia pracy
w jednostkach i komdrkach organizacyjnych UPP w Poznaniu oraz studentéw i doktorantow
odbywajgcych ksztatcenie stacjonarne bezwzglednie konieczne dla uzyskania zatozonych
efektow ksztatcenia praktycznego lub egzaminu czy pracy dyplomowej.

3. Adresatami wykonawczymi niniejszej procedury w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy
sg przede wszystkim osoby petnigce funkcje kierownicze na mocy art. 212 Kodeksu Pracy
i zarzadzenia nr 49/2013 Rektora UPP z dnia 19 kwietnia 2013 w sprawie szczegétowych
obowigzkéw i odpowiedzialnosci pracownikéw, studentéw i doktorantéw UPP w zakresie
stosowania przepiséw bhp dotyczacych pracy i nauki w UPP oraz zalecen, decyzji,



komunikatow i wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

. W trosce o zdrowie grupy oséb tzw. zwiekszonego ryzyka, tj. o zmniejszonej odpornosci ze
wzgledu na wiek i choroby wspétistniejgce oraz kobiet ciezarnych lub karmigcych piersia,
rekomendowane jest rozwazenie przez kierownikdw jednostek i komérek organizacyjnych
pracy wytgcznie w trybie zdalnym zgodnie z zarzgdzeniem nr 72/2020 Rektora UPP z dnia
20 maja 2020 r. w sprawie stopniowego przywracania dziatalnosci UPP w warunkach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

IV. Sposoby postepowania

. Podczas $wiadczenia pracy nalezy przestrzegaé rekomendacji Giéwnego Inspektora
Sanitarnego dotyczacych srodkéw ochronnych przeciwko koronawirusowi wywotujgcemu
chorobe COVID-19, zamieszczonych na stronie Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego oraz
srodowiskowych wytycznych w zwigzku z czesciowym przywracaniem dziatalnosci uczelni
wskazanych przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 18 maja 2020 r.
https://gis.gov.pl/aktualnosci/przydatne-materialy-o-koronawirusie/
https://www.gov.pl/web/nauka/srodowiskowe-wytyczne-w-zwiazku-z-czesciowym-
przywracaniem-dzialalnosci-uczelni

. Do pracy i na zajecia na terenie UPP moze przyj$¢ wytgcznie osoba zdrowa,
bez objawdw chorobowych sugerujgcych chorobe COVID-19. Na terenie UPP nie moga
przebywac osoby $wiadczace prace, studenci, doktoranci, ktérzy sg chorzy, przebywaja
w domu z osobg odbywajgcg kwarantanne lub izolacje w warunkach domowych,
albo sami sg objeci kwarantanne lub izolacjg w warunkach domowych, w zwigzku z chorobg
COVID-19.

. Osoba swiadczagca prace, doktorant, student, ktéry przed przyjsciem do pracy
lub na zajecia zauwazy u siebie objawy chorobowe zwigzane z podejrzeniem
zakazenia COVID-19 kontaktuje sie z witasciwg Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng

oraz powiadamia niezwtocznie (telefonicznie) bezposredniego
przetozonego/opiekuna/promotora oraz Inspektorat BHP i OP UPP (tel. 61-848-78-93 lub
505 030 406).

https://gis.gov.pl/bez-kategorii/stacje-sanitarno-epidemiologiczne-woj-wielkopolskie/

. W przypadku uzyskania informacji o podejrzeniu zakazenia koronawirusem
u osoby sSwiadczacej prace, doktoranta, studenta Inspektorat BHP i OP podejmuje
niezwtocznie kroki w celu ustalenia listy oséb z ktérymi pracownik, doktorant, student
podejrzewajacy u siebie COVID-19 mdgt mie¢ wczesniejszy kontakt na terenie UPP.

. Wprowadza sie pomiary temperatury ciata za pomocg termometréw bezdotykowych,
przeprowadzane wsréd oséb  Swiadczacych prace, doktorantéw i studentdéw
przez pracownikéw BHP i OP UPP.

. W przypadku koniecznosci realizacji zaje¢ w formie bezposredniej wprowadza sie
rozwigzania organizacyjne, ktére minimalizujg ryzyko zakazania sie przez ich uczestnikow,
poprzez w szczegdlnos$ci zmniejszenie liczebnosci grup i zmiany w planie zajec.
https://www.gov.pl/web/nauka/zalecenia-dotyczace-zapewnienia-bezpieczenstwa-organizacji-
zajec-laboratoryjnych-i-klinicznych-na-studiach

. W zaleznosci od mozliwosci technicznych i lokalowych w budynkach, pomieszczeniach
ogdlnodostepnych, pomieszczeniach biurowo-administracyjnych i innych przestrzeniach
wprowadza sie reorganizacje i czynnosci dezynfekcyjne:
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e stanowiska pracy organizuje sie tak, aby odlegtos¢ miedzy nimi wynosita min. 1,5 metra
lub montuje sie przestony pionowe z plexi miedzy biurkami o wysokosci 60 cm.
W przypadku, gdy nie ma mozliwosci przystosowania pomieszczenia w taki sposdb,
osoba petnigca funkcje kierowniczg podejmuje decyzje o innych rozwigzaniach lub pracy
naprzemiennej/zmianowej /zdalnej;

e w przypadku sytuacji, gdy dochodzi do kontaktéw z interesantami wprowadza sie
obowigzkowe srodki ochrony zbiorowej (np. przesuwna przestona z plexi) w wejsciu do
pomieszczenia pracy lub srodki ochrony indywidualnej dla pracownikéw srodki (np.
przezroczyste przytbice, maseczki zastaniajgce nos i usta, rekawiczki jednorazowe, $rodki
do dezynfekgcji rak i powierzchni);

e drzwi wejsciowe do budynkdéw, przestrzeni wspdlnych, przejs¢, korytarzy w miare
mozliwosci powinny by¢ otwarte, tak aby osoby wchodzace/wychodzace nie musiaty
dotykac¢ klamek lub uchwytéw;

e przy wejsciach do budynkéw, korytarzach wspdlnych, przestrzeniach publicznych,
udostepnia sie do stosowania srodki do dezynfekcji rak ze stosowng informacja
(dwujezyczna) lub piktogramem;

e wszystkie powierzchnie ogdlnodostepne (tj. porecze, klamki, uchwyty, przyciski wind,
przyciski domofondw itp.) sg dezynfekowane w 2-3 godzinnych odstepach skutecznym
srodkiem dezynfekujacym na bazie 70% alkoholu;

e obowigzkowej dezynfekcji, przeprowadzanej przez uzytkownikéw, podlega wyposazenie
biurowe (tj. blaty biurek i innych sprzetéw, klawiatury, telefony stacjonarne i
komadrkowe, drukarki, kserokopiarki itp.);

e dezynfekcje pomieszczen pracy wykonuje sie codziennie po zakonczeniu pracy
za posrednictwem zewnetrznych firm sprzatajgcych;

e w pomieszczeniach socjalnych, kuchniach, szatniach mogg przebywaé jednoczesnie
maksymalnie 2 osoby z zachowaniem dystansu minimum 2 metréw, a witasciwe
informacje nalezy umiesci¢ w widocznym miejscu w formie tekstu lub piktogramu;

e wprowadza sie ograniczenia korzystania z wind maksymalnie do 2 oséb jesli obydwie
osoby bedg miaty zatozone maseczki ostaniajgce usta i nos;

e 7z toalety jednorazowo moze korzysta¢ o potowe mniej osdb, anizeli wynosi liczba
sanitariatéw lub kabin, wtasciwe informacje nalezy umiesci¢ na drzwiach wejsciowych
do toalety;

e zaleca sie czeste wietrzenie wszelkich przestrzeni i pomieszczen, jesli nie stanowi to
zagrozenia zdrowia dla oséb $wiadczacych prace, doktorantéw, studentéw.

V. Podziat odpowiedzialnosci w sytuacji pandemii COVID-19

. Odpowiedzialnos¢ bezposrednia za zapewnienie bezpiecznego funkcjonowania
pracownikéw, studentéw i doktorantéw na wydziatach ponoszg dziekani i kierownicy
podlegtych im jednostek organizacyjnych.

. Odpowiedzialno$¢ bezposrednia za zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow
administracji centralnej, zgodnie z podziatem organizacyjnym na mocy zarzgdzenia nr
102/2019 Rektora UPP z dnia 26 wrzesnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
organizacyjnego UPP, ponoszg kierownicy jednostek i komdrek organizacyjnych,

. Kanclerz UPP odpowiedzialny jest za wdrozenie rozwigzan zwigzanych
z ograniczeniem rozprzestrzeniania sie koronawirusa SARS CoV-2 oraz za:

e 0goblng infrastrukture techniczng UPP;



e przystosowanie pomieszczen pracy z pomocg pracownikéw podlegtych dziatow lub firm
zewnetrznych;

e nadzor nad bezpieczenstwem oséb zakwaterowanych w domach studenckich poprzez
kierownikéw domow studenckich.
https://www.gov.pl/web/nauka/wytyczne-mnisw-w-konsultacji-z-gis-dotyczace-
zapewnienia-bezpiecznych-warunkow-zakwaterowania-w-domach-studenckich-w-
trakcie-epidemii-covid-19

4. Kierownik Dziatu Technicznego zleca wykonywanie czyszczenia i dezynfekcji wtasciwymi
srodkami wszystkich urzadzen klimatyzacyjnych w pomieszczeniach biurowych wg
ustalonego harmonogramu.

5. Kierownik Dziatu Gospodarczego i Zaopatrzenia jako administrator budynkéw UPP
odpowiedzialny jest za dziatania przeciwepidemiczne w celu ograniczenie
rozprzestrzeniania sie wirusa SARS-CoV-2 w obiektach UPP poprzez:

e organizacje procesu dezynfekcji pomieszczen / sal wyktadowych/ obiektéw UPP;

e ustawienie przy kazdym wejsciu/wyjsciu do budynku opisanych i oznakowanych
koszy/pojemnikdw na zuzyte maseczki lub rekawiczki jednorazowe i ich utylizacje;

e organizacje procesu zaopatrzenia jednostek i komédrek organizacyjnych w artykuty
higieniczne, srodki dezynfekujgce, maseczki, przytbice, rekawiczki itp.;

e organizacje proceséw logistycznych dostaw i transportu;

e nadzor nad zewnetrznymi firmami sprzgtajacymi wykonujacymi ustuge dla UPP;

e staty nadzér i imienny przydziat obowigzkéw dla pracownika Dziatu zwigzanych
z wypetnianiem zalecen wynikajgcych z wytycznych $srodowiskowych w zwigzku ze
stopniowym przywracaniem dziatalnosci uczelni i innych zalecen.

6. Kierownik Inspektoratu BHP i OP oraz specjalisci stuzby bhp przeprowadzajg codzienne
kontrole uzytkowanych lub administrowanych przez UPP pomieszczen, a ponadto:

e przekazujg spostrzezenia i uchybienia bezzwtocznie osobom odpowiedzialnym za stan
bhp w danym miejscu w celu poprawy i likwidacji niezgodnosci;

e przeprowadzajag rozmowy z pracownikami, monitorujagc zagrozenie zwigzane
z przeniknieciem do spotecznosci akademickiej UPP koronawirusa SARS CoV-2, oraz
obserwujg przestrzeganie regut i wytycznych kierownictwa;

e podejmujg dziatania polegajgce na wypetnianiu zalecen wynikajgcych z wytycznych
srodowiskowych w zwigzku ze stopniowym przywracaniem dziatalnosci uczelni i innych
zalecen decyzji, komunikatéw i wytycznych Gtodwnego Inspektora Sanitarnego przez
osoby odpowiedzialne obszarowo lub tematycznie.

7. Kierownik BHP i OP nakazuje natychmiastowe wstrzymanie pracy w przypadku
stwierdzenia podczas kontroli podejrzenia o zakazenie lub uzyskania informacji
o chorym pracowniku na COVID-19 oraz wszczyna postepowanie objete odrebng
procedura.

8. W sprawach pilnych Kierownik Inspektoratu BHP i OP bezzwtocznie kontaktuje sie
z wtadzami UPP.

VI. Uwagi koncowe

Kwestie nie ujete w niniejszej procedurze rozpatrywane i rozstrzygane bedg na biezgco przy
uwzglednieniu informacji rekomendowanych na stronach Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego
lub Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego ze wzgledu na dynamike rozwoju i zmiany
zwigzane z przeciwdziataniem rozprzestrzeniania sie SARS CoV-2 i obowigzujagcym stanem
epidemii COVID-19.
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