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Zatgcznik do Zarzadzenia Rektora nr 62/2019
z dnia 1 lipca 2019 roku

Regulamin udzielania zgody na skorzystanie z zasobu Archiwum Uczelnianego
Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu

§ 1 Uprawnienia

Archiwum Uczelniane Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, zwane dalej ,AU”, jest
archiwum zakfadowym.

Do korzystania z przechowywanej w zasobie AU dokumentacji uprawnione sg osoby
fizyczne w zakresie dostepu do wiasnych akt osobowych z okresu zatrudnienia w
Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu, zwanym dalej ,UPP”, studiéw, osoby przez nie
upowaznione, nastepcy prawni, wytworcy dokumentacji oraz osoby prawne, organy
nadrzedne, uprawnione organy administracji, organy kontrolne, organy scigania oraz osoby
prowadzace badania naukowe na zlecenie instytucji naukowych.

Bylym pracownikom zaktadéw doswiadczalnych UPP w Zitotnikach, Gorzyniu i Baranowie
przystuguje prawo uzyskania kserokopii dokumentaciji ptacowe;j.

§ 2 Sktadanie wniosku

. Wniosek o udzielenie zgody na skorzystanie z zasobu AU powinien zawierac:

— opis celu kwerendy,

— dokumenty potwierdzajgce tozsamos¢ wnioskodawcy i jego interes prawny,

— potwierdzenie zapoznania sie z niniejszym regulaminem,

— oswiadczenie dotyczgce wykorzystania dokumentacji niearchiwalnej w sposéb
nienaruszajgcy praw lub wolnoéci obywateli (zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu).

Z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy wystgpi¢ do Rektora.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, Rektor moze skierowaé do rozpatrzenia przez Kanclerza

lub innej osoby posiadajgcej petnomocnictwo Rektora do udzielania zgdéd na korzystanie

z zasobdw archiwalnych.

. Dostep do materiatow archiwalnych podlega ograniczeniu:

1) w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach:
a) o ochronie informacji niejawnych,
b) o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych;
2) ze wzgledu na ochrone:
a) dobr osobistych,
b) danych osobowych.

§ 3 Rozpatrzenie wniosku

. We wniosku, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, nalezy wskaza¢ konkretne dokumenty, ktérych

dotyczy kwerenda. Nie bedg rozpatrywane wnioski zawierajgce sformutowania ogdlne, np.
»akta bytych pracownikow Katedry ....".
W przypadku kwerend o charakterze prywatnym (np. pozyskanie adreséw) wszelkie wnioski
0 udzielenie informacji zawierajgcych dane osobowe wymagajg zgody oséb, ktdrych dane
dotycza.
W przypadku kwerend o charakterze genealogicznym prowadzonych dla potrzeb archiwéw
rodzinnych wydanie zgody jest uzaleznione od:
a) wykazania przez wnioskodawce pokrewienstwa z osobg, z ktorej aktami osobowymi
chce sie zapoznag,
b) uptywem 50-letniego okresu karencji od ustania stosunku pracy lub w przypadku
0sOb zyjgcych - zgody osoby, ktdrej akta majg by¢ udostepnione.

. W przypadku kwerend o charakterze poznawczym (cel naukowo-historyczny lub twérczy)

kazdy przypadek wymaga indywidualnej analizy celu kwerendy oraz jej ewentualnych



skutkéw prawnych, wynikajgcych z aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawnych (RODO,
przepisy dotyczace ochrony wizerunku i inne). Jesli udostepnienie dokumentaciji ma stuzy¢
celom naukowym, do wniosku nalezy zatgczy¢ potwierdzony dokument wystawiony przez
promotora lub instytucje naukowa, na zlecenie ktorej wnioskodawca przygotowuje prace
naukowa.

5. W przypadku zapytanh kierowanych przez firmy posrednictwa pracy (prosby o potwierdzenie
wyksztatcenia) wymagane jest zatgczenie zgody osoby, ktérej zapytanie dotyczy.

6. W _przypadku innych kwerend udzielenie zgody bedzie kazdorazowo rozpatrywane przez
administratora danych lub osobe posiadajgcag petnomocnictwo do udzielania zgod.

7. Zabrania sie przetwarzania danych osobowych szczegdélnych kategorii (tzw. danych
wrazliwych), w szczegodlnosci dotyczgcych:

— pochodzenia rasowego lub etnicznego,

— pogladdéw politycznych,

— przekonan religijnych lub Swiatopoglagdowych,

— przynaleznosci do zwigzkow zawodowych,

— danych genetycznych,

— danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej,
— danych dotyczacych zdrowia, seksualnoéci lub orientacji seksualnej osoby.

8. Zakaz przetwarzania danych szczegolnych kategorii nie ma zastosowania, jezeli osoba,
ktérej dane dotyczg, wyrazita zgode w formie pisemnej na przetwarzanie tych danych.

9. Wnioskujgcy o udzielenie zgody na dostep do zasobow AU w celach stuzbowych na
podstawie odrebnych przepisow (IPN, sady, prokuratury itp.) uzyskujg dostep do
dokumentacji pracowniczej, finansowej, organizacyjnej, technicznej i innej bez ograniczen
ilosciowych, po przedstawieniu stosownych upowaznien.

10. Udzielenie zgody na wglad w materiaty archiwalne zawierajgce informacje o charakterze
danych osobowych jest rownoznaczne z przyjeciem przez wnioskodawce obowigzkow
administratora danych.

11. Osoba, ktérej udzielono zgode na dostep do materiatéw archiwalnych zawierajgcych dane
osobowe:

— zapewnia wdrozenie odpowiednich srodkoéw technicznych i organizacyjnych, aby
przetwarzanie spetnito wymogi przepisow o ochronie danych osobowych,

— przetwarza udostepnione dane z poszanowaniem godnosci, czci, dobrego imienia oraz
wizerunku osoby, ktdrej dane dotyczg (zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego,
kodeksu karnego, prawa prasowego).

§ 4 Realizacja wniosku
1. W przypadku udzielenia zgody przez administratora danych lub oséb posiadajgcych
petnomocnictwo do wydawania zgdéd na dostep do zasobédw AU, wniosek jest
przekazywany kierownikowi AU, gdzie kwerenda jest realizowana poprzez:
a) wydanie poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii dokumentaciji
ptacowej;
b) udostepnienie akt osobowych bgdz innych materiatéw archiwalnych;
c) w szczegélnych przypadkach poprzez zebranie i opracowanie informaciji
dotyczgcych przedmiotu kwerendy.
2. Udostepnienie dokumentacji odbywa sie pod nadzorem pracownika AU.

Inspektor Ochrony Danych UPP



Zatacznik nr 1

Oswiadczenie osoby sktadajgcej wniosek o udzielenie zgody na skorzystanie z zasobu
Archiwum Uczelnianego Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu

Ja nizej podpisany oswiadczam, ze dokumenty, o udostepnienie ktérych wnioskuje, bedg
wykorzystane zgodnie z przepisami prawa, w tym zgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych (ustawa o ochronie danych osobowych, RODO) a udostepnienie dokumentac;ji nie
naruszy praw i wolnosci oraz dobrego imienia osob, ktérych dokumenty dotycza.

miejscowosc, data czytelny podpis



