
Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 7 /2017 z dnia 20 stycznia 2017 r.
Umowa zlecenia nr …………
Zawarta w dniu ………………… w Poznaniu, pomiędzy:
Uniwersytetem Przyrodniczym w Poznaniu, ul. Wojska Polskiego 28, 60-637 Poznań, o numerze REGON: 000001844, NIP: 777-00-04-960, zwanym dalej Zleceniodawcą; 
reprezentowanym przez……………………………………………….…
przy kontrasygnacie Kwestora – mgr Karoliny Prałat

 a

……………………………….. (imię i nazwisko) o numerze PESEL …………………….., zamieszkałym/ą w ………………………… (miejscowość), przy ul. ………………………….. (nazwa ulicy i numer domu), zwanym/ą dalej Zleceniobiorcą.

§ 1

Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy wykonanie: …..………………………………………………………. 
zwane dalej zleceniem.

§ 2

Zleceniobiorca oświadcza, że jest osobą fizyczną:

1) niewykonującą działalności gospodarczej*/
2) wykonującą działalność gospodarczą zarejestrowaną w Rzeczypospolitej Polskiej albo 
w państwie niebędącym państwem członkowskim Unii Europejskiej lub państwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego, niezatrudniającą pracowników lub niezawierającą umów ze zleceniobiorcami, zgodnie z definicją wskazaną w art. 1 pkt 1b lit. a ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę.*
§ 3

Zleceniobiorca przyjmuje zlecenie i zobowiązuje się je wykonać zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz wskazówkami Zleceniodawcy w terminie do dnia ……………………………
§ 4
Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać zlecenie osobiście, bez powierzania zadań wymienionych 
w § 1 osobom trzecim.
§ 5
Zleceniodawca zwróci* / nie zwróci* Zleceniobiorcy koszty podróży do …………………………….. 
na zasadach określonych zarządzeniem nr 109/2014 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego
w Poznaniu z dnia 29 października 2014 roku w sprawie zasad delegowania oraz rozliczania 
w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu kosztów związanych z podróżami służbowymi pracowników oraz osób niebędących pracownikami.

§6
1. Za wykonanie zlecenia Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie ………………. zł brutto, obliczone według formuły: stawka za jedną godzinę wykonywanego zlecenia: ……… zł brutto x …… (wpisać liczbę) godzin wykonywania zlecenia, z uwzględnieniem przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 
z późn. zm.).

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, wypłacone będzie w przypadku:

1) gdy umowa zawierana jest na czas dłuższy niż 1 miesiąc – raz w miesiącu, po zakończeniu miesiąca, w którym wykonywane było zlecenie objęte umową,** 

2) gdy umowa zawierana jest na czas krótszy niż 1 miesiąc – jednorazowo. ** 

3. Warunkiem wypłaty wynagrodzenia będzie dokonany bez zastrzeżeń odbiór zlecenia przez przedstawiciela Zleceniodawcy oraz przedstawienie rachunku do umowy wraz z informacją o liczbie godzin wykonywania zlecenia, według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

4. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy podlega podatkowi dochodowemu.

§ 7
W przypadku niewykonania zlecenia w danym miesiącu objętym niniejszą umową Zleceniobiorca składa oświadczenie o niewykonywaniu zlecenia w danym miesiącu. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy.

§ 8
Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 9
1. W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego i innych obowiązujących aktów prawnych.
2. W przypadku powstania sporu wynikłego z niniejszej umowy strony dążyć będą do polubownego jego rozwiązania. Przy braku polubownego rozwiązania sporu będzie on rozstrzygnięty przez sąd powszechny, właściwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

3. Umowa zostaje zawarta zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 10
1. Zleceniobiorca wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych przez Zleceniodawcę na potrzeby związane z wykonywaniem zlecenia, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

2. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

……………………………

……………………………
     …………………………….

   (podpis Zleceniodawcy)

   (podpis Kwestora)
          (podpis Zleceniobiorcy) 
* Niepotrzebne skreślić.
** Niepotrzebne skreślić. Wypłata jednorazowa jest dopuszczalna w przypadku umów zawieranych na czas nieprzekraczający 1 miesiąca, zgodnie z art. 8a ust. 6 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 z późn. zm.).

Załącznik nr 1 do Umowy zlecenia

nr … z dnia ………………………

Poznań, dnia……………..

…………………………………………….                                                 Źródło finansowania: ……………..………..

Imię i nazwisko Zleceniobiorcy

…………………………………………….

Adres zamieszkania

PESEL  _  _  _  _   _   _  _  _  _  _  _

Rachunek 

1. do umowy zlecenia nr .................................................... zawartej dnia ................................................. dla Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu za wykonanie ……………………………………………………………………………………………….......

na kwotę: ............................ zł brutto (słownie: ........................................................... zł brutto).

Proszę o przekazanie wynagrodzenia na rachunek bankowy nr:


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


2. Powyższa kwota wynika z formuły: 

stawka za jedną godzinę wykonywanego zlecenia: … zł brutto x …… godzin wykonywania zlecenia w miesiącu ……………………….. …. roku.
Zleceniodawca  






Zleceniobiorca

…..….…..............................................



……………………………

(data i czytelny podpis)  





(data i czytelny podpis)
Sprawdzono pod względem 




Kwestor

formalnym  i rachunkowym           
…………………………………….




……………………….
 (data i czytelny podpis) 





(data, pieczęć i podpis)                                                                           
*niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 2 do Umowy zlecenia

nr … z dnia ………………………

Poznań, dnia …………………………..

OŚWIADCZENIE

Niniejszym oświadczam, że w miesiącu ……………………………..201…r. nie wykonywałem/am zlecenia wynikającego z umowy nr …………………………. zawartej z Uniwersytetem Przyrodniczym 
w Poznaniu w dniu ……………………………………… .







                          ………………………………..…………..







      podpis Zleceniobiorcy

