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Zatacznik do zarzadzenia nr 264/2020
Rektora UPP z dnia 21 grudnia 2020 r.

REGULAMIN WYDAWNICTWA UNIWERSYTETU PRZYRODNICZEGO
W POZNANIU

Podstawa i zakres dzialania Wydawnictwa Uniwersytetu
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. Wydawnictwo Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, zwane dalej ,,Wydawnictwem”,

dziata na podstawie § 20 Statutu Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, zwanego dalej
»Statutem UPP” oraz niniejszego regulaminu.

Wydawnictwo podlega prorektorowi ds. nauki 1 wspotpracy migdzynarodowe;.

Integralng cze$cia Wydawnictwa jest Komitet Redakcyjny, zwany dalej ,,Komitetem”.
Komitet, powotany do ksztattowania polityki wydawniczej realizowanej przez etatowych
pracownikow Wydawnictwa, rozpatruje 1 rozstrzyga wszystkie sprawy zwigzane
z zatwierdzaniem pozycji wydawniczych do opublikowania i sprawuje nadzor merytoryczny
nad ich realizacja.

§2
Wydawnictwo powotane jest do wydawania:
1) czasopism naukowych w formie drukowanej i elektronicznej;
2) monografii, rozpraw naukowych oraz innych prac naukowych (np. materiatow
z konferencji naukowych);
3) podrecznikdéw, skryptow oraz innych pozycji dydaktycznych;
4) innych prac, w tym zlecanych przez osoby trzecie.
Rektor, na wniosek Komitetu Redakcyjnego, powoluje nowe tytuly czasopism naukowych
i decyduje o zaprzestaniu ich wydawania.

§3
Do podstawowej dziatalno$ci wydawniczej nalezy publikowanie w formie drukowanej
i elektronicznej prac naukowych, pozycji dydaktycznych oraz czasopism naukowych.
Dodatkowa dziatalno$¢ wydawnicza stanowia publikacje zlecane przez jednostki
organizacyjne Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, zwanego dalej ,,UPP” oraz inne
podmioty.
Plan finansowy podstawowej dziatalno$ci wydawniczej wchodzi w zakres planu rzeczowo-
finansowego UPP.
Finansowanie dodatkowej dzialalnos$ci wydawniczej realizuje sig¢:
1) ze $rodkow uzyskanych od jednostek zlecajacych wykonanie ustugi;
2) ze $rodkow uzyskanych ze sprzedazy oraz z innych zrodet.
Wysoko$¢ honorariow autorow, recenzentdw i redaktorow naukowych ustala Rektor
na wniosek Komitetu Redakcyjnego.

Komitet Redakcyjny

§4
W sktad Komitetu Redakcyjnego, zwanego dalej Komitetem, wchodza:



1) przewodniczacy Komitetu Redakcyjnego, zatrudniony na stanowisku profesora,
niepetnigcy funkcji organu jednoosobowego UPP i zastepca przewodniczacego;
2) redaktorzy naukowi — po jednym przedstawicielu kazdego wydziatu w Uniwersytecie;
3) kierownik Wydawnictwa.
Przewodniczacego Komitetu powotuje i odwoluje Rektor w trybie zarzadzenia.
3. Cztonkow Komitetu powotuje Rektor na podstawie wnioskéw dziekanéw wydziatlow lub
odpowiednio na wniosek przewodniczacego Komitetu.
4. Cztonkowie Komitetu wybierajg ze swego grona zast¢pce przewodniczacego na wniosek
Przewodniczacego Komitetu Redakcyjnego.
5. Komitet moze w szczegdlnych przypadkach powierzy¢ opracowanie merytoryczne tytutu
wydawniczego specjali§cie spoza Komitetu.
6. Przewodniczacy i1 czlonkowie Komitetu sg powotywani do konca roku kalendarzowego,
w ktorym nastgpita zmiana kadencji organow UPP.
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§5
1. Przewodniczacy z wlasnej inicjatywy lub na wniosek cztonkéw Komitetu moze zaprosi¢ na
posiedzenie Komitetu lub na okre§lony punkt porzadku obrad takze inne osoby.
2. Osobom zaproszonym przystuguje prawo wyrazania opinii.

§6
1. Do zadan Komitetu nalezy:
1) dbanie o wysoki poziom merytoryczny publikaciji;
2) ustalanie rocznego tytulowego planu wydawniczego na podstawie propozycji zgtaszanych
przez cztonkoéw Komitetu Redakcyjnego;
3) opiniowanie merytoryczne publikacji kierowanych do recenzji oraz przed zlozeniem
w Wydawnictwie;
4) wyznaczanie recenzentéw wszystkich prac naukowych i dydaktycznych;
5) zatwierdzanie prac do opublikowania;
6) zatwierdzanie dodatkowych zgtoszen do planu wydawniczego;
7) rozstrzyganie innych spraw zwigzanych z procesem wydawniczym.
. W uzasadnionych przypadkach Komitet przekazuje okresowo cze$¢ swoich uprawnien
przewodniczacemu Komitetu.
. Komitet wspotpracuje z Senacka Komisjg ds. Nauki 1 Wspotpracy z Zagranicag w sprawach
dotyczacych wydawnictw naukowych i1 z Senacka Komisja ds. Studiow w sprawach
dotyczacych wydawnictw dydaktycznych.

Przewodniczacy Komitetu Redakcyjnego
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Pracami Komitetu kieruje jego Przewodniczacy.

Do obowigzkéw Przewodniczacego Komitetu nalezy:

1) reprezentowanie Wydawnictwa na zewnatrz;

2) organizowanie prac Komitetu;

3) zwolywanie posiedzen Komitetu i przewodniczenie jego obradom;

4) zapewnienie wykonywania uchwat Komitetu;

5) okresowe informowanie Rektora o pracach Wydawnictwa.

Przewodniczacy Komitetu ponosi odpowiedzialno$¢ merytoryczng w  zakresie
regulaminowych zadan Komitetu Redakcyjnego.

Przewodniczagcemu Komitetu przystuguje honorarium ustalone przez Rektora.
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Zasady dzialania Komitetu Redakcyjnego

§8
Komitet rozpatruje sprawy dotyczace dzialalnosci wydawniczej na posiedzeniach,
ktére powinny si¢ odbywa¢ co najmniej jeden raz w kwartale, z wylagczeniem okresu
wakacyjnego.
Decyzje Komitetu sg ustalane na jego posiedzeniach. Przewodniczacy Komitetu z wtasnej
inicjatywy lub na wniosek cztonkow Komitetu moze zdecydowac o przeprowadzeniu
posiedzenia w trybie obiegowym. Podejmowanie decyzji w trybie obiegowym to gtosowanie
bez konieczno$ci odbycia posiedzenia, gdy cztonkowie Komitetu wyrazaja swa wole za
posrednictwem poczty elektronicznej lub na pismie.
W przypadku niejednolitych pogladéw cztonkéw Komitetu Przewodniczacy przeprowadza
glosowanie. Za stanowisko Komitetu uwaza si¢ decyzje podjeta wigkszoscig 50% + 1 waznie
oddanych gloséw w obecnosci wiecej niz 50% sktadu Komitetu. W szczegdlnych
1 uzasadnionych okolicznos$ciach glosowanie moze by¢ rowniez przeprowadzone w trybie
zdalnym, z wykorzystaniem systemu glosowania elektronicznego.
Z obrad Komitetu sporzadza si¢ protokédt zawierajacy zestawienie tematéw bedacych
przedmiotem posiedzenia oraz rozstrzygniecia podjete przez Komitet. W przypadku zajecia
zdania odrebnego przez cztonka Komitetu lub na wniosek cztonka — takze to stanowisko.
Protokotly sporzadza kierownik Wydawnictwa.

Wydawnictwo
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. Wydawnictwo realizuje pozycje wydawnicze zatwierdzone przez Komitet.
. Wydawnictwo, stanowiace ogdlnouczelniang jednostke UPP, podlega Prorektorowi ds. nauki

1 wspolpracy migdzynarodowe.

§10
W Wydawnictwie zatrudnieni s3:
1) kierownik Wydawnictwa;
2) pracownicy zespotu redakcji wydawniczej;
3) pracownik na stanowisku ds. administracyjnych, magazynowych oraz dystrybucji.
Wydawnictwem kieruje jego kierownik, zatrudniony przez Rektora.
Pracownikéw Wydawnictwa zatrudnia i zwalnia Rektor, po zasiggnigciu opinii Kierownika.

Kierownik Wydawnictwa

§11
Kierownik Wydawnictwa, we wspotpracy z Komitetem Redakcyjnym, planuje i organizuje
prace Wydawnictwa.
Kierownik Wydawnictwa odpowiada za wspotprace z jednostkami organizacyjnymi UPP.
Do zadan kierownika Wydawnictwa nalezy w szczegolnosci:
1) reprezentowanie Wydawnictwa na zewnatrz;
2) udzial w posiedzeniach (pracach) Komitetu Redakcyjnego;
3) dysponowanie przydzielonymi srodkami finansowymi;
4) inicjowanie i realizacja dziatan promocyjnych i projakosciowych;
5) ustalanie zakresu czynnosci i nadzorowanie prac realizowanych w jednostce;
6) prowadzenie dokumentacji publikacji;
7) wybor wykonawcow prac redakcyjnych realizowanych poza strukturg Wydawnictwa;



8) sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci Wydawnictwa;
9) prowadzenie ewidencji wydatkow oraz rozliczanie dotacji;
10) ustalanie cen i naktadow publikacji.

Zespol redakceji wydawniczej (redaktorzy)

§12
1. Do zadan pracownikéw zespotu redakcji wydawniczej nalezy:
1) opracowanie koncepcji publikacji pod wzgledem edytorskim, korekta jezykowa
1 elektroniczne lub tradycyjne redagowanie tekstu, czytelne dla sktadu komputerowego
i autora;
2) wspoltpraca z autorem przy redagowaniu publikacji;
3) koordynacja prac na wszystkich etapach procesu wydawniczego.
2. Redaktor prowadzacy czasopisma naukowego:
1) wspoltpracuje z redakcja czasopisma — redaktorem naczelnym i sekretarzem redakcji;
2) opracowuje redakcyjnie teksty artykutow;
3) koordynuje prace na wszystkich etapach przygotowania czasopisma do opublikowania.

§13
Do zadan pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. administracyjnych, magazynowych
oraz dystrybucji nalezy m.in.:
1. Pelna obstuga magazynu Wydawnictwa, w szczeg6lnosci:
1) prowadzenie kartotek stanéw magazynowych;
2) inwentaryzacja;
3) Scista wspolpraca z Dziatem Ewidencji Srodkow Materiatowych UPP;
Przekazywanie naktadéw ksiazek do ksiggarni i innych punktow dystrybucji;
Prowadzenie sprzedazy wewngetrznej ksigzek;
Nadzor nad dystrybucja ksigzek przez podmioty zewng¢trzne;
Sporzadzanie, pod nadzorem kierownika, wszystkich dokumentow zwigzanych
z dzialalno$cig Wydawnictwa,
Wykonywanie innych prac kancelaryjnych.
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Postanowienia koncowe

§14
1. Niniejszy regulamin zaopiniowany przez Senat UPP w dniu 16 grudnia 2020 roku na
podstawie § 20 Statutu UPP wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Rektora.
2. Zmiany w niniejszym regulaminie zatwierdza Rektor na wniosek Komitetu Redakcyjnego
po zaopiniowaniu przez Senat UPP.



