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I. Cel procedury

Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 lub
zachorowania na COVID-19 , zwana dalej ,procedurg”, obowigzuje do czasu odwotania stanu
epidemii wystepujgcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Dokument ten obejmuje
wykaz dziatan jakie nalezy podjgé w przypadku podejrzenia wystgpienia choroby COVID-19 na
terenie Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, zwanego dalej ,,UPP”, oraz przeciwdziatania
rozprzestrzenianiu sie choroby zakazne;.

Il. Zakres procedury

Procedura niniejsza dotyczy wszystkich pracownikéw, doktorantéw i studentéw UPP oraz
innych oséb przebywajgcych w danym czasie na terenie Uczelni. Osoba z widocznymi
objawami chorobowymi COVID-19 moze byé poproszona o opuszczenie budynku UPP lub
niewpuszczona do niego przez stuzbe ochrony.

1. UWAGA! Do pracy i na zajecia na terenie UPP moze przyjs¢ wytacznie osoba zdrowa,
bez objawdéw chorobowych sugerujgcych chorobe COVID-19. Na terenie UPP nie moga
przebywa¢ osoby Swiadczace prace, studenci, doktoranci, ktérzy sg chorzy,
przebywajgcy w domu z osobg odbywajgcag kwarantanne lub izolacje w warunkach
domowych, albo sami sg objeci kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych, w
zwigzku z chorobg COVID-19.

2. UWAGA! Nie moga przychodzi¢ na zajecia lub do pracy osoby, ktére miaty na
podstawie posiadanej wiedzy mozliwy kontakt bezposredni, z osobgy, u ktérej
stwierdzono niedawno zakazenie koronawirusem SARS-CoV-2 lub inng infekcjg
chorobowag i istnieje prawdopodobienstwo rozprzestrzeniania choroby zakaznej wéréd
spotecznosci uczelnianej. O takiej sytuacji nalezy bezzwtocznie poinformowaé swojego
przetozonego, opiekuna lub wykfadowce.

3. Osoba, ktéra swiadomie i umysinie nie zastosuje sie do ust. 1 lub 2 moze podlegac
karze
z tytutu odpowiedzialnosci porzadkowej (art. 108 § 1 Kodeksu pracy) za
nieprzestrzeganie ustalonej organizacji i porzadku oraz przepiséw bezpieczerstwa i
higieny pracy lub naruszenie przepiséw dotyczacych  przeciwdziatania
rozprzestrzenianiu sie choroby zakaznej.

lll.  Terminologia dotyczgca choroby zakaznej - pojecia podstawowe

Dekontaminacja — proces niszczenia biologicznych czynnikéw chorobotwérczych przez mycie,
dezynfekcje i sterylizacje.

Dezynfekcja — proces redukcji ilosci biologicznych czynnikéw chorobotwoérczych przez
zastosowanie metod fizycznych i chemicznych.

Epidemia — wystgpienie na danym obszarze zakazen lub zachorowan na chorobe zakaznag
w liczbie wyraznie wiekszej niz we wczesniejszym okresie albo wystgpienie zakazen lub choréb
zakaznych dotychczas niewystepujgcych.




Izolacja — odosobnienie osoby lub grupy oséb chorych na chorobe zakazng albo osoby lub
grupy osob podejrzanych o chorobe zakaing, w celu uniemozliwienia przeniesienia
biologicznego czynnika chorobotwdrczego na inne osoby.

Kwarantanna — odosobnienie osoby zdrowej, ktéra byta narazona na zakazenie, w celu
zapobiezenia szerzeniu sie chordb szczegdlnie niebezpiecznych i wysoce zakaznych.

Nadzér epidemiologiczny — obserwacja osoby zakazonej lub podejrzanej o zakazenie, bez
ograniczenia jej swobody przemieszczania sie.

Nosiciel — osoba bez objawdw choroby zakaznej, w organizmie ktdrej bytujg biologiczne
czynniki chorobotwdércze, stanowigce potencjalne zrédto zakazenia innych osdb.

Podejrzany o chorobe zakaZng — osoba, u ktérej nie wystepujg objawy zakazenia ani choroby
zakaznej, ktéra miata stycznos¢ ze Zrdodtem zakazenia, a charakter czynnika zakaznego
i okolicznosci stycznosci uzasadniajg podejrzenie zakazenia.

Styczno$é — bezposredni lub posredni kontakt osoby ze zrédtem zakazenia, jezeli charakter
tego kontaktu zagrazat lub zagraza przeniesieniem na te osobe biologicznych czynnikow
chorobotwdérczych.

Kontakt bezposredni - przebywanie w bezposredniej bliskosci z osobg chorg, w odlegtosci
mniejszej niz 2 m przez ponad 15 minut.

IV. Sposdb postepowania w przypadku sytuacji nagtej,
zachorowania lub podejrzenia zachorowania na COVID-19 na
terenie UPP

1. Do zgtoszenia zachorowania lub podejrzenia zachorowania zobowigzana jest kazda
osoba kierujgca pracownikami (przetozony pracownika), jak réwniez pracownik,
doktorant i student UPP.
https://gis.gov.pl/aktualnosci/przydatne-materialy-o-koronawirusie/

2. Zgtoszenia dokonuje sie niezwtocznie po powszieciu informacji lub stwierdzeniu
podejrzenia zachorowania.

3. Zgtoszenia mozna dokonaé za pomocg kazdego z dostepnych srodkdéw tgcznosci - do
pracownikéw Inspektoratu BHPiOP tel. 618487892/91, e-mail: bhp@up.poznan.pl lub
bezposrednio do kierownika Inspektoratu BHPiOP tel. 618487893, kom. 505 030 406,
e-mail: robert.filas@up.poznan.pl, Teams, Skype.

4. Osoba, ktéra powzieta informacje lub stwierdzita podejrzenie zachorowania jest
odpowiedzialna za niezwtocznie odizolowanie podejrzanej/nych o chorobe
osoby/oséb w sposdb bezwzglednie bezpieczny dla wtasnego zdrowia. Nie wolno
dopusci¢ do kontaktu bezposredniego. Nalezy przestrzega¢ podstawowych zasad
bezpieczenstwa sanitarnego, tj.: dystans min. 2 m/ ostona nosa i ust/ rekawiczki/ czas
trwania kontaktu jak najkrétszy, max 10 minut.

5. Osobie chorej lub podejrzanej o zakazenie nalezy, jesli jest to mozliwe i nie zagraza
bezpieczenstwu wlasnemu i innych, udzieli¢ pomocy w organizacji transportu do domu
lub do lekarza, szpitalnego oddziatu zakaZnego, jesli nie posiada witasnego Srodka
transportu. Osobe takg nalezy rowniez poinformowac o koniecznosci skontaktowania
sie z lekarzem podstawowej opieki medycznej lub z oddziatem zakaznym szpitala, na
podstawie Ustawy o zapobieganiu i zwalczaniu chordéb zakaznych w zwigzku
z obowigzujgcym stanem epidemii SARS-CoV-2 w Polsce.

6. Jesli doszto do zastabniecia lub widocznego pogorszenia stanu zdrowia osoby
podejrzanej o zakazenie lub chorej, nalezy wskaza¢ jej najblizsze izolatorium
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10.

11.

12.

13.

(oznaczone pomieszczenie). Spis wyznaczonych izolatoriow znajduje sie w kazdej
portierni UPP. Wezwanie pogotowia ratunkowego bedzie wynikato z decyzji osoby
udzielajgcej pomocy. W pomieszczeniu izolacji dostepne s3: rekawiczki jednorazowe,
maseczka ostaniajgca nos i usta oraz butelka wody pitnej. Osoba tam przebywajaca
(chora z objawami lub podejrzana o zakazenie) zobowigzana jest bezwzglednie
przebywa¢ w maseczce i rekawiczkach w oczekiwaniu na transport prywatny lub
sanitarny, jezeli taki zostanie wezwany, lub poprawe samopoczucia. Nie wolno jej
opuszczac izolatorium do czasu opuszczenia budynku.

. W przypadku takiego scenariusza nalezy po opuszczeniu pomieszczenia bezwzglednie

powiadomié za posrednictwem stuzby portierskiej Dziat Gospodarczy i Zaopatrzenia
oraz Inspektorat BHPiOP UPP w celu oznaczenia i odkazenia miejsca niebezpiecznego.

. Wszystkim osobom, ktére miaty kontakt w bezposredniej bliskosci (twarzg w twarz)

z osobg chorg (w odlegtosci mniejszej niz 2 m przez ponad 15 minut), z osobg/osobami
podejrzang/ymi o chorobe w miejscu pracy, nakazuje sie zgtoszenie zdarzenia do
przetozonego oraz Inspektoratu BHPiOP w celu powziecia jak najszybszych dziatan
ochronnych.
https://wsse.krakow.pl/page/definicja-przypadku-na-potrzeby-nadzoru-nad-
zakazeniami-ludzi-nowym-koronawirusem-COVID-19-definicja-z-dnia-04-06-2020/
Pracownicy Inspektoratu BHPiOP pozostajg w kontakcie z pracownikami Dziatu
Gospodarczego i Zaopatrzenia w celu ustalenia niezbednych dziatan zwigzanych
z poprawg bezpieczenstwa innych oséb (uzytkownikéw budynku, pracownikéw,
studentdéw, doktorantéw, gosci).

Kierownik Inspektoratu BHP i OP postepuje zgodnie z postanowieniami Panstwowego

Powiatowego lub Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w przypadku wydania

decyzji, nakazéw lub zalecen, nadzorujac ich wtasciwe wykonanie.

Kierownik Dziatu Gospodarczego i Zaopatrzenia odpowiedzialny jest za:

e oznaczenie i odizolowanie pomieszczen (czasowe wytaczenie z uzytkowania) lub
obiektéw, w ktorych przebywaty osoby chore lub z podejrzeniem choroby do czasu
przeprowadzenia dezynfekcji;

e dezynfekcje pomieszczen/obiektow, w ktérych przebywaty osoby z podejrzeniem
choroby (m.in. po zakoriczonej kwarantannie na UPP);

e staty nadzér nad realizacjg zadania polegajagcego na utrzymaniu w ilosciach
minimalnych zapasu s$rodkédw dezynfekujgcych i ochronnych na potrzeby
jednostek UPP.

Kanclerz odpowiedzialny jest za:

e staty nadzér nad zwiekszonym rezimem sanitarnym oraz bezpieczenstwem
mieszkancow domow studenckich;

e organizacje logistyczng dostaw zywnosci w przypadku natozenia kwarantanny na
wielu mieszkancow domoéw studenckich;

e priorytetowe dziatania przeciwepidemiczne, np. dotyczgce zakupu urzadzen lub
srodkéw odkazajgcych lub dezynfekujgcych dla budynkéw UPP i pomieszczen
ogolnodostepnych.

Rektor powotuje Grupe roboczg ds. przeciwdziatania COVID-19 stanowigcg zespdt

doradczy.
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V. Grupa robocza ds. przeciwdziatania COVID-19, zwana w dalszej
czesci ,,Grupg”

1. W skfad Grupy wchodza:
a) przewodniczacy Grupy: Kanclerz
b) cztonkowie Grupy:
— Prorektor ds. Kadr i Rozwoju Uczelni
— Prorektor ds. Nauki | Wspétpracy Miedzynarodowej
— Prorektor ds. Studiéw
— Kierownik Dziatu Gospodarczego i Zaopatrzenia
— Kierownik Inspektoratu BHPiOP
— przedstawiciel domoéw studenckich
— przedstawiciel samorzadu studentéw
— przedstawiciel samorzgdu doktorantéw.
2. Osoby wchodzace w sktad Grupy mogag wskazywaé do pracy w niej - w swoim
zastepstwie - innych przedstawicieli jednostki organizacyjnej lub czesci spotecznosci
akademickiej, ktéra reprezentuja.
Przewodniczgcy Grupy moze zapraszac do udziatu w pracach Grupy takze inne osoby.
Tryb pracy i szczegétowe zasady funkcjonowania Grupy okresla przewodniczacy.
5. Do podstawowych zadan Grupy nalezy:

e biezgca analiza sytuacji w UPP;

e wspotpraca z odpowiednimi instytucjami/stuzbami, w tym Panstwowym
Wojewddzkim Inspektorem Sanitarnym oraz Wojewddzky Stacjg Sanitarno-
Epidemiologiczng w Poznaniu;

e wspotpraca z Policjg w celu np. ustalenia miejsca pobytu oséb przewidzianych do
kwarantanny;

e organizacja ewentualnej kwarantanny dla oséb przebywajacych na terenie UPP;

e zabezpieczenie logistyczne ewentualnej kwarantanny;

e organizacja procesu dezynfekcji pomieszczen/obiektéw UPP;

e wprowadzenie statego dyzuru wybranych pracownikéw UPP;

e ewentualna organizacja pomocy psychologicznej;

e upowaznianie rzecznika UPP do kontaktu z mediami;

e inne.

P w

VI. Domy studenckie

Kazdy mieszkaniec i uzytkownik domu studenckiego, zwanego dalej ,DS”, bedacego
w administrowaniu Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu zobowigzany jest bezzwtocznie,
telefonicznie zgtosié¢ do kierownika lub pracownika administracji danego DS kazdy przypadek
natozonej kwarantanny, podejrzenia zakazenia SARS-CoV-2 Ilub kazdy przypadek
zachorowania na COVID-19. Postepowanie takie wynika z koniecznosci podjecia
natychmiastowych dziatan zwigzanych z przeciwdziataniem rozprzestrzenienia sie choroby
zakaznej wsrdd mieszancow, uzytkownikdw lub pracownikdw DS oraz odpowiedzialnosci UPP.
Kierownik DS zabezpiecza odpowiedni zapas sSrodkéw ochrony osobistej oraz srodkow
dezynfekujacych i odkazajgcych dla pracownikow obstugi DS na wypadek kwarantanny, izolacji
lub innej sytuacji kryzysowej. W nagtym przypadku pogorszenia zdrowia (omdlenia lub



zastabniecia) mieszkanca, uzytkownika lub pracownika podejrzanego o zakazenie SARS-CoV-2
nalezy postepowac zgodnie ze wskazéwkami ratownika medycznego Centrum Powiadamiania
Ratunkowego (tel. 112) lub lekarza podstawowej opieki medycznej (rodzinnego).

Po uzyskaniu takiej informacji kierownik DS lub pracownik przez niego upowazniony jest
zobowigzany:

1. Przeprowadzié¢ z osobg zgtaszajaca krétki wywiad majacy na celu wstepne ustalenie
mozliwych sytuacji i kontaktéw bezposrednich, w ktérych mogto dojs¢ do transmisji
koronawirusa na inne osoby.

2. Poinformowaé osobe zgtaszajgcg o koniecznosci skontaktowania sie z lekarzem
podstawowej opieki medycznej na podstawie Ustawy o zapobieganiu i zwalczaniu
chordéb zakaznych w zwigzku z obowigzujgcym stanem epidemii SARS-CoV-2 w Polsce.
Osoba taka moze kontaktowac sie rowniez z wyznaczonymi szpitalami zakaznymi lub
sanepidem w celu zgtoszenia podejrzenia choroby zakaznej. Lista w czesci koricowej
procedury.

3. Przekazad zgtoszenie do Kanclerza oraz Inspektoratu BHPiOP telefonicznie i mailowo.
Przestrzega¢ zasad rezimu sanitarnego w wykonywaniu wszelkich obowigzkéw i
czynnosci.

4. Na podstawie wywiadu z osobg zgtaszajgcg podjac¢ decyzje o obecnym miejscu jej
przebywania, jako miejscu samoobserwacji lub przekwaterowaniu do innego
wyznaczonego pomieszczenia.

5. Wskazac¢ osobie podejrzanej lub chorej na COVID-19 wyznaczone pomieszczenie do
zamieszkania, w celu odbycia kwarantanny Ilub izolacji. Osobie chorej lub
przebywajacej na kwarantannie nie wolno opuszczaé¢ wskazanego pomieszczenia do
czasu zakonczenia wyznaczonego okresu kwarantanny lub zakonczenia leczenia.

6. Zorganizowac przeprowadzenie dezynfekcji i odkazania pomieszczen, w ktérych
przebywata osoba podejrzana lub chora na COVID-19 za pomocy urzadzen
i certyfikowanych srodkow odkazajacych, przeciwwirusowych.

7. Postepowaé zgodnie z postanowieniami Panstwowego Powiatowego lub
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w przypadku natozenia kwarantanny, izolacji,
wydania decyzji, nakazéw lub zalecen, nadzorujgc ich wtasciwe wykonanie.

8. Przekazywaé¢ na biezgco informacje do Kanclerza, Dziatu Gospodarczego
i Zaopatrzenia, Inspektoratu BHPIiOP i innych jednostek UPP w sytuacji natozenia
kwarantanny na mieszkancow i uzytkownikdw DS w celu organizacji niezbednych
operacji logistycznych oraz cateringu.

9. W sytuacji opisanej w ust. 6 i 7 kierownicy wszystkich dziatéw, jednostek i komorek
organizacyjnych zobowigzani sg wspétdziata¢ z kierownikiem DS oraz udziela¢ mu
wsparcia organizacyjnego i pomocy w sytuacji kryzysowej.

Wprowadzenie kwarantanny nastepuje po decyzji Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego. Kwarantanna polega na odosobnieniu oséb potencjalnie zdrowych, ktdére byty
narazone na zakazenie i odbywa sie w celu zapobiezenia szerzeniu sie chordb szczegdlnie
niebezpiecznych i wysoce zakaznych, zwtaszcza takich, w stosunku do ktérych nie ma
skutecznego leczenia. Pozwala to na szybka identyfikacje osdb, u ktérych zaczynajg pojawiac
sie pierwsze objawy zakazenia i poddanie ich leczeniu w warunkach izolacji.

Osoba podlegajgca kwarantannie to osoba niewykazujgca w danym momencie objawdw
chorobowych, czyli ,podejrzany o zakazenie”. Przebieg kwarantanny realizuje sie zgodnie
z zaleceniami i pod nadzorem stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz innych wtasciwych
stuzb/instytucji.



https://www.rp.pl/Kadry/303179976-Koronawirus-czy-podczas-kwarantanny-mozna-

pracowac.html

VII.

Uwagi koncowe i dokumenty powigzane

Pozostate kwestie nieujete w niniejszej procedurze rozpatrywane bede przez Rektora przy
wsparciu powotanej Grupy roboczej oraz z uwzglednieniem informacji zawartych na stronach
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

Zasady pracy w trybie zdalnym:

1.

Pracownik realizujgcy obowigzki w trybie pracy zdalnej dokonuje przekierowania
numeru stuzbowego telefonu na numer telefonu komdrkowego. Powinien posiadac
dostep do komputera i sieci Internet, posiada¢ konto w ustudze VPN i/lub Microsoft
Office 365 (np. aplikacja MS Teams).

W trybie pracy zdalnej pracownik jest zobowigzany do regularnego
sprawdzania/odbierania poczty elektronicznej w godzinach pracy i realizacji zadan
powierzanych mu tg drogg lub wynikajgcych z zakresu obowigzkdéw.

Spetniajgc powyzsze warunki uznaje sie, ze pracownik jest w dyspozycji pracodawcy
i moze swiadczy¢ prace w formie zdalnej w godzinach $wiadczenia pracy.

ZARZADZENIA | KOMUNIKATY REKTORA W SPRAWIE KORONAWIRUSA
https://puls.edu.pl/page/zarz-dzenia-i-komunikaty-rektora-w-sprawie-koronawirusa

https://puls.edu.pl/sites/default/files/Komunikat%20nr%2016%20Rektora%20UPP.pdf

Informacje pozostate, pomocne linki:

1.

NoukwnN

https://www.gov.pl/web/koronawirus/aktualne-zasady-i-ograniczenia
https://www.gov.pl/web/koronawirus/lista-szpitali
https://wzk.poznan.uw.gov.pl/centrum-powiadamiania-ratunkowego
https://gis.gov.pl/aktualnosci/przydatne-materialy-o-koronawirusie/
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20082341570
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200000522
https://www.gov.pl/web/nauka/srodowiskowe-wytyczne-w-zwiazku-z-czesciowym-
przywracaniem-dzialalnosci-uczelni
https://www.gov.pl/web/nauka/zalecenia-dotyczace-zapewnienia-bezpieczenstwa-
organizacji-zajec-laboratoryjnych-i-klinicznych-na-studiach

Dokumenty powigzane:

1.

Zatacznik nr 1

Instrukcje szczegdtowe do procedury postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia
koronawirusem SARS-CoV-2 lub zachorowania na COVID-19

Zatacznik nr 2

Instrukcja postepowania dla pracownikéw UPP

Zatacznik nr 3

Instrukcja postepowania dla administracji Domu Studenckiego UPP
http://www1.up.poznan.pl/akademiki/sites/default/files/zakwaterowanie%20Covid-

0%C5%9Bwiadczenie.pdf

4. O$wiadczenie o stanie zdrowia i Swiadomosci ryzyka.
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Zatgcznik nr 1

INSTRUKCJE SZCZEGOLOWE DO PROCEDURY POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA
ZAKAZENIA KORONAWIRUSEM SARS-CoV-2 LUB ZACHOROWANIA NA COVID-19

I. Czynnosci sanitarne zwigzane z podejrzeniem zachorowania na COVID-19 na terenie UPP

1. Po przekazaniu informacji z Inspektoratu BHPIOP do Dziatu Gospodarczego
i Zaopatrzenia z uzytkowania wyfgcza sie na czas niezbedny do przeprowadzenia
dezynfekcji wszystkie pomieszczenia, w ktorych przebywata osoba z podejrzeniem
zachorowania na COVID-19. Pracownicy DGZ oznaczajg wytgczone obszary ,, Wytgczono
z uzytkowania — zakaz wstepu”. W pierwszej kolejnosci przeprowadza sie dezynfekcje
ciggdw komunikacyjnych, nastepnie innych pomieszczen.

2. Kierownik wyfaczonej jednostki moze upowazni¢ osoby do wejscia, wytgcznie w celu
niezbednie koniecznym (wytgczenia lub nadzoru dziatajgcej aparatury, materiatu
doswiadczalnego, itp.) na maksymalnie ograniczony czas. Osoba wchodzgca do
pomieszczen wytgczonych musi by¢ swiadoma istniejgcego zagrozenia SARS-CoV-2.
Bezwzglednie musi zastosowac srodki ochrony osobistej - maske i rekawiczki. Po
wyjsciu z wytgczonych pomieszczen, zdjeciu rekawiczek obowigzkowo umy¢ i odkazi¢
rece. Zuzyte srodki ochronne wyrzuca sie do wyznaczonych pojemnikéow.

3. Kierownik jednostki pozostaje w kontakcie z DGZ do czasu zakoriczenia kwarantanny.

Il. Postepowanie z osobami, ktére miaty kontakt bezposredni z osobg podejrzang
o zakazenie lub zakazong SARS-CoV-2

1. Za kontakt bliski uznaje sie kontakt osoby zdiagnozowanej z objawami choroby
COVID-19 z inng osoba w odlegtosci mniejszej niz 2 metry przez ponad 15 minut lub
prowadzgcej rozmowe w kontakcie bezposrednim (twarzg w twarz, podanie reki) przez
dtuzszy czas z inng osoba.

2. Osoby z bliskiego kontaktu, ktére wskaze osoba chora, powiadamiane s3 przez
wydziat UPP lub swojego przetozonego o koniecznosci udania sie do domoéw celem
kilkudniowej samoobserwacji zwigzanej z mogacym wystgpi¢ potencjalnym
zakazeniem oraz kontynuacji zdalnego ksztatcenia lub wykonywania pracy .

3. Liste oséb, ktére powinny zosta¢ skierowane na samoobserwacje i prace zdalng
w domu sporzadza kierownik jednostki po konsultacji z Kierownikiem Inspektoratu
BHPiOP. Osoby pozostaja w kontakcie z przetozonym (przy pomocy wszelkich
dostepnych srodkéw komunikacji na odlegtosc) i dyspozycji UPP.

4. W przypadku powziecia informacji przez UPP o potwierdzonym zachorowaniu na
COVID-19 osoby, ktéra przebywata w Uczelni w ciggu 72 godzin przed rozpoznaniem,
ustala sie liste osdb z bliskiego kontaktu i postepuje identycznie jak w ust. 2. Jesli od
wystgpienia pierwszych objawdéw do pozytywnego rozpoznania uptynety wiecej niz 72
godziny, a osoba z pierwszymi objawami przebywata w UPP, mogac by¢ zakazong,
postepuje sie zgodnie z zaleceniami Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;.



5. Niezwtoczne telefoniczne lub mailowe zgtoszenie potwierdzonego zachorowania na
COVID-19 obowigzuje wszystkie osoby zatrudnione lub Swiadczace prace na podstawie
innych uméw cywilno-prawnych oraz wszystkich korzystajgcych z ksztatcenia.
Zgtoszenia pracowniczego nalezy dokonaé¢ do bezposredniego przetozonego, ktéry
powiadamia nastepnie Inspektorat BHPiOP UPP. W przypadku studenta, doktoranta,
uczestnika studium podyplomowego zgtoszenia dokonuje sie do wtasciwego dziekana,
prodziekana, kierownika studium, ktéry przekazuje informacje do Inspektoratu
BHPiOP.

6. Dziekani, prodziekani, kierownicy katedr, prowadzacy zajecia s zobowigzani
konsultowa¢ z Dziatem Studiow UPP: zmiany w organizacji wyktadow, zajecia
odwotane, informacje o grupach studenckich, konieczne zmiany w planach zajec¢ itp.

lll. Zmiany w procesie dydaktycznym powodowane epidemia COVID-19

1. Decyzje o wyfaczeniu sal wyktadowych podejmuje po rozpoznaniu Grupa robocza ds.
przeciwdziatania COVID-19 lub w trybie natychmiastowym kierownik Inspektoratu
BHPiOP, jedli jest to podyktowane zagrozeniem dla zdrowia innych oséb. Inspektorat
BHP powiadamia DGZ oraz Dziat Studiow o wytaczeniu sal wyktadowych
z uzytkowania.

2. W przypadku podejrzenia zakazenia lub zakazenia SARS-CoV-2 prowadzgcego zajecia,
wszystkie osoby, ktére miaty bliski kontakt, grupy zajeciowe z ktérymi miat kontakt
dany nauczyciel akademicki w ciggu 72 godzin przed wystgpieniem pierwszych
objawdéw zachorowania i w dniu ich wystgpienia, sg kierowane do doméw celem
kontynuacji ksztatcenia wytgcznie metoda zdalng przez okres 10 dni. Osobom
z bliskiego kontaktu zaleca sie samoobserwacje i pozostanie w kontakcie
z UPP. Pozostate grupy zajeciowe danego nauczyciela akademickiego ze wzgledow
organizacyjnych przechodzg na tryb zdalny nauczania przedmiotu lub maja
wyznaczone zastepstwo. Realizacjg rozwigzan zarzadza Dziat Studiow UPP.

3. Zajecia prowadzone przez nauczycieli akademickich bedgcych osobami z bliskiego
kontaktu prowadzone sg przez nich przez 10 dni od tego kontaktu wytacznie
w formie zdalnej. W sytuacji rozpoznania negatywnego wyniku testu na COVID-19
nauczyciel po tym okresie powraca do stacjonarnego trybu nauczania.

4. Zajecia ksztatcgce umiejetnosci praktyczne, prowadzone w laboratoriach, pracowniach
i inne wymagajgce bliskiego, bezposredniego kontaktu, w sytuacji skierowania oséb
prowadzacych lub ksztatcgcych sie na samoobserwacje przekfada sie na czas po
uptywie samoobserwacji, w ktérym istniat obowigzek ich realizacji. Informacje
o powzietych decyzjach przekazujg odpowiednio: nauczycielom akademickim —
dziekan, studentom — dziekanaty.

5. Decyzje w sprawach niewymienionych podejmuje dziekan wtasciwego wydziatu.

6. W sytuacji zagrozen epidemiologicznych ograniczajgcych sie do wydziatu decyzje
podejmuje dziekan w porozumieniu z Grupg roboczg ds. przeciwdziatania COVID-19,
przekazujgc informacje do Inspektoratu BHPiOP, DGZ.



Zatacznik nr 2

Instrukcja postepowania po uzyskaniu informacji o podejrzeniu zakazenia
lub zakazeniu osoby koronawirusem SARS-CoV-2 w UPP

Poinformuj niezwtocznie Inspektorat BHPiOP o podejrzeniu zakazenia lub dodatnim tescie
na COVID19 u pracownika/doktoranta/studenta.
Tel. 61848 78 91/92/93 kom. 505 030 406, mail: bhp@up.poznan.pl

Inspektorat BHPiOP: przeprowadza wywiad z osobg zgtaszajacy, uzyskuje niezbedne
informacje o osobie chorej, ustala miejsce pobytu osoby chorej lub podejrzanej o chorobe,
podejmuje decyzje o odestaniu do domu lub izolatorium. Kierownik Inspektoratu BHPiOP
wydaje decyzje o dalszym postepowaniu, wytaczeniu z uzytkowania pomieszczen itp.
Informuje Kanclerza i Prorektora ds. Kadr i Rozwoju Uczelni, DGZ, inne.

Inspektorat BHPiOP w porozumieniu z bezposrednim przetozonym lub wyktadowcg ustala
grono oséb (pracownikéw, doktorantéw, studentéw, innych), ktére miaty bezposredni
kontakt z osobg zakazong w okresie wystepowania u niej objawdw choroby i wczesnie;.
Analizuje mozliwos¢ dalszej transmisji koronawirusa na inne osoby.

W sytuacjach trudnych lub kryzysowych kierownik BHPiOP pozostaje w kontakcie
w sprawie decyzji z wladzami Uczelni lub na polecenie Kanclerza zostaje zwotana Grupa
robocza ds. przeciwdziatania COVID-19.

Kierownik DGZ zarzadza oznaczenie miejsc wytgczonych, dezynfekcje korytarzy, przejsc itp.
Przekazuje wazne informacje o zagrozeniu do stuzby portierskiej, ochrony, firm
sprzatajgcych.

Przetozony osoby chorej lub bedacej na kwarantannie pozostaje w kontakcie z UPP
i przekazuje informacje w przypadku rozprzestrzenienia sie koronawirusa na inne podlegte
osoby.

Kierownik Inspektoratu BHPIiOP postepuje zgodnie z dyspozycjami Panstwowego
Powiatowego lub Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego, w przypadku wydania decyzji,
nakazéw lub zalecen, nadzorujac ich wiasciwe wykonanie.

Inspektorat BHPiOP informuje pracownikéw UPP poprzez komunikat na stronie Uczelni
oraz mailowo o przypadkach zachorowan lub kwarantanny wsréd spofecznosci uczelniane;.

Inne postepowanie okresla przewodniczacy Grupy roboczej na podstawie uzyskanych
informacji od cztonkéw grupy, decyzji wtadz Uczelni oraz zalecen PSSE.

10.

Rektor, na podstawie otrzymanych informacji oraz dynamicznego rozwoju epidemii COVID-
19, moze wydad inne polecenia zmieniajace tryb postepowania przewidziany niniejsza
procedura.



mailto:bhp@up.poznan.pl

Zatacznik nr 3

Instrukcja postepowania dla administracji Domu Studenckiego
po uzyskaniu informacji o podejrzeniu zakazenia lub zakazeniu osoby koronawirusem
SARS-CoV-2 w UPP

Poinformuj niezwtocznie administracje domu studenckiego (kierownika lub pracownika)
o podejrzeniu zakazenia lub dodatnim wyniku testu na COVID-19 swoim lub mieszkanca za
pomocg kazdego z dostepnych srodkdw tacznosci dostepnych na:
http://www1.up.poznan.pl/akademiki/?g=pl/adresy

Kierownik DS, pracownik administracji: przeprowadza wywiad z osobg zgtaszajjca,
uzyskuje niezbedne informacje o osobie chorej, ustala miejsce pobytu osoby chorej lub
podejrzanej o chorobe, podejmuje decyzje o pozostawieniu jej w biezgcej lokalizacji lub
przekwaterowanie do izolatorium.

Kierownik lub pracownik DS ustala mozliwe sytuacje i kontakty bezposrednie, w ktérych
mogto dojs¢ do transmisji koronawirusa na inne osoby. Osoba podejrzana lub chora
przygotowuje liste kontaktdw i przekazuje jg do kierownika DS w celu przekazania im
informacji o mozliwym zakazeniu oraz przeciwdziataniu rozprzestrzeniania sie choroby
zakaznej wsérdd spotecznosci mieszkaricéow DS.

Kierownik DS zarzadza: oznaczenie miejsc wytgczonych (kwarantanna lub Izolacja),
dezynfekcje korytarzy, przejs¢ itp. Przekazuje wazne informacje o zagrozeniu do stuzby
portierskiej, ochrony, sprzatajgcych.

Kierownik DS zgtasza przypadek do Kanclerza oraz Inspektoratu BHPIOP telefonicznie
i mailowo. Tel. 61848-7891/92/93 mail: bhp@up.poznan.pl

W sytuacjach trudnych lub kryzysowych Kierownik BHPiOP pozostaje w kontakcie
w sprawie decyzji z wladzami Uczelni lub na polecenie Kanclerza zostaje zwotana Grupa
robocza ds. przeciwdziatania COVID-19.

Administracja DS postepuje zgodnie z dyspozycjami Panstwowego Powiatowego lub
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego, w przypadku wydania decyzji, nakazéw lub
zalecen, nadzorujac ich wiasciwe wykonanie.

Administracja DS. przekazuje na biezgco informacje do Kanclerza, Dziatu Gospodarczego
i Zaopatrzenia, Inspektoratu BHPIiOP i innych jednostek uczelni w sytuacji natozenia
kwarantanny na wszystkich mieszkancow i uzytkownikéw DS w celu organizacji
niezbednych operacji logistycznych, w tym dostaw zywnosci.

Do budynku DS nikt nie moze wejs¢ lub z niego wyjs¢!

W sytuacji opisanej w ust. 6 i 7, kierownicy wszystkich wydziatéw, dziatéw, jednostek
i komdrek organizacyjnych UPP zobowigzani sg wspoétdziataé z kierownikiem DS oraz
udziela¢ mu wsparcia organizacyjnego i pomocy w sytuacji kryzysowej.

Inne postepowanie okresla przewodniczgcy Grupy roboczej na podstawie uzyskanych
informacji od jej cztonkdéw, decyzji wiadz Uczelni oraz zalecen PSSE.

10.

Rektor, na podstawie otrzymanych informacji oraz dynamicznego rozwoju epidemii COVID-
19, moze wydac inne polecenia zmieniajgce tryb postepowania przewidziany niniejsza
procedura.
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Zatgcznik nr 4
OSWIADCZENIE O STANIE ZDROWIA | SWIADOMOSCI RYZYKA

Ja, nizej podpisany oswiadczam, ze mam $wiadomos¢ ryzyka zakazenia wirusem SARS-CoV-2
podczas zaje¢ organizowanych w (katedrze/pracowni iNNE): ....coceveieniceinesecveseeenns
Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu.

Oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie z procedurami przestrzegania zasad bezpieczenstwa
epidemicznego obowigzujacymi w UPP i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Oswiadczam, ze:

1) wedtug swojej najlepszej wiedzy nie jestem osobg zakazong wirusem SARS-CoV-2
wywotujgcym chorobe COVID-19 oraz nie mam jakichkolwiek objawéw sugerujacych te
chorobe, ani zadng inng chorobe zakazng,

2) nie przebywam na kwarantannie lub w izolacji oraz nie miatem/tam kontaktu z osobg
zarazong wirusem SARS-CoV-2 lub osobg przebywajgca na kwarantannie lub w izolacji.

3) zaréwno ja, jak i moi domownicy, nie majg objawow ostrej infekcji (np. podwyzszona
temperatura ciata, kaszel, dusznosci, bdéle miesni, bole gardfa, biegunka), ktére mogtyby
wskazywac na COVID-19.

Ponadto:

1) zobowiazuje sie do przestrzegania zasad sanitarnych, porzadkowych i bezpieczernstwa oraz
polecen pracownikéw katedry zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19, a w przypadku
zaniechania wykonania tych obowigzkéw jestem swiadomy(a), iz bede musiat(a) natychmiast
opusci¢ miejsce organizowania zajeg;

2) zobowiazuje sie zdezynfekowac dtonie ptynem do tego przeznaczonym oraz przez caty czas
trwania zaje¢ mie¢ zastoniete usta i nos.

Przyjmuje do wiadomosci, ze w trakcie zaje¢ edukacyjnych, pomimo zastosowania srodkow
ochronnych, istnieje podwyzszone ryzyko zakazenia wirusem SARS-CoV-2 i akceptuje to
ryzyko.

Data i czytelny podpis



