Poznan, dnia 10 czerwca 2019 roku
RP-0211-49/2019

Zarzadzenie nr 49/2019
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu
z dnia 10 czerwca 2019 roku

w sprawie struktury i zasad prowadzenia podmiotowej strony Biuletynu Informaciji
Publicznej Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu oraz wyznaczenia administratora
strony BIP

Na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1330 z pdézn. zm.) oraz § 42 ust. 4 i 5 Statutu Uniwersytetu
Przyrodniczego w Poznaniu zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu, zwany dalej ,UPP”, prowadzi strone podmiotowg
Biuletynu Informacji Publicznej, zwang dalej ,strong BIP” pod adresem:
https://bip.up.poznan.pl. Dostep do strony BIP umozliwia sie rowniez poprzez
zamieszczenie na wtasnej stronie www linku zawierajgcego logo BIP.

2. Na stronie BIP udostepnia sie informacje publiczne w zakresie okreslonym przepisami
ustawy o dostepie do informacji publicznej i innych ustaw oraz zamieszcza sie informacije
o sposobie dostepu do informacji publicznej bedgcej w posiadaniu UPP i niezamieszczonej
na stronie BIP.

§2
W celu wykonania zadan, o ktérych mowa w § 1, w UPP ustanawia sie funkcje:
1) administratora strony BIP;
2) redaktoréw wprowadzajacych;
3) zastepcow redaktoréw wprowadzajgcych.

§3
1. Do zadan administratora strony BIP nalezy:

1) programistyczne przygotowanie strony BIP, z uwzglednieniem menu przedmiotowego,
o ktérym mowa w § 5, w sposdb nadajgcy jej funkcjonalnosé do:

a) udostepniania informacji publiczne;j,
b) wyszukiwania udostepnionych informacii;

2) opracowanie i zamieszczenie instrukcji korzystania ze strony;

3) zarzgdzanie dostepem do administracyjnego modutu strony BIP w oparciu
0 mechanizmy identyfikacji i autoryzacji, w tym prowadzenie rejestru nadanych
uprawnien oraz gromadzenie wnioskéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 4 pkt 2;

4) przeprowadzanie codziennej kontroli dziennika zmian tresci informacji publicznej
udostepnianej na stronie BIP oraz prob ingerowania w udostepnione tresci przez osoby
nieuprawnione;

5) ochrona strony BIP z wykorzystaniem wtasciwych srodkdéw bezpieczehstwa przed
zniszczeniem lub modyfikacjg informacji publicznej przez osoby nieuprawnione;

6) zamieszczanie na stronie BIP:

a) adresu redakcji,

b) imienia i nazwiska, numeru telefonu oraz adresu poczty elektronicznej kierownika
Dziatu Organizacyjno-Prawnego jako przedstawiciela zespotu redaktorow
wprowadzajgcych, zwanego dalej ,redaktorem”;



7) zarejestrowanie na gtéwnej stronie BIP (bip.gov.pl) podmiotowej strony BIP UPP
poprzez przekazanie wymaganych informacji, w tym w szczegolnosci:
a) adresu URL strony BIP,
b) wskazanie imienia i nazwiska redaktora, o ktérym mowa w pkt 6 lit. b;
8) biezace aktualizowanie informaciji, o ktérych mowa w pkt 6 i 7;
9) udzielanie osobom petnigcym funkcje okreslone w § 2 pkt 2 i 3 pomocy instruktazowej
w zakresie obstugi modutu administracyjnego.
. Do petnienia funkcji administratora strony BIP wyznacza sie p. Roberta Lesinskiego,
specjaliste w Osrodku Informatyki.

§4

. Do zadah redaktora wprowadzajgcego nalezy:

1) biezgce i terminowe zamieszczanie informacji publicznej w formie pliku lub powigzanie
poprzez link zamieszczonego na stronie www UPP pliku z wiasciwym punktem lub
podpunktem przedmiotowego menu strony BIP;

2) wyznaczanie sposrdod podlegtych pracownikéw osoby lub oséb petnigcych funkcje
zastepcy redaktora wprowadzajgcego (opcjonalnie);

3) monitorowanie terminowosci oraz tresci informacji zamieszczanych przez zastepce
redaktora wprowadzajgcego.

. Redaktor wprowadzajgcy uzyskuje dostep do przypisanych mu punktéw i podpunktéw

menu przedmiotowego bez potrzeby sktadania wniosku.

. Do petnienia funkcji redaktorow wprowadzajacych wyznacza sie pracownika sekretariatu

Kanclerza oraz kierownikow jednostek organizacyjnych w zakresie, w ktorym w § 6

przyporzadkowano im odpowiedzialno$¢ za zamieszczanie informacji w poszczegélnych

punktach i podpunktach menu przedmiotowego.

. W przypadku wyznaczenia osoby petnigcej funkcje zastepcy redaktora wprowadzajgcego

wiasciwy redaktor wprowadzajgcy:

1) okresla z obszaru wtasnych uprawnien punkty menu przedmiotowego, ktérych
prowadzenie jej powierza;

2) wystepuje do administratora strony BIP z wnioskiem o nadanie jej uprawnienia dostepu
do okreslonych punktéw menu przedmiotowego;

3) dokonuje stosownej modyfikacji jej zakresu czynnosci.

§5

Menu przedmiotowe strony BIP sktada sie z nastepujgcych punktéw oraz podpunktéw:

1) ,Informacje ogdine” (menu rozwijane)
a) ,Status prawny” — w podpunkcie tym zamieszcza sie ogolne informacje dotyczgce
statusu prawnego UPP,
b) ,Strategia uczelni” — w podpunkcie tym zamieszcza sie informacje dotyczgce strategii

uczelni,
c) ,Organizacja uczelni” (menu rozwijane)
— ,Regulamin organizacyjny” — w podpunkcie tym zamieszcza sie regulamin

organizacyjny UPP, o ktérym mowa w art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 z pézn. zm.),
zwanej dalej ,ustawg PoSWiN”,

- ,Statut” — w podpunkcie tym zamieszcza sie statut uczelni, o ktérym mowa w art. 34
ust. 1 ustawy PoSWiN,

— ,Struktura wydzialowa” — punkt menu zawiera link do struktury wydziatowej
opublikowanej na wtasnej stronie www UPP,

d) ,Organy uczelni” — w podpunkcie tym zamieszcza sie informacje dotyczgcg skfadu
osobowego Rady Uczelni, Rad Naukowych Dyscyplin oraz Senatu wraz ze
wskazaniem ich przewodniczgcych oraz imie i nazwisko Rektora,

e) ,Zatatwianie spraw” — w podpunkcie tym zamieszcza sie informacje na temat
przyjmowania interesantéw przez Rektora, Prorektoréw, Kanclerza oraz informacije,



ze jednostki organizacyjne zatatwiajg sprawy zgodnie z kompetencjami wynikajgcymi

Z regulaminu organizacyjnego UPP,

f) ,Wewnetrzne akty prawne” — w podpunkcie tym zamieszcza sie link do repozytorium
aktéw prawnych zamieszczonego na wiasnej stronie www UPP,

g) .Majagtek UPP” — w podpunkcie tym zamieszcza sie bilans UPP;

2) ,Zamowienia publiczne” (menu rozwijane)

a) ,Plan postepowan na rok biezgcy” — w podpunkcie tym zamieszcza sie plany
postepowan o udzielenie zamoéwien, o ktérych mowa w art. 13a ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1986 z pozn.
zm.), zwanej dalej ,ustawg PZP”,

b) ,Ogtoszenia - informacje z otwarcia ofert” — w podpunkcie tym zamieszcza sie
informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 5 pkt 1-3 ustawy PZP,

c) ,Ogtoszenia - dialog techniczny” — w podpunkcie tym zamieszcza sie informacje
dotyczgce dialogu technicznego, o ktérych mowa w art. 31a ust. 1 ustawy PZP,

d) ,Ogtoszenia i wyniki postepowan z zastosowaniem ustawy PZP” — w podpunkcie tym
zamieszcza sie informacje, o ktorych mowa w art. 92 ustawy PZP,

e) ,Ogtoszenia i wyniki postepowan z wytgczeniem ustawy PZP” — w podpunkcie tym
zamieszcza sie informacje o postepowaniach niepodlegajgcych przepisom ustawy
PZP w oparciu o art. 4 pkt 8, o ktérych mowa w regulaminie udzielania zamoéwien
publicznych w UPP, za wyjgtkiem postepowan ,dla nauki i kultury”,

f) ,Ogtoszenia i wyniki postepowan z wytgczeniem ustawy PZP - dla nauki i kultury” —
w podpunkcie tym zamieszcza sie informacje o postepowaniach ,dla nauki i kultury”,
niepodlegajgcych przepisom ustawy PZP w oparciu o art. 4d, o ktérych mowa
w regulaminie udzielania zamowien publicznych w UPP,

g) ,Ogtoszenia i wyniki - ustugi spoteczne” — w podpunkcie tym zamieszcza sie
informacje o postepowaniach, o ktérych mowa w rozdziale 6 ustawy PZP,

h) ,Ogtoszenia i wyniki - zaméwienia z wolnej reki” — w podpunkcie tym zamieszcza sie
informacje o postepowaniach realizowanych w trybie art. 66 ustawy PZP,

i) ,e-Zamoéwienia” —w podpunkcie tym zamieszcza sie postepowania prowadzone przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, w trybie art. 10a ustawy PZP;

3) ,Kontrole” (menu rozwijane)

a) ,Kontrola zarzadcza” — w podpunkcie tym zamieszcza sie oswiadczenie Rektora
o stanie kontroli zarzgdczej oraz raport Zespotu ds. kontroli zarzgdczej z koordynacji
procesu zarzgdzania ryzykiem,

b) ,Kontrole zewnetrzne” (menu rozwijane)

- ,BHP” — w podpunkcie tym zamieszcza sie wystgpienia, stanowiska, wnioski
i opinie podmiotéw przeprowadzajgcych kontrole w obszarze bezpieczenstwa
i higieny pracy,

— ,Pozostate kontrole” — w podpunkcie tym zamieszcza sie wystgpienia, stanowiska,
wnioski i opinie podmiotow przeprowadzajgcych kontrole spoza obszaru
bezpieczenstwa i higieny pracy;

4) ,Zatrudnianie nauczycieli” (menu rozwijane)

a) ,Ogtoszenia o konkursach” — w podpunkcie tym zamieszcza sie ogtoszenia
o konkursach, o ktérych mowa w art. 119 ust. 1 i 3 ustawy POSWIN,

b) ,Wyniki konkurséw” — w podpunkcie tym zamieszcza sie informacje dotyczgce
wynikow przeprowadzonych konkursow wraz z uzasadnieniami, o ktorych mowa
w art. 119 ust. 1 i 3 ustawy POSWiIN;

5) ,Studia” (menu rozwijane)

a) ,Zasady i tryb przyjmowania na studia” — w podpunkcie tym zamieszcza sie akty
prawne okreslajgce zasady i tryb przyjmowania na studia, o ktorych mowa w art. 358
ust. 1 pkt 7 ustawy POSWIN,

b) ,Regulamin studiéw” —w podpunkcie tym zamieszcza sie regulamin studiéw, o ktérym
mowa w art. 358 ust. 1 pkt 5 ustawy PoOSWiIN,


http://bip.puls.edu.pl/?q=informacje_z_otwarcia_ofert
http://bip.puls.edu.pl/?q=dialog_techniczny
http://bip.puls.edu.pl/?q=web/og%C5%82oszenia-i-wyniki-zgodnie-z-przepisami-ustawy-pzp
http://bip.puls.edu.pl/?q=web/zapytania-ofertowe
http://bip.puls.edu.pl/?q=web/zapytania-ofertowe
http://bip.puls.edu.pl/?q=web/zapytania-ofertowe
http://bip.puls.edu.pl/?q=web/zapytania-ofertowe
http://bip.puls.edu.pl/?q=zapytania-dla-nauki

¢) ,Regulamin $wiadczen dla studentéw” — w podpunkcie tym zamieszcza sie regulamin
swiadczen dla studentéw, o ktérym mowa w art. 358 ust. 1 pkt 6 ustawy PoOSWiIN,

d) ,Programy studiow” — w podpunkcie tym zamieszcza sie programy prowadzonych
kierunkéw studidw, o ktéorych mowa w art. 67 w zw. z art. 358 ust 1 pkt 8 ustawy
PoSWiIN,

e) ,Optaty za ustugi edukacyjne” — w podpunkcie tym zamieszcza sie¢ wewnetrzne akty
prawne okreslajace odptatnosci za Swiadczone ustugi edukacyjne, o ktorych mowa
w art. 79 w zw. z art. 80 ust. 5 ustawy PoOSWIN;

6) ,Uchwaty PKA” — w punkcie tym zamieszcza sie uchwaty PKA, o ktérych mowa w art. 247
ustawy POSWIN;

7) ,Sprawozdania Samorzadu Studenckiego” — w punkcie tym wprowadza sie sprawozdania
z rozdziatu srodkow finansowych i rozliczenia tych srodkow, o ktérych mowa art. 110 ust. 5
ustawy POSWIN;

8) ,Ksztatcenie doktorantow” (menu rozwijane)

a) ,Zasady i tryb przyjmowania do Szkoty Doktorskiej” — w podpunkcie tym zamieszcza
sie akt prawny okreslajgcy zasady i tryb przyjmowania do Szkoty Doktorskiej, o ktérym
mowa w art. 358 ust. 2 pkt 1 ustawy PoOSWiN,

b) ,Regulamin Szkoty Doktorskiej” —w podpunkcie tym zamieszcza sie regulamin Szkoty
Doktorskiej, o ktérym mowa w art. 358 ust. 2 pkt 2,

¢) ,Program ksztatcenia w Szkole Doktorskiej” — w podpunkcie tym zamieszcza sie
Program ksztatcenia w Szkole Doktorskiej, o ktorym mowa w art. 358 ust. 2 pkt 3
ustawy PoSWiIN,

d) ,Ewaluacja Szkoty Doktorskiej” — w podpunkcie tym zamieszcza sie uchwate Komisji
Ewaluacji Nauki, o ktérej mowa w art. 262 ust. 2 w zw. z ust. 8 ustawy PoSWiN,

e) ,Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora” — w podpunkcie tym zamieszcza
sie uchwate Senatu dotyczacg sposobu postepowania w sprawie nadania stopnia
naukowego doktora, o ktérej w art. 358 ust. 2 pkt 4,

f) ,Rozprawy i recenzje” — w podpunkcie tym zamieszcza sie rozprawy doktorskie,
niezaleznie od trybu ich przygotowania (eksternistyczny/ksztatcenie doktorantéw),
oraz ich recenzje, zgodnie z art. 188 ustawy POSWIN;

9) ,Habilitacje” (menu rozwijane)

a) ,Whnioski o wszczecie postepowania” — w podpunkcie tym zamieszcza sie wnioski
0 wszczecie postepowania w sprawie nadanie stopnia doktora habilitowanego,
o ktérych mowa w art. 220 ust. 1 w zw. z art. 222 ust. 1 ustawy PoSWiN,

b) ,Komisje habilitacyjne” — w podpunkcie tym zamieszcza sie informacje o sktadach
komisji habilitacyjnych, o ktérych mowa w art. 221 ust. 5 w zw. z art. 222 ust. 1 ustawy
PoSWiIN,

c) ,Recenzje” — w podpunkcie tym zamieszcza sie recenzje, o ktérych mowa w art. 221
ust. 8 w zw. z art. 222 ust. 1 ustawy PoOSWiIN,

d) ,Opinia w sprawie nadania stopnia” — w podpunkcie tym zamieszcza sie uchwate
komisji habilitacyjnej, zawierajgca opinie, o ktérej mowa w art. 221 ust. 10 w zw. z art.
222 ust.1 ustawy PoSWIN,

e) ,Decyzje w sprawie nadania/odmowy nadania stopnia” — w podpunkcie tym
zamieszcza sie decyzje podmiotu habilitujgcego, o ktérej mowa w art. 222 ust. 1
ustawy PoSWIN, w sprawie nadania albo odmowy nadania stopnia doktora
habilitowanego,

f) ,Tryb postepowania w sprawie nadania stopnia” — w podpunkcie tym zamieszcza sie
uchwate Senatu, o ktérej mowa w art. 358 ust. 2 pkt 5 ustawy PoSWiN, dotyczacg
szczegotowego trybu postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego,

g) ,Odptatnosci za postepowanie” — w podpunkcie tym zamieszcza sie uchwate Senatu,
o ktorej mowa w art. 358 ust. 2 pkt 5, dotyczacag zasad ustalania wysokosci optaty za
postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego oraz zwalniania
z tej optaty,



h) ,Sposdb wyznaczania cztonkéw komisji habilitacyjnej” — w podpunkcie tym
zamieszcza sie uchwate Senatu, o ktérej mowa w art. 358 ust. 2 pkt 5 ustawy
PoSWIN, w sprawie sposobu wyznaczania cztonkdéw komisji habilitacyjnej;

10) ,Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej” — w punkcie tym wprowadza sie
regulamin korzystania z infrastruktury badawczej, o ktérym mowa w art. 152 ust. 1 pkt 2 w
zw. z art. 358 ust. 1 pkt 4 ustawy POSWiIN;

11) ,Regulamin zarzgdzania prawami autorskimi, prawami pokrewnymi i prawami wtasnosci
przemystowej oraz zasad komercjalizacji” — w punkcie tym zamieszcza sie regulamin
zarzadzania prawami autorskimi, prawami pokrewnymi i prawami wtasnosci przemystowej
oraz zasad komercjalizacji, o ktérym mowa w art. 152 ust. 1 pkt 1 w zw. z art. 358 ust. 1 pkt
3 ustawy PoSWIN;

12) ,Dostep do informaciji nieudostepnionej w BIP” —w punkcie tym zamieszcza sie informacje
0 sposobach dostepu do informacji publicznej bedacej w posiadaniu UPP
i nieudostepnionej na stronie BIP.

§6
Odpowiedzialnos¢ za wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 4 ust. 1, przyporzadkowuje
sie wedlug punktdow i podpunktéw menu przedmiotowego nastepujgcym redaktorom

wprowadzajgcym:

Redaktor wprowadzajacy - stanowisko pracy | Punkty i podpunkty menu okreslonew § 5

Kierownik Dziatu Organizacyjno-Prawnego pkt 1 — wszystkie podpunkty, pkt 12
Kierownik Biura Zamoéwien Publicznych pkt 2 — wszystkie podpunkty
Audytor wewnetrzny pkt 3 lit. a

Kierownik Inspektoratu BHP i Ochrony Ppoz. pkt 3 lit. b tiret pierwsze

Pracownik sekretariatu Kanclerza pkt 3 lit. b tiret drugie

Kierownik Dziatlu Osobowego i Spraw pkt 4 — wszystkie podpunkty
Socjalnych

Kierownik Dzialu Studiéw i Spraw Studenckich pkt 5 — wszystkie podpunkty, pkt 6i 7
Dyrektor Szkoty Doktorskiej pkt 8 lit. a-d

Kierownik Dziatu Rozwoju Uczelni pkt 8 lit. e, pkt 9 lit. f-h

Kierownik dziekanatu: pkt 8 lit. f, pkt 9 lit. a-e

- wtasciwy dla dyscypliny naukowej, w ktérej
nadany ma byc¢ stopien naukowy doktora lub
doktora habilitowanego,

- wlasciwy dla rady wydziatu przeprowadzajgcej
przewod doktorski lub postepowanie
habilitacyjne (jezeli toczg sie w dniu wejscia w
zycie zarzadzenia)

Kierownik Dziatu Nauki pkt 10
Dyrektor Centrum Innowacji i Transferu pkt 11
Technologii

§7

Zobowigzuje sie kierownika Dziatu Organizacyjno-Prawnego do kontrolowania, nie rzadziej niz
raz na kwartat, aktualnosci i poprawnosci prowadzenia strony BIP.

§8

1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od dnia 24 czerwca
2019r.

2. W okresie od dnia podpisania zarzgdzenia do uzyskania mocy obowigzujgcej zobowigzuje
sie administratora strony BIP do wykonania zadan okre$lonychw § 3 ust. 1 pkt1, 2,6, 7,9
oraz nadania wymienionym w § 6 redaktorom wprowadzajgcym uprawnien dostepu do
modutu administracyjnego.



3. W okresie 7 dni od uzyskania dostepu do modutu administracyjnego redaktorzy
wprowadzajgcy zamieszczg wiasciwe informacje publiczne w przyporzgdkowanych im
punktach i podpunktach menu przedmiotowego.

4. Do czasu wydania wewnetrznych aktow prawnych UPP, wykonujgcych dyspozycje ustawy

PoSWiIN, redaktorzy wprowadzajgcy zamieszczajg na stronie BIP odpowiednie wewnetrzne
akty wydane na podstawie dotychczasowych przepisow.

Rektor
/-1
prof. dr hab. Jan Pikul



