RP-0211-73/2021

Zarzadzenie nr 73/2021
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu
z dnia 14 maja 2021 roku

w sprawie zasad udzielania petnomocnictw i upowaznien

Na podstawie art. 23 ust 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 478 z p6zn. zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.) oraz § 24
i § 25 pkt 3 Statutu Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1

1. Wprowadza sie zasady udzielania petnomocnictw i upowaznieh przez Rektora
i Prorektoréw Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu.

2. Prorektor udziela pethomocnictw na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
Rektora lub na podstawie wiasciwego zarzadzenia Rektora okreslajgcego podziat
kompetencji pomiedzy prorektorow.

3. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o petnomocnictwie, rozumie sie przez to
réwniez upowaznienie, w tym upowaznienie do dysponowania $rodkami finansowymi
Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, zwanego dalej Uniwersytetem.

4. Niniejszego zarzadzenia nie stosuje sie do upowaznieh do przetwarzania danych
osobowych.

5. Udzielanie petnomocnictw w 2zwigzku z realizacjg przez Uniwersytet projektéw
badawczych i prac zleconych przez podmioty zewnetrzne nastepuje z wytgczeniem
stosowania § 2 niniejszego Zarzgdzenia.

§2

1. Petnomocnictw udziela:

1) Rektor lub wtasciwy Prorektor, na wniosek Prorektora, Kanclerza, Kwestora, Dyrektora
zaktadu doswiadczalnego, Kierownika jednostki’komorki organizacyjnej lub Kierownika
projektu, zwanych dalej Wnioskodawcami,

2) Rektor lub wtasciwy Prorektor — z wtasnej inicjatywy.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej, zwany dalej wnioskiem skfada sie do Rektora
lub wiasciwego Prorektora, za posrednictwem Dziatu Prawodawstwa Wewnetrznego.
3. Whniosek nalezy przekaza¢ do Dzialu Prawodawstwa Wewnetrznego nie poézniej niz

w terminie 5 dni roboczych przed planowanym terminem obowigzywania petnomocnictwa,

w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

dop@up.poznan.pl.

4. Termin, o ktérym mowa w ust. 3 jest liczony od zlozenia w Dziale Prawodawstwa

Wewnetrznego kompletnej dokumentacji, zgodnie z ust. 6.

5. Prawidtowo sporzgdzony wniosek zawiera nastepujgce informacje:

1) imie i nazwisko osoby, ktérej petnomocnictwo ma by¢ udzielone, zwanej dalej

Petnomocnikiem,
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2) tytut zawodowy lub stopien/tytut naukowy Petnomocnika,

3) serie i numer dowodu osobistego lub paszportu Peinomocnika,

4) stanowisko/funkcje Petnomocnika w Uniwersytecie,

5) nazwe jednostki’/lkomorki organizacyjnej, w ktérej zatrudniony jest Petnomocnik,

6) szczegotowy zakres petnomocnictwa (czynnosci, do ktérych ma upowazniaé
petnomocnictwo),

7) okres obowigzywania petnomocnictwa,

8) w przypadku petnomocnictwa procesowego — nazwa podmiotu, przed ktorym
Petnomocnik ma by¢ umocowany do dziatania oraz sygnatura, znak lub numer
postepowania, jezeli zostat nadany,

9) w przypadku, gdy okolicznosci lub ztozonos¢ sprawy tego wymagajg — uzasadnienie
wniosku.

Pod rygorem nierozpatrzenia wniosku, nalezy do niego zatgczy¢ wszelkie dokumenty

uzasadniajgce wniosek lub z nim zwigzane, w szczegdlnosci: projekty uméw

i regulaminéw, pisma organéw panstwowych i samorzgdowych, pisma i inne dokumenty

podmiotéw zewnetrznych oraz informacje o skutkach finansowych czynnosci prawnych dla

ktérych petnomocnictwo ma by¢ udzielone.

Na podstawie wniosku Dziat Prawodawstwa Wewnetrznego redaguje projekt

petnomocnictwa, nadaje mu numer w rejestrze petnomocnictw i przekazuje radcy

prawnemu do zaopiniowania pod wzgledem formalno-prawnym.

Petnomocnik jest zobowigzany potwierdzic tres¢ petnomocnictwa w Dziale Prawodawstwa

Wewnetrznego poprzez zitozenie wiasnorecznego podpisu na egzemplarzu projektu

petnomocnictwa przygotowanego zgodnie z ust. 7.

Projekt petnomocnictwa, sporzadzony zgodnie z zasadami okreslonymi w powyzszych

ustepach wraz z pelng dokumentacjg, o ktérej mowa w ust. 6, Dziat Prawodawstwa

Wewnetrznego przedstawia Rektorowi lub wtasciwemu Prorektorowi do podpisu.

Petnomocnictwo jest udzielane przez Rektora lub wiasciwego Prorektora w formie

pisemnej lub innej, wymaganej wtasciwymi przepisami.

Petnomocnik lub wyznaczony przez niego pracownik Uniwersytetu odbiera oryginat

petnomocnictwa w Dziale Prawodawstwa Wewnetrznego, potwierdzajgc odbiér

dokumentu wiasnorecznym podpisem, ztozonym w rejestrze, o ktérym mowa w ust. 7.

§3

Udzielenie petnomocnictwa zgodnie z niniejszym zarzgdzeniem nie uprawnia Petnomocnika

do

udzielania dalszych petnomocnictw, chyba Zze prawo to wyraznie wynika z tresci

petnomocnictwa.

1.

2.

§4

Petnomocnictwo moze by¢é odwotane przez Rektora lub Prorektora, ktory udzielit

petnomocnictwa, w szczegdlnosci w przypadku:

1) ustania stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, ktérym Petnomocnik byt
zwigzany z Uniwersytetem,

2) zmiany przepisdw powszechnie obwigzujgcych, bedgcych podstawg udzielonego
petnomocnictwa, wymagajgcej zmiany zakresu petnomocnictwa lub jego odwotania.

Odwotanie petnomocnictwa nastepuje:

1) z wiasnej inicjatywy udzielajgcego petnomocnictwa,
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2) na wniosek:

a) wnioskodawcy,

b) bezposredniego przetozonego Pethomocnika,

c) Dziatu Osobowego i Spraw Socjalnych.
Projekt odwofania petnomocnictwa opracowuje Dziat Prawodawstwa Wewnetrznego, na
podstawie uzasadnionego wniosku.
Przepisy § 2 ust. 6-11 stosuje sie odpowiednio, z zastrzezeniem § 4 ust. 5 6.
W przypadku braku mozliwosci doreczenia odwotania petnomocnictwa Petnomocnikowi,
sporzgdza sie stosowng adnotacje w rejestrze petnomocnictw.
Po odwotaniu petnomocnictwa Petnomocnik zobowigzany jest do zwrotu oryginatu
petnomocnictwa do Dziatu Prawodawstwa Wewnetrznego.
Petnomocnictwo wygasa z mocy prawa w przypadku $mierci Petnomocnika.

§5

Petnomocnictw, o ktérych mowa w § 1 ust. 5 udziela odpowiednio:
1) Rektor na wniosek wiasciwego Prorektora,
2) Rektor lub wtasciwy Prorektor — z wiasnej inicjatywy.
Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, sktada sie do Rektora lub wtasciwego
Prorektora, za posrednictwem Dziatu Nauki, po dostarczeniu do Dziatu Nauki danych
osobowych petnomocnika (imie, nazwisko, tytut lub stopien naukowy albo tytut zawodowy,
nazwa jednostki UPP, w ktérej petnomocnik jest zatrudniony) oraz wymaganych
dokumentéw {j:
1) w przypadku projektéw badawczych:
a) podpisanej umowy o finansowanie projektu z jednostkg zewnetrzna,
b) podpisanej umowy wewnetrznej
2) w przypadku prac zleconych:
a) wniosku o wyrazenie zgody na przyjecie do realizacji pracy zleconej,
b) kalkulacji wstepnej,
c) harmonogramu
3) w przypadku dotacji otrzymanej z Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi dotyczacej
postepu biologicznego:
a) wniosku sktadanego do Ministerstwa,
b) decyzji Ministra o przyznaniu finasowania na poszczegdlne zadania
4) w przypadku innych zadah wynikajgcych z zakresu funkcjonowania Dziatu Nauki
(w szczegolnosci  dotyczacych: porozumien o wspétpracy naukowo-badawczej,
programéw Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej itp.) -
zatwierdzone przez radce prawnego UPP umowy, porozumienia itp.
Na podstawie wniosku Dziat Nauki redaguje, wedtug wzoru zatwierdzonego przez radce
prawnego UPP, projekt petnomocnictwa oraz nadaje mu numer w rejestrze petnomocnictw
prowadzonym przez ten Dziat.
Petnomocnik jest zobowigzany potwierdzi¢ w Dziale Nauki tres¢ petnomocnictwa lub —
w przypadku powierzenia obowigzkéw w zakresie dysponowania finansami publicznymi —
ztozy¢ wtasciwe oswiadczenie, poprzez ztozenie wtasnorecznego podpisu na egzemplarzu
projektu petnomocnictwa przygotowanego zgodnie z ust. 3.
Projekt petnomocnictwa, sporzadzony zgodnie z zasadami okreslonymi w powyzszych
ustepach wraz z petng dokumentacjg, o ktérej mowa w ust. 2, Dziat Nauki przedstawia
Rektorowi lub wtasciwemu Prorektorowi do podpisu.
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6. Petnomocnictwo jest udzielane przez Rektora lub wiasciwego Prorektora w formie
pisemnej lub innej, wymaganej wtasciwymi przepisami.

7. Pelnomocnik lub wyznaczony przez niego pracownik Uniwersytetu odbiera oryginat
petnomocnictwa w Dziale Nauki, potwierdzajgc odbiér dokumentu i jego zakres
wiasnorecznym podpisem, ztozonym w rejestrze, o ktérym mowa w ust. 3.

§6

Traci moc zarzgdzenie nr 67/2018 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia
26 czerwca 2018 roku w sprawie zasad udzielania petnomocnictw i upowaznien.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
/-

prof. dr hab. Krzysztof Szoszkiewicz



