Poznan, dnia 4 maja 2018 roku

DOP-0212-48/2018

Zarzadzenie nr 48/2018
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu
z dnia 4 maja 2018 roku
w sprawie kalkulacji przychodéw i kosztéw studidéw niestacjonarnych,
studiéow prowadzonych w jezyku obcym, studiow podyplomowych,
kursow doksztatcajacych i szkolen

Na podstawie art. 99 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst
jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 2183, z pozn. zm.) i § 16 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow
Zz dnia 18 grudnia 2012 r. w sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej uczelni
publicznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1533), w zwigzku z § 4 ust. 2. Regulaminu studiéw
podyplomowych na Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu stanowigcego zatgcznik do
uchwalty nr 154/2018 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 28 lutego 2018
r., zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Wysokos¢ optat za sSwiadczone ustugi edukacyjne okresla Rektor, na podstawie
przedstawionej przez dziekana kalkulacji przewidywanych przychodow i kosztow.
2. Wzory kalkulacji przychodéw i kosztow wraz ze wzorami tabel pomocniczych okreslone
zostaty w zatgcznikach do niniejszego zarzadzenia, przy czym:
1) dla studiéw niestacjonarnych — w zatgczniku nr 1,
2) dla studiow prowadzonych w jezyku obcym — w zatgczniku nr 2,
3) dla studiow podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkoleh — w zatgczniku nr 3.
3. Dodatkowe informacje i wyjasnienia zawiera zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu nr 106/2014 z dnia

22 pazdziernika 2014 roku w sprawie zasad finansowych studiow podyplomowych, kurséw
doksztatcajgcych i szkolen.

§ 3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

I-
prof. dr hab. Jan Pikul



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Rektora UPP nr 48/2018 z dnia 4 maja 2018 r.

KALKULACJA PRZYCHODOW | KOSZTOW STUDIOW NIESTACJONARNYCH

ROZPOCZYNAJACYCH SIE W ROKU AKADEMICKIM: ................

(caly okres studiéw)

Wydziat:

Kierunek

Poziom studiéw (1, II)

Lp. Wyszczegdlnienie Suma dla roku
Przychody (1 x 2) -zt
| 1 Szacowana liczba wnoszonych op’fg’t semestralnych
przez caty okres studiow
2 Wysokos¢ czesnego za jeden semestr -zt
Ogoétem koszty bezposrednie (1+2+3+4+5) -zt
1 |Wynagrodzenia za zajecia dydaktyczne -z
2 | Wynagrodzenie pracownikow obstugi -zt
I 3 |Koszty zakupu aparatury dydaktycznej -zt
4 | Materiaty i pomoce dydaktyczne -zt
Pozostate, w tym koszty przygotowania i wdrazania strategii
5 rozwoju uczelni, rozwoju kadr naukowych i infrastruktury -zt
dydaktyczno-naukowej, w tym amortyzacji i remontéw
Koszty posrednie (1 x 2) -zt
i 1 |Wskaznik narzutu kosztéw posrednich 30,0%
2 | Podstawa naliczenia narzutu kosztow posrednich* -zt
IV |WYNIK FINANSOWY PRELIMINARZA (I-11-111) -zt

* do podstawy narzutu nie wlicza sie¢ kosztow zakupu aparatury

Data sporzadzenia: Sporzadzit:




TABELA POMOCNICZA DO WYLICZENIA KOSZTOW WYNAGRODZEN ZA ZAJECIA DYDAKTYCZNE

studia niestacjonarne (caty okres studiéw) rozpoczynajgce si¢ w roku akademickim: ................

Wydziat:

Kierunek

Poziom studiéw (I, II)

Godziny dydaktyczne pracownikow

Umowy cywilnoprawne

L.p. Stanowisko Zajecia | |jczha Stawka Stawka Liczba Stawka
odzin brutto’ Z narzutem Kwota odzin Stawka Z narzutem Kwota
9 pracodawcy? 9 pracodawcy
Profesor zwyczajny, profesor | Wyktady -zt -2t
1 nadzwyczajny, posiadajacy
tytut naukowy éwiczenia -zt -z
Profesor nadzwyczajny
posiadajacy stopien wyktady -z -z
2 naukowy dr hab. adiunkt
posiadajacy stopief ¢éwiczenia -zt -z
naukowy dr hab.
Adiunkt posiadajgcy stopien | Wykfady -z -z
3 naukowy doktora, starszy
wyktadowca éwiczenia -zt -z
ktad -z -zt
4 Asystent, wyktadowca, wywiady ‘ z
lektor, instruktor o .
éwiczenia -z -z
SUMA: -zt -zt

1 stawka za godzine obliczeniowa réwna 1,8% minimalnego wynagrodzenia zasadniczego na danym stanowisku zgodnie z Rozporzgdzenie MNiSW z dnia 2 grudnia
2016 r., (Dz. U. z 2016 r. poz. 2063), okreslona przez Rektora,
2 stawka zawiera narzut sktadek ZUS pracodawcy, narzut na DWR oraz narzut SFN.

Data sporzadzenia:

Sporzadzit:




Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia Rektora UPP nr 48/2018 z dnia 4 maja 2018 r.

KALKULACJA PRZYCHODOW | KOSZTOW STUDIOW PROWADZONYCH W J. OBCYM
ROZPOCZYNAJACYCH SIE W ROKU AKADEMICKIM: ................

(caly okres studiéw)

Wydziat:

Kierunek

Poziom studiéw (I, II)

Lp. Wyszczegdlnienie Suma dla roku
Przychody (1 x 2) -zt
| 1 Szacowana liczba wnoszonych op’fg’t semestralnych
przez caty okres studiow
2 Wysokos¢ czesnego za jeden semestr -zt
Ogoétem koszty bezposrednie (1+2+3+4+5) -zt
1 |Wynagrodzenia za zajecia dydaktyczne -z
2 | Wynagrodzenie pracownikow obstugi -zt
I 3 |Koszty zakupu aparatury dydaktycznej -zt
4 | Materiaty i pomoce dydaktyczne -zt
Pozostate, w tym koszty przygotowania i wdrazania strategii
5 rozwoju uczelni, rozwoju kadr naukowych i infrastruktury -zt
dydaktyczno-naukowej, w tym amortyzacji i remontéw
Koszty posrednie (1 x 2) -zt
i 1 |Wskaznik narzutu kosztéw posrednich 30,0%
2 | Podstawa naliczenia narzutu kosztow posrednich* -zt
IV |Zysk (... % od sumy kosztéw posrednich i bezposrednich) -zt
V |WYNIK FINANSOWY PRELIMINARZA (I-1I-111-1V) -zt

* do podstawy narzutu nie wlicza sie kosztow zakupu aparatury

Data sporzadzenia:

Sporzadzit:




TABELA POMOCNICZA DO WYLICZENIA KOSZTOW WYNAGRODZEN ZA ZAJECIA DYDAKTYCZNE
studia prowadzone w j. obcym (caly okres studiéw) rozpoczynajace sie w roku akademickim: ................

Wydziat:

Kierunek

Poziom studiéw (1, II)

Godziny dydaktyczne pracownikéw

Umowy cywilnoprawne

L.p. Stanowisko Zajecia | |jczha Stawka Stawka Liczba Stawka
odzin brutto’ Z narzutem Kwota odzin Stawka Z narzutem Kwota
9 pracodawcy? 9 pracodawcy
Profesor zwyczajny, profesor | Wyktady -zt -2t
1 nadzwyczajny, posiadajacy
tytut naukowy éwiczenia -zt -z
Profesor nadzwyczajny
posiadajacy stopien wyktady -z -z
2 naukowy dr hab. adiunkt
posiadajacy stopief ¢éwiczenia -zt -z
naukowy dr hab.
Adiunkt posiadajgcy stopien | Wykfady -z -z
3 naukowy doktora, starszy
wyktadowca éwiczenia -zt -z
ktad -z -zt
4 Asystent, wyktadowca, wywiady ‘ z
lektor, instruktor o .
éwiczenia -z -z
SUMA: -zt -zt

1 stawka za godzine obliczeniowg rowna 1,8% minimalnego wynagrodzenia zasadniczego na danym stanowisku zgodnie z Rozporzadzenie MNiSW z dnia 2 grudnia
2016 r., (Dz. U. z 2016 r. poz. 2063), okreslona przez Rektora,
2 stawka zawiera narzut sktadek ZUS pracodawcy, narzut na DWR oraz narzut SFN.

Data sporzadzenia:

Sporzadzit:




Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia Rektora UPP nr 48/2018 z dnia 4 maja 2018 r.

KALKULACJA PRZYCHODOW | KOSZTOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH /

KURSU DOKSZTALCAJACEGO / SZKOLENIA*

Wydziat:

Nazwa studidw / kursu / szkolenia?

Termin rozpoczecia ksztatcenia:

Termin zakonczenia ksztatcenia:

Lp. Wyszczegolnienie Suma dla roku
Przychody (1 x 2) -zt
I 1 Szacowana liczba stuchaczy / uczestnikow
2 Optata za jedng osobe -z
Ogotem koszty bezposrednie (1+2+3+4+5) -zt
1 |Wynagrodzenia za zajecia dydaktyczne -zt
2 Wyn_a}grodzenie obstugi administracyjnej (w tym kierownika -
" studiow podyplomowych)
3 | Koszty uzytkowania lub zakupu aparatury -zt
4 | Materiaty i pomoce dydaktyczne -zt
5 | Pozostate, w tym koszty ustug, delegacji i inne -zt
Koszty posrednie (1 x 2) -zt
i 1 |Wskaznik narzutu kosztéw posrednich 30,0%
2 |Podstawa naliczenia narzutu kosztéw posrednich? -z
IV | Zysk (... % od sumy kosztéw posrednich i bezposrednich) -zt
V |WYNIK FINANSOWY PRELIMINARZA (I-1I-111-1V) -zt

1 niepotrzebne skresli¢,
2 do podstawy narzutu nie wlicza sie kosztdw zakupu aparatury.

Data sporzadzenia:

Sporzadzit:




TABELA POMOCNICZA DO WYLICZENIA KOSZTOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH /
KURSU DOKSZTALCAJACEGO / SZKOLENIA*

Wydziat:

Nazwa studidw/kursu/szkolenia

Termin rozpoczecia ksztatcenia:

Termin zakohczenia ksztatcenia:

Zajecia dydaktyczne
(umowy cywilnoprawne
— pracownicy UPP)

kwota+

-zt

ZUS wg obowigzujgcych stawek

-zt

tacznie

-zt

Zajecia dydaktyczne?
(umowy cywilnoprawne
— 0soby spoza UPP)

kwota+

-zt

ZUS wg obowigzujgcych stawek

-zt

facznie

-zt

Zajecia dydaktyczne
(w ramach pensum)

kwota +

-zt

ZUS wg obowigzujgcych stawek

-zt

tacznie

-zt

Dodatek kierownika

kwota wg zarzgdzenia Rektora
(dodatek miesieczny x liczba m-cy) +

-zt

DWR

wg obowigzujgcych

ZUS stawek

ZUS od DWR

-zt

-zt

-zt

facznie

-zt

Sekretarz — pracownik
administracyjny
(kwota miesieczna x liczba m-cy)

kwota+

-zt

ZUS wg obowigzujgcych stawek

-zt

tacznie

-zt

1 niepotrzebne skresli¢,

2 osoby zatrudnione poza Uczelnig, uzyskujgce co najmniej minimalne wynagrodzenie.




1.

\l

10.

11.

Zatgcznik nr 4 do zarzadzenia Rektora UPP nr 48/2018 z dnia 4 maja 2018 r.

Dodatkowe informacje i wyjasnienia dotyczace kalkulacji przychodéw i kosztow
studiéw niestacjonarnych, studiéw prowadzonych w j. obcym, studiéw
podyplomowych, kurséw doksztatcajacych i szkolen

W celu oszacowania liczby wnoszonych opfat semestralnych przez caty okres studiéw,
nalezy przyja¢é minimalng liczbe studentéw (stuchaczy), od ktérej mozna uruchomié
kierunek (studia podyplomowe), a nastepnie przewidzie¢ ile ztych oséb bedzie
kontynuowac¢ ksztatcenie na drugim i kolejnych latach studiéw (korygujac liczbe oso6b
w kazdym roku o statystyczng liczbe skreslonych). Te zasade nalezy stosowac przy
sporzadzaniu kalkulacji dla wszystkich studiéw niestacjonarnych, studiéw prowadzonych
w j. obcym oraz dla studiéw podyplomowych.

. Wskaznik narzutu kosztéw posrednich okresla ostatecznie dziekan, uwzgledniajgc

stosowne zarzadzenie Rektora.

. Zgodnie z art. 99 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym

(tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 2183, z pézn. zm.) kalkulacja przychodow i kosztéw na
studiach stacjonarnych i niestacjonarnych | i |l stopnia nie moze wykazywac¢ zysku ani
straty.

. Kalkulacje przychodow i kosztow dla studidw prowadzonych w j. obcym, studiow

podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen mogg wykazywac zysk.

. W przypadku realizowania zaje¢ dydaktycznych w ramach studiow niestacjonarnych przez

pracownikéw UPP, koszty wynagrodzen osobowych kalkuluje sie wg obowigzujgcej stawki
Za godziny ponadwymiarowe, okreslonej wtasciwym zarzadzeniem Rektora.

. W przypadku gdy prowadzenie zaje¢ w ramach studiéw podyplomowych, kursu lub

szkolenia zostanie wykorzystane do uzupetnienia niedoboréw w ramach pensum,
wysokos¢ kosztow wynagrodzenia za prowadzenie zaje¢ nalezy skalkulowa¢ w kosztach
przedsiewziecia, wg stawek za prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w ramach pensum,
okreslonych przez Rektora.

. Stawki za prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w ramach pensum okresla Rektor.
. Zajecia dydaktyczne prowadzone przez osoby nie bedagce w stosunku pracy z UPP oraz

zajecia w ramach studidw podyplomowych, kurséw lub szkoleh, prowadzone przez
pracownikbw UPP poza pensum, sg kalkulowane jako koszty wynagrodzen ptatnych
w formie umoéw cywilnoprawnych. Stawka za prowadzenie jednej godziny zaje¢ powinna
uwzglednia¢ stanowisko i przygotowanie merytoryczne nauczyciela i nie powinna byc¢
nizsza niz minimalna stawka godzinowa ogtoszona obowigzujgcym rozporzgdzeniem
Rady Ministrow w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia oraz wysokosci
minimalnej stawki godzinowe;.

. Dla utatwienia kalkulacji kosztéw osobowych i bezosobowych studiéw podyplomowych,

kursow doksztatcajgcych i szkoleh mozna wykorzysta¢ tabele pomocniczg z zatgcznika
nr 2 lub 3.

Zasady wynagradzania kierownika studiéw podyplomowych okresla odrebne zarzadzenie
Rektora.

Wynagrodzenie dla sekretarza (pracownika administracyjnego) powinno zaleze¢ od liczby
stuchaczy i nie moze przekraczaé¢ wysokosci dodatku dla kierownika.



