Poznan, dnia 14 wrzesnia 2018 roku
DOP-0212-86/2018

Zarzadzenie nr 86/2018
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu
z dnia 14 wrzesnia 2018 roku

w sprawie: przetwarzania danych osobowych w Uniwersytecie Przyrodniczym
w Poznaniu

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2183 z pozn. zm.), zwanej dalej ,ustawg”, a takze art. 1 ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000) w zw. z art.
2, 3i 24 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — Dz.U.UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.),
zwanego dalej ,RODO”, oraz § 42 ust. 4 i 5 Statutu Uniwersytetu Przyrodniczego
w Poznaniu zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

1. W Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu, zwanym dalej ,Uczelnig”, przetwarza sie
dane osobowe w celu realizacji zadan wynikajgcych z art. 13 ustawy.

2. Zgodnie z ustawg przetwarzanie danych osobowych oznacza jakiekolwiek operacje
wykonywane na tych danych, takie jak: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie.

3. Dane mogg by¢é przetwarzane zarbwno w systemach informatycznych, jak
i w kartotekach, skorowidzach, ksiegach, wykazach i innych zbiorach ewidencyjnych.

4. W Uczelni przetwarza sie dane osobowe pracownikdéw, kandydatow do pracy,
doktorantéow, studentéw, kandydatéw na studia, absolwentéw oraz jej kontrahentéow
wytgcznie w celach zwigzanych z jej dziatalno$cia.

§2

1. Administratorem Danych Osobowych, zwanym dalej ,Administratorem”, jest Uczelnia
reprezentowana przez Rektora.

2. Do organizacji zasad ochrony, zabezpieczenia, kontroli przetwarzania danych osobowych
oraz wypetniania zadan wynikajagcych z RODO Administrator powotuje Inspektora
Ochrony Danych, zwanego dalej ,|OD”.



§3

Obowiagzki wynikajgce z ustawy, w szczegolnosci w zakresie nadzoru nad prawidtowym

przetwarzaniem danych osobowych, powierza sie nastepujgcym osobom:

1) dziekanom — w zakresie podlegtych pracownikéw, doktorantéw i studentow wydziatow;

2) kierownikom jednostek - w zakresie podlegtych pracownikdéw oraz studentow;

3) kanclerzowi oraz zastepcy kanclerza ds. administracyjno-gospodarczych — w zakresie
pracownikéw administraciji.

§4

1. 10D opracowuje dokumentacje przetwarzania danych osobowych. W sktad dokumentaciji
wchodzg: Polityka bezpieczehstwa informaciji, Analiza ryzyka, Rejestr czynnosci
przetwarzania danych osobowych oraz Rejestr naruszen.

2. Administrator prowadzi rejestr os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w Uczelni oraz wystawia upowaznienia — polecenia przetwarzania danych osobowych,
ktérych wzor stanowi zatgeznik nr 1 do zarzgdzenia.

3. Upowaznienia — polecenia, o ktérych mowa w ust. 2, sporzgdza sie w 2 egzemplarzach,
z ktérych 1 otrzymuje osoba upowazniona do przetwarzania danych osobowych, a 2 —
IOD.

4. Osoba upowazniona do przetwarzania danych osobowych podpisuje oswiadczenie,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do zarzgdzania.

5. Za zabezpieczenie przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym
odpowiada Administrator Systemdéw Informatycznych.

§5

1. Osoby, ktore zostaty upowaznione do przetwarzania danych osobowych, sg zobowigzane
zachowac w tajemnicy te dane oraz sposoby ich zabezpieczenia.

2. Osoby, ktére przetwarzajg dane osobowe w Uczelni sg odpowiedzialne za ich ochrone
przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg Ilub zniszczeniem,
nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem — w stopniu odpowiednim do zadan tych oséb
przy przetwarzaniu.

§ 6

1. Udostepnianie danych osobowych instytucjom i osobom spoza Uczelni moze odbywac sie
wytgcznie za zgodg Administratora.

2. Dane osobowe udostepnia sie na pisemny, umotywowany wniosek, ktéry powinien
zawieraC podstawe prawng, informacje umozliwiajgce wyszukanie w zbiorze zgdanych
danych osobowych oraz wskazywac ich zakres i przeznaczenie.



§7

Osobom zatrudnionym na umowe zlecenie lub umowe o dzielo oraz doktorantom
prowadzgcym w Uczelni zajecia, udostepnia sie dane osobowe studentéw po podpisaniu
oswiadczenia, ktérego wzér stanowi zalgcznik nr 2 do zarzadzania. § 5 stosuje sie
odpowiednio.

§8

W przypadku tworzenia zbiorow danych osobowych, innych niz wymienione w § 1 ust.1,
Administrator zobowigzany jest do ich rejestracji.

§9

Traci moc Zarzgdzenie nr 84/2014 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia
1 wrzesnia 2014 roku w sprawie przetwarzania danych osobowych w Uniwersytecie
Przyrodniczym w Poznaniu.

§10

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
/-

prof. dr hab. Jan Pikul



