Zatgcznik do zarzadzenia Rektora UPP
nr 169/2021 z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

PROCEDURA PRZECIWDZIALANIA NIEWYWIAZYWANIU SIE
Z OBOWIAZKU PRZEKAZYWANIA INFORMACJI O SCHEMATACH
PODATKOWYCH



|. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1 Definicje
1. llekro¢ w Procedurze przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych, zwanej dalej ,Procedurg”, ponizsze pojecia pisane
sg wielkg literg, nadaje sie im znaczenie wskazane w definicjach:

1) Ordynacja podatkowa — ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,;

2) Objasnienia — objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r. Informacje o schematach
podatkowych (MDR)?;

3) Korzystajacy — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca
osobowosci prawnej, ktdrej udostepniane jest lub u ktérej wdrazane jest uzgodnienie, lub
ktéra jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzacej
wdrozeniu takiego uzgodnienia;

4) Promotor — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca
osobowosci prawnej, w szczegdlnoéci doradca podatkowy, adwokat, radca prawny,
pracownik banku lub innej instytucji finansowej doradzajgcy klientom, réwniez
w przypadku, gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na
terytorium kraju, ktdéra opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub
zarzadza wdrazaniem uzgodnienia;

5) Wspomagajagcy — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, w szczegolnosci biegty rewident, notariusz, osoba
Swiadczgca ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiegowy lub dyrektor finansowy,
bank lub inna instytucja finansowa, a takze ich pracownik, ktéry przy zachowaniu
starannosci ogolnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy uwzglednieniu
zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjat sie udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych
os6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia;

6) Zewnetrzny doradca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
niemajgca osobowosci prawnej, w szczegolnosci doradca podatkowy, adwokat, radca
prawny, biegly rewident, notariusz, osoba swiadczgca ustugi prowadzenia ksigg
rachunkowych, ksiegowy — mogacy wystepowaé jako Promotor lub Wspomagajgcy,
niezatrudniony w UPP;

7) Kierownik — pracownik zajmujgcy stanowisko kierownicze w jednostce organizacyjnej
UPP, a takze samodzielne stanowisko. Wykaz stanowisk kierowniczych stanowi zatgcznik
nr 1 do Procedury;

8) Pracownik — wszystkie osoby fizyczne $wiadczgce na rzecz UPP prace, zaréwno
na podstawie stosunku pracy, jak i na podstawie uméw podlegajgcych przepisom prawa
cywilnego;

9) Szef KAS - szef Krajowej Administraciji Skarbowej;

10) UPP — Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu;

11) Uzgodnienie — czynno$¢ lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynnosé
planowana lub zespdt czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest
podatnikiem lub ktére majg lub mogg mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie
obowigzku podatkowego, w szczegdlnosci czynnosci faktyczne, jak réwniez czynnosci
niedokonane, lecz stanowigce zaproponowane rozwigzania wynikajgce z opracowania
lub opinii przedstawionej UPP w jakiejkolwiek formie;

12) Korzysé podatkowa:

— niepowstanie zobowigzania podatkowego,

— odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego lub obnizenie jego
wysokosci,

— brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z okolicznosci
wymienionych powyzej,

1 https://www.podatki.gov.pl/media/4417/obja%C5%9Bnienia-podatkowe-mdr-z-dnia-31-01-2019.pdf
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— powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

— powstanie nadpfaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub
zwrotu podatku,

— podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

— niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowigzku sporzadzania
i przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o Schematach
podatkowych;

13) Schemat podatkowy — Uzgodnienie, o ktérym mowa w § 13 ust. 1 Procedury;

14) Schemat podatkowy standaryzowany — Schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia
lub udostepnienia u wiecej niz jednego korzystajgcego bez koniecznosci zmiany jego
istotnych zatozeh, w szczegolnosci dotyczgcych rodzaju czynnosci podejmowanych lub
planowanych w ramach Schematu podatkowego;

15) NSP — numer Schematu podatkowego nadany przez Szefa KAS albo numer zgtoszenia
Schematu podatkowego transgranicznego nadawany przez Szefa KAS w celu
automatycznej wymiany informacji o Schematach podatkowych transgranicznych;

16) UPO — urzedowe potwierdzenie odbioru;

17) Tajemnica zawodowa — prawnie chroniona tajemnica zawodowa, w tym rowniez
obowigzek zachowania w tajemnicy wszelkich faktéw i informacji powzietych w zwigzku
ze swiadczeniem ustug doradztwa podatkowego wynikajgcy z ustawy z dnia 5 lipca
1996 r. o doradztwie podatkowym;

18) Ewidencja MDR — ewidencja Uzgodnien zidentyfikowanych jako Schemat podatkowy
zgodnie z wytycznymi Procedury.

2. Pojecia niezdefiniowane w Procedurze majg znaczenie nadane im w przepisach prawa
powszechnie obowigzujgcego, w tym w przepisach Ordynacji podatkowe;j.

§ 2 Podstawa prawna
Podstawe prawng dla Procedury stanowig przepisy:

1) Ordynacji podatkowej;

2) Dyrektywy Rady (UE) 2018/822 z dnia 25 maja 2018 r. zmieniajgcej dyrektywe
2011/16/UE w zakresie obowigzkowej autonomicznej wymiany informacji w dziedzinie
opodatkowania w odniesieniu do podlegajgcych zgtoszeniu uzgodnien transgranicznych
(Dz.U.UE.L.2018.139.1).

Przy sporzgdzaniu Procedury uwzgledniono rowniez Objasnienia.

§ 3 Zakres Procedury
1. Procedura okresla stosowane w UPP zasady postepowania dotyczgce realizacji obowigzku
przekazywania informacji o Schematach podatkowych i obejmuje m. in.:

1) okre$lenie czynnosci lub dziatan podejmowanych w celu przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o Schematach podatkowych;

2) $rodki stosowane w celu wtasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania informac;ji
0 Schematach podatkowych;

3) zasady przechowywania dokumentoéw oraz informaciji;

4) zasady wykonywania obowigzkéw obejmujgcych przekazywanie Szefowi KAS informacji
0 Schematach podatkowych;

5) zasady upowszechniania ws$rod Pracownikéw wiedzy z zakresu Schematéw
podatkowych;

6) zasady zgtaszania przez Pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepiséw z zakresu Schematéw podatkowych;

7) zasady kontroli wewnetrznej oraz audytu przestrzegania przepisow dotyczacych
Schematow podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych w wewnetrznej
Procedurze.

2. Procedura dotyczy i powinna by¢ stosowana w odniesieniu do kazdego Uzgodnienia, ktore
majg lub mogg mie¢ wptyw na obowigzki podatkowe UPP.



3. Majagc na wzgledzie specyfike dziatalnosci UPP, jako najwyzsze ocenia sie
prawdopodobieAstwo wystepowania przez UPP w charakterze Korzystajgcego
ze Schematu podatkowego. Procedura zawiera opis obowigzkow spoczywajgcych na UPP
jako Korzystajgcym — w zakresie, w jakim bedzie otrzymywat, przygotowywat sie
do wdrazania, wdrazat lub dokonywat czynnosci stuzgcej wdrozeniu Uzgodnienia, ktéra
moze by¢ kwalifikowane jako Schemat podatkowy.

4. Nie mozna wykluczy¢ wystepowania UPP w roli Promotora czy Wspomagajacego.
Procedura zawiera rowniez opis obowigzkéw spoczywajgcych na UPP w takich
przypadkach.

5. Procedura znajduje zastosowanie do Schematow podatkowych wynikajgcych z Uzgodnien
wptywajgcych — choéby potencjalnie — na obowigzki podatkowe. Nie ma ona zastosowania
do Uzgodnien, ktére wptywajg wytgcznie na inne obowigzki publicznoprawne (np. wobec
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, naleznosci celne, optaty administracyjne).

6. Tres¢ Procedury konkretyzuje sposob wykonania przez UPP obowigzkow wynikajgcych
Z przepisow Dziatu lll Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej. Procedura jednakze nie
zastepuje przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego (w tym Ordynacji podatkowej),
ktérej nalezy stosowaé. W przypadku nowelizacji przepiséw Ordynacji podatkowej, lub
wydania howych objasnien podatkowych albo innych aktéw prawnych, wyjasnien majgcych
wptyw na stosowanie Procedury, UPP podejmie dziatania w celu jej modyfikacji, aby
doprowadzi¢ do zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa lub wydanymi
objasnieniami.

Il. STATUS PODMIOTOWY UPP NA GRUNCIE PRZEPISOW ORDYNACJI
PODATKOWEJ

§ 4 Okreslenie statusu UPP jako Korzystajgcego
1. UPP staje sie Korzystajagcym w przypadkach, w ktérych jest mu udostepniane lub u niego
wdrazane Uzgodnienie, lub gdy UPP przygotowuje sie do wdrozenia Uzgodnienia lub
dokonuje czynnosci stuzgcych wdrozeniu takiego Uzgodnienia.
2. UPP dla potrzeb prowadzonej dziatalnosci korzysta z ustug oséb swiadczgcych czynnosci
doradztwa podatkowego. W relacji z tymi osobami UPP moze posiada¢ status
Korzystajgcego.

§ 5 Status UPP jako Kwalifikowanego Korzystajacego
1. Dla zakresu obowigzku informowania o Schematach podatkowych istotne jest spetnienie
kryterium Kwalifikowanego Korzystajgcego, o ktorym mowa w art. 86a § 4 Ordynacji
podatkowe;j.
2. Kwalifikowanym Korzystajgcym jest Korzystajgcy, ktory spetnia nastepujgce kryteria:

1) przychody, koszty lub wartos¢ aktywow w rozumieniu ustawy o rachunkowosci
przekroczyly w roku poprzedzajgcym lub w biezgcym roku obrotowym rownowartosé 10
min euro lub

2) przychody, koszty lub wartos¢ aktywow w rozumieniu ustawy o rachunkowosci podmiotu
powigzanego przekroczyty w roku biezgcym lub poprzedzajgcym réwnowartos¢ 10 min
euro lub

3) udostepniane lub wdrazane Uzgodnienie u tego Korzystajgcego dotyczy rzeczy lub praw
o wartosci rynkowej przekraczajgcej rownowartos¢ 2,5 min euro.

3. Zgodnie z ust. 2 UPP ma status Kwalifikowanego Korzystajgcego i jest zobowigzany do
przekazywania informaciji o dotyczgcych go Schematach podatkowych nawet w przypadku,
gdy sg to schematy inne niz transgraniczne.

§ 6 Okreslenie statusu UPP jako Promotora
1. Istnieje prawdopodobienstwo, ze UPP moze wystepowac w roli Promotora.



2. Z uwagi na charakter prowadzonej dziatalnosci statutowej, UPP moze w niektérych
przypadkach dokonywa¢ czynnosci zwigzanych z opracowywaniem, oferowaniem,
udostepnianiem lub wdrazaniem Uzgodnienia, zarzadza¢ wdrazaniem Uzgodnienia na
rzecz innych podmiotow, co moze skutkowaé uznaniem, ze UPP staje sie Promotorem.

3. Obszarami, w ktérych prawdopodobienstwo wystepowania UPP w roli Promotora jest
szczegblnie duze sg: wspdipraca UPP z  utworzonymi  przez  niego
spétkami/szpitalami/fundacjami/stowarzyszeniami/federacjami, a takze ksztattowanie tresci
stosunkéw prawnych wplywajacych na wysokos¢ podatku dochodowego od o0s6b
fizycznych (funkcja ptatnika podatku dochodowego od oséb fizycznych wykonywana przez
UPP).

4. Pracownicy mogg podejmowaé¢ w ramach fgczacego ich z UPP stosunku prawnego
czynnosci, ktére mogg skutkowaé uznaniem, ze UPP pelni role Promotora.
W szczegolnosci, w zakresie czynnosci dokonywanych przez Pracownikéw miesci sie:

1) udzielanie porad, opinii, wyjasnien, w zakresie stosowania przepisow prawa
podatkowego;

2) proponowanie (oferowanie) Uzgodnien i przekazywanie informacji o Uzgodnieniach
w jakiejkolwiek formie;

3) udzielanie rekomendacji co do uksztaltowania dziatan w przysziosci lub rekomendac;ji
odnosnie do uzasadnienia podjetych w przesziosci decyzji podatkowych;

4) udzielanie rekomendacji dokonujgcych poréwnania skutkéw podatkowych przysztych
dziatan, w szczegolnosci tych, ktére majg na celu sugerowanie rozwigzan zmierzajgcych
do osiggniecia korzysci podatkowej;

5) podejmowanie czynnosci faktycznych lub prawnych umozliwiajgcych wykonanie lub
zmierzajgcych do wykonania Uzgodnienia, w tym rowniez uczestnictwo we wdrazaniu
Uzgodnien u innego podmiotu i pomocy w czynnosciach zwigzanych z Uzgodnieniem;

6) udzielanie bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb pomocy, wsparcia lub porad
dotyczgcych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia Uzgodnienia.

5. Czynnosci wskazane w ust. 4 moga by¢ zlecane Pracownikom w formie polecenia
stuzbowego. Podjecie czynnosci wskazanej w ust. 4 przez Pracownika na podstawie
polecenia stuzbowego nie zwalnia Pracownika z wykonania obowigzkow wynikajgcych
z Procedury oraz powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

§ 7 Okreslenie statusu UPP jako Wspomagajacego

Istnieje prawdopodobienstwo, ze UPP z uwagi na charakter prowadzonej dziatalnosSci
statutowej, przy zachowaniu starannos$ci ogélnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach,
moze udziela¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczgcych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia
do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia Uzgodnienia. W szczegdlnosci UPP moze
wystgpi¢ w charakterze Wspomagajgcego w zakresie wspoétpracy z utworzonymi przez niego
spotkami/szpitalami/fundacjami/stowarzyszeniami/federacjami.

lll. CZYNNOSCI | DZIALANIA PODEJMOWANE W CELU PRZECIWDZIAL ANIA
NIEWYWIAZYWANIU SIE Z OBOWIAZKOW W ZAKRESIE PRZEKAZYWANIA
INFORMACJI O SCHEMATACH PODATKOWYCH

§ 8 Osoby odpowiedzialne w UPP za wykonanie obowigzkéw wynikajacych
z Procedury
1. W UPP tworzy sie Komisje do spraw przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych, zwang dalej ,Komisjg”.

2. Cztonkow Komisji powotuje zarzgdzeniem Rektor, a w jej sktad wchodza:

1) Kwestor;

2) Kanclerz;

3) Z-ca Kwestora ds. Finansowo-Ksiegowych;
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4) Z-ca Kwestora ds. Budzetowania i Analizy Finansowej;

5) Z-ca Kanclerza ds. Administracyjnych i Organizacji Uczelni;
6) Kierownik Dziatu Technicznego;

7) Kierownik Dziatu Finansowego;

8) Kierownik Dziatu Ksiegowosci;

9) Kierownik Dziatu Ptac i Stypendiow;

10) Kierownik Dziatu Gospodarczego i Zaopatrzenia;

11) Kierownik Dziatu Aparatury Naukowo-Badawczej i Dydaktycznej;
12) Kierownik Sekcji ds. Gospodarki Nieruchomosciami;

13) Dyrektor Centrum Innowacji i Transferu Technologii;

14) Kierownik Dzialu Zamowien Publicznych;

15) Kierownik Dziatu Projektow;

16) Petnomocnik Rektora ds. zaktadéw doswiadczalnych;

17) Dyrektor Zespotu Szkot Przyrodniczych.

3. Komisja wybiera sposrod swego grona Przewodniczgcego oraz Sekretarza, ktory zapewnia

jej obstuge administracyjna.

4. Za wykonywanie czynnosci wynikajacych z przepiséw Ordynacji podatkowej w zakresie

5.

6.

8.

9.

informowania o Schematach podatkowych oraz z postanowieh Procedury odpowiadajg

w UPP Kierownicy, z zastrzezeniem § 6 ust. 5 oraz § 9 Procedury.

Kierownicy, o ktérych mowa w ust. 4, zobowigzani sg do:

1) monitorowania podejmowanych czynnosci w UPP, jak rowniez dziatan planowanych,
w celu wyodrebnienia czynnosci, ktére mogg podlegaé obowigzkom w zakresie
informowania o schematach podatkowych (Uzgodnien);

2) informowania Komisji o planowaniu dziatah lub podejmowaniu czynnosci, ktére mogag
mie¢ wptyw na wysokos¢ zobowigzan podatkowych UPP;

3) kontroli respektowania i stosowania postanowieh Procedury przez pozostate osoby
zobowigzane;

4) monitorowania, czy przy wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych dokonano czynnosci,
ktéra mogta stanowi¢c Schemat podatkowy Iub element takiego schematu,
w szczegolnosci czy ewidencjonowane sg zdarzenia, ktéore mogg by¢ zwigzane
Z przygotowaniem do wdrozenia lub wdrazaniem Schematéw podatkowych (ustalanie
~potencjalnych Schematéw podatkowych”);

5) zgtaszania Komisji mozliwosci wystgpienia Schematdéw podatkowych.

Jezeli w ramach realizowanych czynnosci Kierownik stwierdzi, ze w jego ocenie

Uzgodnienie spetnia przestanki uznania go za Schemat podatkowy, zobowigzany jest

zgtosi¢ to Uzgodnienie Komisji (w terminie 7 dni liczac od zdarzenia, ktére rozpoczyna bieg

terminu do ztozenia informacji o Schemacie podatkowym przez UPP) drogg elektroniczng
na adres: komisja.mdr@up.poznan.pl. Zgtoszenie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) wskazanie strony/stron czynnosci;

2) opis czynnosci;

3) dokumenty zZrodiowe;

4) uzasadnienie stwierdzenia, ze Uzgodnienie jest Schematem podatkowym, a w
szczegoblnosci wskazanie cech rozpoznawczych, ktére sg spetnione przez Uzgodnienie.
Przewodniczgcy Komisji po wptynieciu zgtoszenia, o ktérym mowa w ust. 6, zwotuje
posiedzenie Komisji, ktérego przedmiotem jest analiza zgtoszenia i dokonanie oceny czy

przedmiotowe Uzgodnienie spetnia przestanki Schematu podatkowego.

Posiedzenia Komisji mogg odbywac¢ sie z wykorzystaniem srodkéw komunikowania sie

na odlegtosc.

Komisja podejmuje rozstrzygniecia wiekszoscig gtosow.

10. Komisja moze wzywac Pracownikéw do sktadania wyjasnien.
11. Komisja podejmuje rozstrzygniecia samodzielnie.
12. Bez uszczerbku dla postanowienia ust. 11 Komisja ma prawo zwracac sie z prosbag

0 wsparcie w merytorycznej ocenie, czy dane Uzgodnienie spetnia przestanki Schematu
podatkowego do Zewnetrznych doradcow, w szczegdlnosci doradcédw podatkowych. Opinia
Zewnetrznego doradcy nie wigze Komisji.



13. Komisja podejmuje rozstrzygniecie w terminie 14 dni od dnia otrzymania zgtoszenia,
0 ktérym mowa w ust. 6.

14. W przypadku stwierdzenia, ze Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy, Komisja
podejmuje czynno$ci zwigzane przekazaniem Szefowi KAS informacji o Schemacie
podatkowym.

15. W razie powziecia watpliwosci, co do stosowania przepisow prawa podatkowego,
w szczegolnosci przepisow Ordynacji podatkowej lub Objasnien, albo innych aktéw
prawnych, Komisja uprawniona jest zainicjowa¢ wystgpienie przez UPP z wnioskiem do
Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej o wydanie indywidualnej interpretacji przepiséw
prawa podatkowego.

§ 9 Obowigzki Pracownikéw w zakresie przekazywania Komisji informacji
o zdarzeniach, ktére potencjalnie moga stanowi¢ Schemat podatkowy

1. Pracownicy, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie, realizujgc obowigzki wynikajgce
z Procedury, dbajg o nalezyte udokumentowanie ich wykonania i ewidencjonowanie
na zasadach opisanych w Procedurze.

2. Obowigzki Pracownikéw polegajg w szczegolnosci na weryfikacji czy w odniesieniu do
danych czynnosci (w tym umoéw/transakcji), dziatah lub decyzji wewnetrznych, istnieje
ryzyko, powstania Uzgodnienia posiadajgcego co najmniej jedna:

1) ogdlng ceche rozpoznawczg lub
2) szczegoblng ceche rozpoznawczg lub
3) inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

3. W przypadku stwierdzenia, iz dane zdarzenie obejmuje Uzgodnienie posiadajgce jedng
z cech rozpoznawczych, Pracownik zobowigzany jest niezwtocznie przekazaé¢ informacje
Kierownikowi, bedgcemu jego bezposrednim przetozonym, w celu dokonania przez niego
dalszej oceny obowigzku raportowania Schematéw podatkowych.

4. Zgtoszenia, o ktérym mowa w ust. 3, dokonuje sie drogg elektroniczng, na adres stuzbowej
poczty elektronicznej Kierownika, uwzgledniajgc informacje wskazane w ust. 5.

5. Jezeli zgtoszenie zdarzenia Kierownikowi jest niemozliwe (np.ze wzgledu na jego
nieobecnosc), Pracownik zobowigzany jest zgtosi¢ je Komisji drogg elektroniczng na adres:
komisja.mdr@up.poznan.pl. Zgtoszenie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) wskazanie strony/stron czynnosci/zdarzenia;

2) opis czynnosci/zdarzenia;

3) dokumenty zrodiowe;

4) uzasadnienie stwierdzenia, ze Uzgodnienie jest Schematem podatkowym,
a w szczegolnosci wskazanie cech rozpoznawczych, ktére sg spetnione przez
Uzgodnienie.

§ 10 Wspétpraca UPP z Zewnetrznymi doradcami

1. W przypadku wspotpracy UPP z Zewnetrznymi doradcami, w ramach ktorej powstajg
Uzgodnienia, moggce spetniaé warunki Schematu podatkowego, wymagane jest
kazdorazowe wystgpienie z zapytaniem o wskazanie przez Zewnetrznego doradce, czy
czynnosci, ktérych dotyczy wspotpraca, stanowig Schemat podatkowy.

2. Zewnetrzny doradca, o ktérym mowa w ust. 1, zwtaszcza doradca podatkowy, adwokat czy
radca prawny, moze by¢ podmiotem petnigcym funkcje Promotora w odniesieniu do
Schematu podatkowego.

3. Wystgpienie UPP z zapytaniem, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia UPP z dokonania
samodzielnej oceny charakteru wystepujgcych w UPP Uzgodnieh i konsekwencji tej oceny,
zwlaszcza w zakresie realizacji samodzielnie przez UPP, obowigzku przekazania Szefowi
KAS informacji o Schemacie podatkowym.

§ 11 Okreslenie potencjalnego Schematu podatkowego
1. Czynnos$ci podejmowane przez UPP przy identyfikacji Schematéw podatkowych to:
1) monitorowanie zdarzen majgcych miejsce w UPP, jak rowniez dziatan planowanych,
w celu identyfikacji Uzgodnien;



2) identyfikacja Uzgodnien, ktére potencjalnie mogg stanowi¢ Schemat podatkowy;

3) analiza, czy potencjalny Schemat podatkowy stanowi Schemat podatkowy, o ktérym
informacja powinna zostac przekazana Szefowi KAS;

4) ustalenie statusu UPP (czy w odniesieniu do konkretnego Schematu podatkowego
wystepuje jako Promotor, Korzystajgcy czy Wspomagajacy);

5) ustalenie, czy wystepuje inny niz UPP Promotor, a jesli tak, to czy ten Promotor dokona
zgtoszenia Schematu podatkowego;

6) okreslenie, na gruncie ktérego podatku (dochodowego, od towardw i ustug, lub innego)
Schemat podatkowy moze generowac Korzysci podatkowe.

2. Przy ustalaniu, czy Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy, o ktérym informacja powinna
zostac przekazana Szefowi KAS, nalezy kierowac sie trescig przepiséw Dziatu |l Rozdziatu
11a Ordynaciji podatkowej oraz Objasnien.

3. W celu okreslenia czy Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy mozna zwrdci¢ sie do
Promotora udostepniajgcego Uzgodnienie. UPP moze takze wystgpi¢ z takim zapytaniem
do podmiotu uprawnionego do swiadczenia czynnosci doradztwa podatkowego.

4. Szczegoblng uwage nalezy zwraca¢ w przypadku nastepujgcych zdarzenh, wystepujgcych
w UPP, ktére mogg stanowi¢ Uzgodnienie:

1) wnoszenie wkiadéw pienieznych lub niepienieznych (aporty) do spoétek prawa
handlowego;

2) podziat, potagczenie, przeksztatcenie spétek, w ktérych wspdlnikiem jest UPP;

3) przeniesienie sktadnikéw majatku;

4) likwidacja spotek/fundacji/stowarzyszen, ktére UPP utworzyt lub w ktérych uczestniczy;

5) uzyskanie przez UPP dywidendy, naleznosci licencyjnych;

6) czynnosci, ktorych przedmiotem sg prawa wtasnosci intelektualnej;

7) czynnosci o charakterze bezptatnym;

8) zmiany stosowanych modelowych rozwigzan (wzorcéw) dotyczgcych umoéw najmu,
dzierzawy, umoéw nienazwanych o podobnym charakterze;

9) czynnosci wptywajgce na wysokos¢ lub sposodb okreslenia odliczenia podatku naliczonego
(m.in. na wartosci wskaznikéw proporcji, tj. tzw. prewspotczynnika lub wspétczynnika
podatku VAT);

10) czynnosci powodujgce zmiane stawek podatku z wyzszej na nizsza;

11) czynnosci wptywajgce na zakres korzystania ze zwolnien podatkowych;

12) czynnosci wptywajgce na wysokos¢ podatku pobieranego przez UPP jako ptatnika
podatku dochodowego od o0séb fizycznych (np. stosowania kosztéw uzyskania
przychodéw lub zwolnien z podatku);

13) inne czynno$ci, dziatania lub transakcje, ktoérych podstawowym Ilub jednym
Z podstawowych celow jest faktyczne obnizenie, niepowstanie czy odsuniecie w czasie
zobowigzania podatkowego, powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo
zawyzenie kwoty nadptaty czy zwrotu podatku, brak obowigzku pobrania podatku jako
ptatnika.

5. Przykladowe Uzgodnienia wymienione w ust. 4 nie sg automatycznie uznawane za

Schemat podatkowy, natomiast stanowig grupe Uzgodnien, ktére powinny podlegac
doktadnej analizie w oparciu o postanowienia Ordynacji podatkowej oraz Procedury.

§ 12 Schemat podatkowy — ogdélna cecha rozpoznawcza
1. Okreslajgc czy Uzgodnienie ma witasciwosci ogolnej cechy rozpoznawczej, UPP analizuje
spetnienie co najmniej jednego z ponizszych warunkéw:

1) Promotor lub Korzystajgcy zobowigzali sie do zachowania poufnosci wobec oséb
trzecich, w szczegolnosci wobec innych Korzystajgcych, Promotorow lub organdw
podatkowych, sposobu, w jaki Uzgodnienie pozwala na uzyskanie Korzysci podatkowej;

2) Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokosc¢ jest
uzalezniona od wysokosci Korzysci podatkowej wynikajgcej z Uzgodnienia;

3) Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
Korzysci podatkowej wynikajgcej z Uzgodnienia albo zobowigzat sie do zwrotu



wynagrodzenia lub jego czesci w przypadku , gdy Korzy$¢ podatkowa nie powstanie
lub powstanie w wysokosci nizszej niz zaktadano;

4) dokonywane w ramach Uzgodnienia czynnosci opierajg sie na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, nie wymagajg istotnych zmian
w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego Korzystajgcego?;

5) podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spofki przynoszgcej straty,
zaprzestania gtéwnej dziatalnosci takiej spoétki i wykorzystywania strat takiej spotki
w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do
podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;

6) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego Zrddta dochoddw
(przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie
nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wytgczenie z opodatkowania?;

7) czynnosci prowadzg do okreznego obiegu srodkéw pienieznych poprzez zaangazowanie
podmiotéw posredniczgcych niepetnigcych istotnych funkciji gospodarczych lub dziatan,
ktére wzajemnie sie znoszg lub kompensujg badz prowadzg do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego przed dokonaniem tych czynnosci albo
majg inne podobne.

2. Z uwagi na dziatalno$¢ UPP oraz mozliwos¢ powigzah organizacyjnych, osobowych czy
kapitatowych pomiedzy UPP a utworzonymi przez niego spétkami oraz innymi podmiotami
(np. fundacjg) nalezy bra¢ pod uwage mozliwosc i ryzyko wystepowania ogolnych cech
rozpoznawczych, w szczegolnosci wymienionych w ust. 1 pkt 4 i 6.

§ 13 Schemat podatkowy — kryterium gtéownej korzysci
1. Okreslajgc czy przekazywane Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy, UPP analizuje
spetnienie co najmniej jednej z ponizszych przestanek:
1) spetnienie kryterium gtéwnej korzysci oraz posiadanie ogoélnej cechy rozpoznawczej;
2) posiadanie szczegdlnej cechy rozpoznawczej, lub
3) posiadanie innej szczegodlnej cechy rozpoznawcze;j.
2. Kryterium gtéwnej korzySci ma znaczenie tylko w odniesieniu do tych schematéw
podatkowych, ktére spetniajg wytacznie ogdlne cechy rozpoznawcze.
3. Kryterium gtdéwnej korzysci uznaje sie za spetnione, jezeli tgcznie sg spetnione trzy
przestanki:
1) z wybranym sposobem postepowania wigze sie lub moze by¢ oczekiwane uzyskanie
Korzysci podatkowej;
2) Korzys¢ podatkowa stanowi dla UPP gtéwng lub jedng z gtéwnych korzysci, ktorg
spodziewa sie osiggngé w zwigzku z wykonaniem Uzgodnienia?;
3) istnieje réwniez inna droga postepowania, ktéra prowadzi do takich samych skutkéw
gospodarczych przy jednoczesnym braku Korzysci podatkowych?®.
4. Kryterium gtéwnej korzysci nie zostanie spetnione jezeli Korzy$¢ podatkowa jest ubocznym
lub nieoczekiwanym skutkiem Uzgodnienia.

§ 14 Schemat podatkowy — szczegdlna cecha rozpoznawcza
1. Uzgodnienie, w stosunku do ktérego stwierdzi sie wystgpienie szczegdlnej cechy
rozpoznawczej, stanowi Schemat podatkowy niezaleznie od tego czy wystgpita Korzys¢
podatkowa.
2. Okreslajgc czy Uzgodnienie spetnia szczegdlne cechy rozpoznawcze, UPP analizuje czy:

2 Ta cecha moze wystapi¢ na przyktad w przypadku wniesienia do spotki aportu w postaci prawa wtasnosci przemystowej lub
w sytuacji opracowania howego wzoru umowy cywilnoprawnej przewidujgcej stosowanie 50% kosztéw uzyskania przychoddéw

8 Ta cecha moze wystapi¢ na przyktad w przypadku dokonania modyfikacji zarzadzenia Rektora, ktdrej rezultatem bedzie objecie
zwolnieniem z podatku dochodowego od os6b fizycznych wyptaty okreslonego rodzaju stypendiow

4 kryterium gtownej korzysci bedzie, co do zasady, spetnione w przypadku, w ktérym uzgodnienie nie zostatoby wdrozone, gdyby
nie oczekiwana przez UPP korzy$¢ podatkowa

5 przestanka bedzie spetniona jesli istnieje taka alternatywna droga postepowania, ktora prowadzi do takich samych skutkow
biznesowych przy jednoczesnym braku Korzysci podatkowych badz powstaniu zobowigzan podatkowych. Jednoczes$nie droga ta
nie jest dla UPP bardziej skomplikowana i trudna



1) odpisy amortyzacyjne w odniesieniu do tego samego srodka trwatego lub WNIP
dokonywane sg w wiecej niz jednym panstwie®;

2) ten sam dochod lub majgtek korzysta z metod majgcych na celu unikanie podwojnego
opodatkowania w wiecej niz jednym panstwie;

3) istnieje réznica w wynagrodzeniu za przeniesienie aktywow pomiedzy panstwami
0 co najmniej 25%;

4) moze skutkowaé obejsciem obowigzku raportowania wynikajgcego z ustawy z dnia
9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami lub
réwnowaznych ustaw;

5) wystepuje nieprzejrzysta struktura wiasnosci prawnej lub jest trudny do ustalenia
tzw. beneficjent rzeczywisty;

6) nastgpito przeniesienie miedzy podmiotami powigzanymi praw trudnych do wyceny —
wartosci niematerialnych i prawnych’;

7) nastgpito przeniesienie pomiedzy podmiotami powigzanymi funkgji, ryzyka lub aktywow?.

3. Z uwagi na dziatalno$¢ UPP oraz mozliwosé powigzah organizacyjnych, osobowych czy
kapitalowych pomiedzy UPP a utworzonymi przez niego spétkami, oprécz wystepowania
0golnych cech rozpoznawczych okreslonych w § 12 Procedury, nalezy bra¢ pod uwage
mozliwos¢ i ryzyko wystepowania rowniez szczegolnych cech rozpoznawczych,
w szczegolnosci wymienionych w ust. 2 pkt 1,61 7.

§ 15 Schemat podatkowy — inna szczegélna cecha rozpoznawcza
UPP jest zobowigzany ustali¢ czy Uzgodnienie spetnia ktdérgs z ponizszych, innych
szczegdblnych cech rozpoznawczych, przy czym ich wystgpienie w jego przypadku jest mato
prawdopodobne:

1) wptyw na czes$é¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu
podatku odroczonego, wynikajgcy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia
u korzystajgcego, jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci
oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt;

2) ptatnik podatku dochodowego jest zobowigzany do pobrania podatku przekraczajgcego
w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt, jezeli w odniesieniu do wypfat
naleznosci wynikajgcych lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie
majg zastosowania wiasciwe umowy o unikaniu podwdjnego opodatkowania lub
zwolnienia podatkowe;

3) dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a PIT® lub art. 3 ust. 2 CIT*
wynikajgce lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekraczajg tgcznie
w trakcie roku kalendarzowego kwote 25 000 000 zt;

4) réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bytby nalezny w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajgcego nieposiadajgcego siedziby, zarzgdu ani
miejsca zamieszkania na terytorium RP, gdyby byt on podatnikiem, o ktbrym mowa w art.
3 ust. 1 PIT lub art. 3 ust. 1 CIT, a podlegajgcym faktycznej zaptacie podatkiem
dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania Korzystajgcego
w zwigzku z wykonaniem Uzgodnienia przekracza fgcznie w trakcie roku kalendarzowego
kwote 5 000 000 zt.

8 Ta cecha moze nastgpi¢ w wyniku réznic w podatkowym ujeciu kosztéw amortyzacji (odpiséw) na gruncie réznych rozwigzan
podatkowych (przyktadowo moze to by¢ jednoczesna catkowita lub czesciowa amortyzacja tego samego $rodka trwatego u jego
wiasciciela oraz leasingobiorcy)

" Ta cecha dotyczy wartosci niematerialnych, w tym wartosci prawnych, a takze prawa do tych wartosci, ktére w momencie ich
przenoszenia miedzy podmiotami powigzanymi nie miaty wiarygodnie okreslonej wartosci poréwnywalnej, oraz prognozy
przyszitych przeptywdw pienieznych lub spodziewanych przychodéw z tych wartosci, lub zatozenia zastosowane przy ich wycenie,
obarczone sg wysokim poziomem niepewnosci

8 Ta cecha dotyczy sytuacji, w ktorej przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszgcego lub podmiotow
przenoszgcych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu wynidstby mniej niz 50%
przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia

9 Ustawa o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych z dnia 26 lipca 1991 r.

10 Ustawa o podatku dochodowym od os6b prawnych z dnia 15 lutego 1992 r.
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IV. SRODKI STOSOWANE W CELU WLASCIWEGO WYPELNIANIA OBOWIAZKU
PRZEKAZANIA INFORMACJI O SCHEMATACH PODATKOWYCH

§ 16 Srodki podejmowane przez UPP
UPP zobowigzany jest do zgtoszenia udostepnienia, przygotowania do wdrozenia
lub wdrozenia Schematu podatkowego — jesli informacja nie zostata przekazana Szefowi
KAS przez Promotora.
UPP zobowigzany jest do przekazania informacji o zastosowaniu Schematu podatkowego.
UPP zobowigzany jest do przekazania zawiadomienia dotyczacego Schematu
podatkowego w sytuacji, gdy posiada status Wspomagajacego i powzigt watpliwos¢, czy
podejmuje sie prac zwigzanych ze Schematem podatkowym podlegajacym raportowaniu.
UPP zobowigzany jest do przekazania informacji o udostepnieniu Schematu podatkowego
standaryzowanego, zawierajgcej dane identyfikujgce Korzystajgcego, ktéremu udostepnit
Schemat podatkowy standaryzowany.
UPP zobowigzany jest do udokumentowania wewnetrznie zgtoszen, o ktorych mowa
w ust. 1-4.

§ 17 Zgtoszenie Schematu podatkowego na formularzu MDR-1
(Informacja o Schemacie podatkowym)

. UPP samodzielnie zgtasza Schemat podatkowy na formularzu urzedowym MDR-1

w przypadku, gdy:

1) samodzielnie stworzy Schemat podatkowy we wlasnym zakresie, bez udziatu innych
podmiotéw (w szczegolnosci Promotorow);

2) jest Promotorem;

3) posiadajgc status Korzystajgcego, zostat poinformowany przez Promotora, ktérego nie
zwolnit z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej, 0 obowigzku zgtoszenia
Schematu podatkowego, nawet jezeli w ocenie UPP dane Uzgodnienie nie stanowi
Schematu podatkowego;

4) Promotor nie poinformuje w terminie UPP o NSP lub nie poinformuje UPP o tym, ze
schemat nie ma jeszcze nadanego NSP;

5) posiadajgc status Wspomagajgcego nie zostat poinformowany o NSP lub o braku NSP
przez Promotora lub Korzystajgcego i jednoczesnie dostrzegt lub powinien byt dostrzec,
ze Uzgodnienie, w odniesieniu do ktérego jest Wspomagajgcym, stanowi Schemat
podatkowy.

. UPP dokonuje zgtoszenia w terminie 30 dni od dnia pierwszego z nastepujgcych zdarzen:

1) udostepnienie UPP lub przez UPP Schematu podatkowego;

2) po przygotowaniu do wdrozenia Schematu podatkowego lub

3) po dokonaniu pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem Schematu podatkowego;

4) od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio przez UPP lub za posrednictwem innych
0s0b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego.

. Podpisanie formularza MDR-1 nastepuje przez osoby uprawnione do reprezentacji UPP lub

odpowiednio umocowanego petnomocnika.

. Przekazanie informacji o schemacie podatkowym do Szefa KAS przeprowadza sie

wytgcznie przy wykorzystaniu Systemu zgtoszeniowego MDR?.

Po przestaniu informacji o schemacie nalezy pobra¢ UPO.

Po otrzymaniu informacji o nadaniu NSP, nalezy poinformowac¢ pisemnie wszystkich

znanych Korzystajgcych o NSP, zatgczajgc potwierdzenie nadania NSP.

. UPO zgtoszenia oraz potwierdzenie nadania NSP nalezy niezwtocznie przekazac

Sekretarzowi Komisji, drogg elektroniczng na adres: komisja.mdr@up.poznan.pl. Sekretarz
Komisji wprowadza dane do Ewidencji MDR.
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Szczegotowe zasady uzytkowania Systemu zgtoszeniowego MDR zostaty przedstawione w Podreczniku Uzytkownika systemu

MDR ,Informacje o schematach podatkowych”, opublikowanym przez Ministerstwo Finanséw, wersja 1.0 styczen 2019
https://www.podatki.gov.pl/media/3608/podr%C4%99cznik-u%C5%BCytkownika-systemu-mdr_v_1-0.pdf
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1.

§ 18 Zgtoszenie Schematu podatkowego na formularzu MDR-2
(Zawiadomienie dotyczace Schematu podatkowego)

. UPP sktada Szefowi KAS na formularzu MDR-2 zawiadomienie dotyczgce Schematu

podatkowego w sytuacji, gdy posiada status Wspomagajagcego i powzigt watpliwos¢, czy
podejmuje sie prac zwigzanych za Schematem podatkowym podlegajgcym raportowaniu.
Przekazanie informacji o schemacie podatkowym do Szefa KAS przeprowadza sie
wytgcznie przy wykorzystaniu Systemu zgtoszeniowego MDR.

. Formularz, o ktérym mowa w ust. 1, sktada sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym UPP jako

Wspomagajgcy, powzigt lub powinien byt powzigé watpliwosé, ze Uzgodnienie stanowi
Schemat podatkowy.

Podpisanie formularza MDR-2 nastepuje przez osoby uprawnione do reprezentaciji UPP lub
odpowiednio umocowanego petnomocnika®l.

Po przestaniu informacji o schemacie nalezy pobra¢ UPO.

UPO zgtoszenia nalezy niezwiocznie przekaza¢ Sekretarzowi Komisji, drogg elektroniczng
na adres: komisja.mdr@up.poznan.pl. Sekretarz Komisji wprowadza dane do Ewidenciji
MDR.

§ 19 Zgtoszenie Schematu podatkowego na formularzu MDR-3
(Informacja Korzystajgcego o Schemacie podatkowym)
UPP, skfada Szefowi KAS na formularzu MDR-3 informacje, ze w danym okresie
rozliczeniowym dokonat jakichkolwiek czynnosci, ktore sg elementem schematu
podatkowego lub uzyskiwat wynikajgcg z takiego Schematu podatkowego Korzysé
podatkows.

. Zgtoszenia dokonuje sie za okres rozliczeniowy (miesieczny/kwartalny/roczny) majgcy

zastosowanie w przypadku podatku, ktérego dotyczy zastosowany schemat podatkowy.
Podpisanie formularza MDR-3 jest dokonywane przez osobe uprawniong do reprezentacji
UPP.

Przekazanie informacji o schemacie podatkowym do Szefa KAS przeprowadza sie
wytgcznie przy wykorzystaniu Systemu zgtoszeniowego MDR™?,

Po przestaniu informacji o schemacie podatkowym nalezy pobra¢ UPO.

UPO zgtoszenia nalezy niezwiocznie przekaza¢ Sekretarzowi Komisji, drogg elektroniczng
na adres mailowy: komisja.mdr@up.poznan.pl. Sekretarz Komisji wprowadza dane do
Ewidencji MDR.

§ 20 Zgtoszenie Schematu podatkowego na formularzu MDR-4

(Kwartalna informacja o udostepnieniu Schematu podatkowego standaryzowanego)
UPP posiadajgc status Promotora (lub Wspomagajgcego) przekazuje szefowi KAS
na formularzu MDR-4 informacje o0 udostepnieniu  Schematu podatkowego
standaryzowanego, zawierajgcg dane identyfikujgce Korzystajgcego, ktéremu udostepnit
Schemat podatkowy standaryzowany, wskazujgc zarazem numer NSP.
Formularz MDR-4 UPP przekazuje w terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu, jezeli
w trakcie tego kwartatu udostepnit Korzystajgcemu Schemat podatkowy standaryzowany.

. Podpisanie formularza MDR-4 nastepuje przez osoby uprawnione do reprezentacji UPP

lub odpowiednio umocowanego petnomocnika.

. Przekazanie informacji o Schemacie podatkowym standaryzowanym do Szefa KAS

przeprowadza sie wytgcznie przy wykorzystaniu Systemu zgtoszeniowego MDR?!.

Po przestaniu informacji o schemacie nalezy pobra¢ UPO.

UPO zgtoszenia nalezy niezwiocznie przekazaé Sekretarzowi Komisji, drogg elektroniczng
na adres: komisja.mdr@up.poznan.pl. Sekretarz Komisji wprowadza dane do Ewidenc;ji
MDR.
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§ 21 Obieg i ewidencjonowanie dokumentéw zwigzanych z przekazywaniem informacji
0 Schematach podatkowych

1. Obieg i kontrola dokumentéw w UPP przebiegajg w sposéb umozliwiajgcy weryfikacje, czy
z danego dokumentu wynikajg okolicznoéci wskazujgce na istnienie Uzgodnienia
mogacego stanowi¢ Schemat podatkowy.

2. Pracownik, otrzymujgc dokument, powinien dokona¢ analizy, czy z danego dokumentu
wynikajg okolicznosci wskazujgce na istnienie Uzgodnienia moggcego stanowi¢ Schemat
podatkowy. Postanowienia § 8 ust. 5-7 oraz § 9 ust. 3-5 Procedury stosuje sie odpowiednio.

3. Sekretarz Komisji prowadzi dziennik obiegu dokumentéw zwigzanych z przekazywaniem
informacji o Schematach podatkowych, zwany dalej ,Dziennikiem”.

4. Dziennik jest prowadzony w formie arkusza kalkulacyjnego, zawierajacego
w szczegolnosci:

1) date przekazania informacji przez Pracownika (Kierownika);

2) opis informacji przekazanej przez Pracownika (Kierownika);

3) date posiedzenia Komisji;

4) date zapytania z prosbg o ocene Zewnetrznego doradcy;

5) opis zapytania skierowanego do Zewnetrznego doradcy;

6) date otrzymania od Zewnetrznego doradcy oceny w zakresie Uzgodnien;

7) opis oceny otrzymanej od Zewnetrznego doradcy;

8) zatagczniki.

5. Wpisu w Dzienniku dokonuje sie niezwiocznie po otrzymaniu informacji wskazanych
W ust. 4.

6. Zasady obiegu dokumentéw wynikajgce z Procedury dotyczg wszelkich materiatow
i dokumentéw w postaci papierowej, elektronicznej lub innej, z ktérych tresci mogg wynikaé
okolicznoséci wskazujgce na istnienie Uzgodnien i tym samym koniecznosé realizacji
obowigzkoéw wynikajgcych z Procedury oraz przepisow Ordynacji podatkowej w zakresie
Schematow podatkowych. Dokumentami tymi sg m.in.:

1) wiasne opinie i komentarze podatkowe i prawne w sprawach Schematéw podatkowych;

2) otrzymywane opinie i komentarze podatkowe i prawne dotyczgce Schematéw
podatkowych;

3) rekomendacje co do uksztattowania dziatan w przysztosci lub rekomendacje odnos$nie do
uzasadnienia podjetych w przesztosci decyzji podatkowych;

4) rekomendacje dokonujgce poréwnania skutkow podatkowych przysztych dziatan, w tym
takze te, ktére majg na celu sugerowanie rozwigzan zmierzajgcych do osiggniecia
korzysci podatkowej;

5) korespondencja zawierajgca wyjasnienia przepisow podatkowych i prawnych dotyczgca
Schematow podatkowych;

6) wszelkie inne otrzymywane i udzielane rekomendacje dotyczace przysztego
ustrukturyzowania planowanych transakcji, moggce wptywa¢é na powstanie Iub
niepowstanie obowigzkéw podatkowych;

7) wszelkie dokumenty mogace mie¢ zwigzek z wdrozeniem uzgodnienia (umowy handlowe,
akty notarialne, umowy uzyczenia, cesji).

7. Zweryfikowane przez Komisje Uzgodnienia zidentyfikowane jako Schemat podatkowy
zgodnie z wytycznymi Procedury, podlegajg wpisowi w Ewidencji MDR.

8. Ewidencja MDR prowadzona jest w formie elektronicznej. Wzér Ewidencji MDR stanowi
zatgcznik nr 2 do Procedury.

9. Wpisu do Ewidencji MDR oraz wymaganych uzupetnien wraz z przebiegiem
poszczegoélnych etapdw procesu zgtaszania Schematu podatkowego dokonuje Sekretarz
Komisji poprzez System zgtoszeniowy MDR.

10. Wpis do Ewidencji MDR dokonywany jest na moment otrzymania UPO oraz potwierdzenia
nadania NSP.
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V. ZASADY PRZECHOWYWANIA PRZEZ UPP DOKUMENTACJI ZWIAZANEJ
Z RAPORTOWANIEM SCHEMATOW PODATKOWYCH

§ 22 Przechowywanie dokumentéw i informaciji

1. Sekretarz Komisji realizuje obowigzki w zakresie przechowywania dokumentéw
zwigzanych z przekazywaniem Szefowi KAS informacji o Schematach podatkowych.

2. Sekretarz Komisji obowigzany jest kontrolowaé prawidtowy i rzetelny obieg dokumentéw.

3. Wszystkie dokumenty zwigzane z przekazywaniem informacji o Schematach podatkowych
muszg by¢ przechowywane w sposob zapewniajgcy ich poufno$é oraz wilasciwe
zabezpieczenie przed ich zniszczeniem, uszkodzeniem lub utrata.

4. Dokumenty nalezy przechowywa¢ albo w formie oryginatéw albo ich uwierzytelnionych
odpisow lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje
dokumentdéw oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji elektroniczne;.

5. Przechowywane s3g wszystkie dokumenty zwigzane z weryfikacjg oraz zgtoszeniem
Schematow podatkowych za posrednictwem Systemu zgtoszeniowego MDR, zawierajace
odpowiednie adnotacje, w szczegodlnosci:

1) wskazujgce, ze z dokumentem zwigzany jest Schemat podatkowy (wéwczas nalezy
dotgczy¢é posiadane informacje o tym, czy i kto wykonat obowigzki w zakresie
zaraportowania schematu oraz UPO, potwierdzenia nadania NSP oraz inne dokumenty
otrzymane od organéw podatkowych, lub Promotora) albo

2) wskazujgce dokumenty potwierdzajgce nieudane préby przekazania informaciji
0 Schemacie podatkowym (np. zrzut ekranu, notatki sporzgdzone na te okolicznos¢) albo

3) wskazujgce przyczyny, na podstawie ktérych wykluczono, ze uzgodnienie wynikajgce
z dokumentu jest Schematem podatkowym i przyczyny, jakie zawazyly na braku
zgtoszenia schematu (w szczegdélnosci ocena Zewnetrznego doradcy — doradcy
podatkowego).

6. Osobg odpowiedzialng za przechowywanie dokumentéw jest Sekretarz Komisiji.

7. Obowigzek przechowywania dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5, spoczywa na UPP
przez okres 5 lat.

VI. ZASADY WYKONYWANIA OBOWIAZKOW UPP W ZAKRESIE PRZEKAZYWANIA
SZEFOWI KAS INFORMACJI O SCHEMATACH PODATKOWYCH

§ 23 Okreslenie sytuacji, w ktérych UPP, dziatajgc jako Promotor, jest obowigzany do
realizacji obowigzkéw w zakresie raportowania Schematéw podatkowych

1. UPP jako Promotor przekazuje Szefowi KAS informacje na formularzu MDR-1 o schemacie
podatkowym w terminie 30 dni:

— od dnia nastepnego po udostepnieniu Schematu podatkowego,

— od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia Schematu podatkowego, lub

— od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem Schematu
podatkowego,

w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen nastgpi wczesniej.

2. UPP, o ile we wskazanym w ust. 1 terminie otrzyma Numer Schematu Podatkowego (NSP),
jest zobowigzany do niezwtocznego przekazania NSP Korzystajgcemu.

3. W przypadku, gdy w terminie okre$lonym w ust. 1 Schemat podatkowy nie posiada jeszcze
NSP, UPP zobowigzany jest poinformowac o tym pisemnie Korzystajgcego oraz przekazac
mu dane dotyczace Schematu podatkowego, o ktéorych mowa w art. 86f Ordynacji
podatkowe;.

4. Zlecajgc Wspomagajgcemu wykonanie czynnos$ci pozostajgcych w zakresie jego dziatania
w odniesieniu do Schematu podatkowego, UPP informuje go pisemnie o NSP tego
Schematu podatkowego (zatgczajgc potwierdzenie nadania NSP) albo o braku NSP (gdy
Schemat podatkowy go jeszcze nie posiada) najpdzniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie
tych czynnosci.
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5. Czynnosci powyzsze, dokonane przez UPP jako Promotora, zwalniajg Korzystajgcego
i Wspomagajgcego z obowigzkoéw w zakresie MDR.

6. UPP jako Promotor, udostepniajgc Schemat podatkowy standaryzowany, przekazuje
Szefowi KAS na formularzu MDR-4 informacje zawierajgcg dane identyfikujgce
Korzystajgcego okreslone w art. 86f § 1 pkt 1, 9i 11 Ordynacji podatkowe;j.

§ 24 Okreslenie sytuacji, w ktérych UPP, dziatajac jako Korzystajacy, jest zobowigzany

do realizacji obowiazkéw w zakresie raportowania Schematéw podatkowych

1. Czynnosci podejmowane przez UPP jako Korzystajgcego przy raportowaniu schematéw
podatkowych:

1) zgtoszenie udostepnienia UPP, przygotowania do wdrozenia lub wdrozenia Schematu
podatkowego — jesli raportowanie nie zostato dokonane przez Promotora;

2) dokonanie zgtoszenia zastosowania Schematu podatkowego lub wykonywania czynnosci
bedacych elementem Schematu podatkowego;

3) udokumentowanie wewnetrzne zgtoszenia Schematu podatkowego.

2. UPP, dzialajgc jako Korzystajgcy, jest obowigzany do przekazania informacji o0 Schemacie
podatkowym:

1) w sytuacji braku zewnetrznego Promotora, czyli gdy UPP samodzielnie opracowuje
i wdraza Schemat podatkowy;

2) w sytuacji, gdy z uwagi na ryzyko naruszenia Tajemnicy zawodowej przez Promotora oraz
niezwolnienia Promotora z obowigzku zachowania Tajemnicy zawodowej, UPP zostanie
pisemnie poinformowany przez Promotora o obowigzku samodzielnego przekazania
informacji o schemacie podatkowym do Szefa KAS;

3) w przypadku, gdy obowigzek przekazania informacji o schemacie podatkowym do Szefa
KAS nie zostat przez Promotora prawidtowo wypetniony, czyli gdy:

— Promotor nie poinformowat w terminie ustawowym UPP o nadaniu NSP, zgodnie
Z art. 86b § 2 Ordynacji podatkowej,

— Promotor nie wypefit cigzgcych na nim obowigzkéw wynikajgcych z art. 86b § 3
Ordynacji podatkowej i nie przekazat UPP informacji o schemacie podatkowym,
o ktérych mowa w art. 86f Ordynacji podatkowej;

4) w sytuacji, gdy Promotor zrealizowat powyzsze obowigzki, ale UPP posiada dane
dotyczgce Schematu podatkowego, ktére odbiegajg od danych zawartych w informacjach
uzyskanych od Promotora, zgodnie z art. 86¢ § 2 Ordynacji podatkowe;.

3. W sytuacjach okreslonych w ust. 2 UPP przekazuje Szefowi KAS informacje o Schemacie
podatkowym na formularzu MDR-1 w terminie 30 dni od dnia nastepujgcego po:

1) udostepnieniu mu Schematu podatkowego;

2) przygotowaniu do wdrozenia Schematu podatkowego;

3) dokonaniu pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem Schematu podatkowego przez
UPP w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesnie;j.

4. W przypadku uzyskania od Promotora lub doradcy podatkowego informacji, ze uzgodnienie
stanowi schemat podatkowy, w ciggu 30 dni od pierwszej czynno$ci zwigzanej z tym
Schematem podatkowym, UPP komunikujgc sie z Promotorem tego schematu, monitoruje:

1) otrzymanie od Promotora NSP Schematu podatkowego albo

2) otrzymanie pisemnej informacji o braku NSP wraz z danymi dotyczgcymi Schematu
podatkowego wskazanymi w art. 86f Ordynacji podatkowej albo

3) otrzymanie od Promotora informacji o mozliwosci zwolnienia go z Tajemnicy zawodowe;j
w celu zaraportowania przez niego informacji o Schemacie podatkowym innym niz
standaryzowany.

5. W przypadku otrzymania od Promotora informacji o mozliwosci zwolnienia go z Tajemnicy
zawodowej w celu zaraportowania przez niego informacji o schemacie podatkowym innym
niz standaryzowany (wskazanej w ust. 4 pkt 3), UPP komunikujgc sie z Promotorem
podejmuje decyzje czy zwalnia Promotora z obowigzku zachowania jego prawnie
chronionej Tajemnicy zawodowej i przekazuje Promotorowi pisemnie oswiadczenie
0 zwolnieniu z Tajemnicy zawodowej albo informacje o niezwolnieniu z Tajemnicy
zawodowe.
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6. UPP, dzialajgc jako Korzystajgcy, jest obowigzany do przekazania informacji o0 Schemacie
podatkowym réwniez w sytuacji, gdy zleca Wspomagajgcemu podejmowanie czynnosci
w odniesieniu do Schematu podatkowego zgodnie z § 27 Procedury.

§ 25 Okreslenie sytuacji, w ktérych UPP, dziatajac jako Wspomagajacy, jest
zobowiazany do realizacji obowigzkéw w zakresie raportowania schematow
podatkowych

1. W przypadku, gdy UPP posiadajgca status Wspomagajgcego:

1) nie zostat poinformowany o NSP Schematu podatkowego i nie zostata mu przekazana
informacja, o ktérej mowa w art. 86b § 3 Ordynacji podatkowej, oraz
2) przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w dokonywanych przez UPP
czynnosciach (przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru
specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci), powzigt lub powinien byt
powzig¢ watpliwosci, ze Uzgodnienie, w odniesieniu do ktérego jest Wspomagajacym,
moze stanowi¢ Schemat podatkowy
UPP jest zobowigzany niezwtocznie (nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od
dnia, w ktorym powzigt lub powinien byt powzigé watpliwosci, o ktérych mowa w pkt 2)
wystgpi¢ z odrebnym pismem do Promotora lub Korzystajgcego zlecajagcych wykonanie
czynnosci o0 przekazanie mu pisemnego os$wiadczenia, ze Uzgodnienie nie stanowi
Schematu podatkowego.

3. UPP jest zobowigzany zawiadomi¢ Szefa KAS na formularzu MDR-2 o wystgpieniu
sytuacji, o ktoérej mowa w ust. 1, wskazujgc dzien, w ktérym powzigt watpliwosci, ze
Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy, oraz liczbe podmiotéw, do ktérych wystgpit
0 przekazanie pisemnego oswiadczenia, ze Uzgodnienie nie stanowi Schematu
podatkowego. UPP moze wstrzymaé sie z wykonaniem czynnosci w odniesieniu
do Uzgodnienia do dnia otrzymania tego oswiadczenia, potwierdzenia nadania NSP lub
informaciji, o ktérej mowa w art.86b § 3 Ordynacji podatkowe;j.

4. Jezeli UPP nie zostat poinformowany o NSP Schematu podatkowego zgodnie z ust. 1, jest
zobowigzany przekaza¢ Szefowi KAS na formularzu MDR-1 informacje o Schemacie
podatkowym, jezeli dostrzegt lub powinien byt dostrzec, ze Uzgodnienie, w odniesieniu do
ktérego jest Wspomagajgcym, stanowi Schemat podatkowy przy zachowaniu starannosci
ogolnie wymaganej w dokonywanych przez niego czynnosciach (przy uwzglednieniu
zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynno$ci).

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, UPP jest zobowigzany do przekazania informacji
0 Schemacie podatkowym na formularzu MDR-1, w terminie 30 dni od nastepnego dnia po
udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczgcych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia
do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia Schematu podatkowego.

6. UPP jako Wspomagajgcy, udostepniajgc Schemat podatkowy standaryzowany, przekazuje
Szefowi KAS informacje na formularzu MDR-4, zawierajgcg dane identyfikujace
Korzystajgcego okreslone w art. 86f § 1 pkt 1, 9i 11 Ordynacji podatkowe;.

§ 26 Wplyw raportowania przez inne podmioty na obowiazki UPP w zakresie
raportowania Schematéw podatkowych

1. W przypadku, gdy wiecej niz jeden podmiot jest obowigzany do przekazania informac;ji
0 Schemacie podatkowym, wykonanie tego obowigzku przez jeden z nich zwalnia
pozostate, ktére zostaty wskazane w informacji o Schemacie podatkowym.

2. UPP podejmuje objete Procedurg czynnosci dotyczgce raportowania Schematow
podatkowych niezaleznie od tego, czy istniejg inne podmioty korzystajgce
z danego Schematu podatkowego majgce rowniez obowigzek jego zaraportowania
i pisemnie informuje innych Korzystajgcych o NSP tego Schematu podatkowego
z zatgczeniem potwierdzenia nadania NSP.
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3. W przypadku, gdy UPP udostepniono schemat podatkowy, w przygotowaniu ktérego
uczestniczyt Promotor, jest on w pierwszej kolejnosci (przed UPP jako Korzystajgcym)
obowigzany do przekazania informacji o Schemacie podatkowym do Szefa KAS.

4. Dochowanie obowigzku zgtoszenia informacji do Szefa KAS przez Promotora oraz
otrzymanie od Promotora w terminie 30 dni od dnia pierwszej czynnosci zwigzanej ze
schematem:

1) potwierdzenia nadania NSP lub
2) informacji o Schemacie podatkowym, o ktérych mowa w art. 86f Ordynacji podatkowej
zwalnia UPP z koniecznosci ztozenia odrebnej informaciji o Schemacie podatkowym.

5. Jezeli pomimo realizacji przez Promotora obowigzku informacyjnego o Schemacie
podatkowym UPP posiada dane dotyczgce Schematu podatkowego, kitdre odbiegajg
od danych zawartych w informacjach uzyskanych od Promotora, UPP dokonuje réwniez
samodzielnie zgtoszenia Schematu podatkowego na formularzu MDR-1 zgodnie
z zasadami okreslonymi w przepisach art. 86j Ordynacji podatkowej oraz Objasnieniach,
i w sktadanej informacji modyfikuje te dane w celu zapewnienia ich zgodnosci ze stanem
rzeczywistym.

§ 27 Obowiazki UPP w przypadku zlecenia Wspomagajagcemu czynnosci w odniesieniu

do Schematu podatkowego

1. Zlecajgc Wspomagajgcemu wykonanie czynno$ci pozostajgcych w zakresie jego dziatania
w odniesieniu do Schematu podatkowego, najpdzniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie
tych czynnosci, UPP informuje Wspomagajgcego pisemnie o NSP tego Schematu
podatkowego zatgczajgc potwierdzenie nadania NSP.

2. W przypadku, gdy Schemat podatkowy nie posiada NSP, UPP zlecajgc Wspomagajgcemu
wykonanie czynnosci w odniesieniu do tego Schematu podatkowego, informuje o tym
pisemnie Wspomagajgcego oraz przekazuje mu dane dotyczgce Schematu podatkowego,
o ktorych mowa w art. 86f Ordynacji podatkowej.

§ 28 Obowiazki UPP w zakresie przekazywania informacji o zastosowaniu Schematu
podatkowego

1. UPP informuje Szefa KAS, Ze zastosowal w danym okresie rozliczeniowym Schemat
podatkowy, czyli:

1) dokonat jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem Schematu podatkowego lub jego
czesci albo

2) uzyskat wynikajagcg ze schematu Korzys¢ podatkows.

2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, powinna zawierac:

1) NSP Schematu podatkowego — jezeli taki zostat nadany;

2) dane dotyczgce schematu sktadane na formularzu MDR-1 (okreslone w art. 86f Ordynacji
podatkowej — w przypadku, gdy Schemat podatkowy nie posiada NSP);

3) dane dotyczgce Schematu podatkowego z uwzglednieniem art. 86j § 3 Ordynaciji
podatkowej — w przypadku, gdy Schemat podatkowy posiada NSP;

4) wysokos¢ Korzysci podatkowej, ktéra wynika ze Schematu podatkowego — jesli UPP
uzyskat w danym okresie rozliczeniowym takg korzysc.

3. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1-2, sktadana jest na formularzu MDR-3 w terminie
ztozenia deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku, w ktérym dany schemat wywiera skutki,
sktadanej w rozliczeniu za okres, w ktéorym zastosowano Schemat podatkowy.

4. W sytuacji, gdy dany Schemat podatkowy powoduje uzyskanie Korzysci podatkowej
w wiecej niz jednym podatku:

1) jezeli podatki te sg rozliczane w odmiennych okresach rozliczeniowych, nie jest konieczne
dwukrotne przekazywanie informacji o tym schemacie poprzez informacje MDR-3;

2) kwestie, ktory z okresow rozliczeniowych determinuje w przypadku danego
zastosowanego Schematu podatkowego termin ztozenia informacji o nim, rozstrzyga sie
z uwzglednieniem istoty danego schematu. W sytuacji, w ktoérej dany Schemat podatkowy
dotyczy w gtébwnej mierze podatku dochodowego, UPP sktada obejmujgcg ten schemat
informacje MDR-3 wraz z rocznym zeznaniem podatkowym
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VII. UPOWSZECHNIANIE WSROD PRACOWNIKOW WIEDZY O PRZEPISACH
ORDYNACJI PODATKOWEJ DOTYCZACYCH SCHEMATOW PODATKOWYCH

§ 29 Zaznajomienie Pracownikéw z Procedurg
Kazdy Pracownik jest obowigzany:

1) zapoznaé sie z Procedurg;

2) stosowac¢ postanowienia Procedury w zakresie odpowiednim do zajmowanego przez
niego stanowiska;

3) postugiwa¢ sie instrukcjami utatwiajgcymi identyfikacje uzgodnien stanowigcych
Schematy podatkowe oraz weryfikowaC obowigzki spoczywajgce na UPP jako
Korzystajgcym;

4) w przypadku aktualizacji Procedury — zapozna¢ sie ze zmianami.

§ 30 Wsparcie merytoryczne oraz szkolenia z zakresu stosowania przepiséw Ordynacji
podatkowej dotyczacych raportowania Schematéw podatkowych

1. Komisja podejmuje niezbedne dziatania edukacyjne celem upowszechniania i pogtebiania
wiedzy Pracownikéw z zakresu przepisOw o raportowaniu Schematéw podatkowych,
w szczegolnosci upowszechnia wiedze z zakresu identyfikacji Schematéw podatkowych.

2. Komisja moze wnioskowa¢ do Rektora o organizacje niezbednych szkolen z zakresu
upowszechniania wiedzy o Schematach podatkowych i kierowaé na te szkolenia
Pracownikéw, w szczegolnosci Kierownikow.

3. Pracownicy zobowigzani sa:

1) bra¢ udziat w szkoleniu zorganizowanym przez UPP w trakcie wdrazania Procedury,
dotyczgcym stosowania przepisow Ordynacji podatkowej w zakresie raportowania
Schematdéw podatkowych;

2) bra¢ udziat w biezgcych szkoleniach organizowanych lub finansowanych przez UPP
Z zakresu stosowania przepiséw dotyczgcych Schematdéw podatkowych.

4. Kazdy Pracownik jest uprawniony do uzyskania od Komisji wsparcia merytorycznego
z zakresu funkcjonowania Procedury. Zapytania nalezy kierowac¢ drogg elektroniczng na
adres: komisja.mdr@up.poznan.pl.

VIll. KONTROLA WEWNETRZNA, KONTROLA ZEWNETRZNA ORAZ ZGLASZANIE
PRZEZ PRACOWNIKOW RZECZYWISTYCH LUB POTENCJALNYCH NARUSZEN
PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW ORDYNACJI PODATKOWEJ DOTYCZACYCH
SCHEMATOW PODATKOWYCH ORAZ ZASAD POSTEPOWANIA OKRESLONYCH
W PROCEDURZE

§ 31 Biezaca kontrola wewnetrzna i audyt

1. W celu zapewnienia realizacji obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw Ordynacji podatkowe;j
dotyczgcych Schematéow podatkowych oraz Procedury, Komisja dokonuje okresowej
weryfikacji podejmowania czynnosci, ktore mogty by¢ zwigzane z udostepnieniem,
wdrazaniem lub przygotowaniem do wdrozenia uzgodnien stanowigcych Schematy
podatkowe.

2. Komisja, poza zapewnieniem realizacji obowigzkéw wynikajgcych z Ordynacji podatkowej
dotyczgcych Schematéw podatkowych oraz Procedury, dokonuje takze biezgcej kontroli
realizacji Procedury, w szczegdélnosci:

1) weryfikuje realizowane przez Pracownikéw czynnosci i uzgodnienia;

2) wspiera Pracownikow w stosowaniu Procedury;

3) weryfikuje klasyfikowanie Uzgodnien jako Schematy podatkowe oraz zgtaszanie
i ewidencje zidentyfikowanych Schematéw podatkowych.

3. Kazdy Pracownik jest uprawniony do zgtaszania swoich uwag, wnioskow, pomystow
stuzgcych poprawie oraz usprawnieniu funkcjonowania Procedury. Zgtoszenia nalezy
kierowac drogg elektroniczng na adres: komisja.mdr@up.poznan.pl.
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Komisja samodzielnie lub przy wspétpracy z Zewnetrznymi doradcami dokonuje biezacej
weryfikacji praktyki stosowania prawa podatkowego w zakresie identyfikowania Schematow
podatkowych oraz zwigzanych z nimi obowigzkow.

Procedura podlega okresowej weryfikacji i moze by¢ w dowolnym zakresie modyfikowana.
Komisja w oparciu o wszelkie informacje i uwagi zgtaszane przez Pracownikdw moze
wnioskowa¢ do Rektora o aktualizacje Procedury.

W przypadku stwierdzenia przez Komisje, ze doszto do naruszenia obowigzkow w zakresie
raportowania Schematoéw podatkowych, wynikajgcych z postanowien Procedury, przepisow
Ordynacji podatkowej, Objasnien czy innych aktéw wykonawczych, Komisja zobowigzana
jest podjg¢ dziatania zmierzajgce do usuniecia naruszenia przepiséw prawa.

§ 32 Zgtaszanie przez Pracownikow rzeczywistych i potencjalnych naruszen
przepiséw Ordynacji podatkowej w zakresie raportowania Schematow
podatkowych oraz postanowien Procedury

Kazdy z Pracownikow w razie powziecia wiedzy o naruszeniu Procedury lub powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie raportowania Schematéw podatkowych jest
uprawniony i zobowigzany powiadomic o tym fakcie Komisje. Powiadomienia nalezy kierowac¢
drogg elektroniczng na adres: komisja.mdr@up.poznan.pl.

©CooNOOOBRWNPE

§ 33 Kontrola zewnetrzna

. Celem unikniecia niewywigzywania sie z obowigzkoéw oraz naruszania przepisow Ordynacji

podatkowej w zakresie Schematéw podatkowych oraz tych wynikajacych z Procedury,
watpliwosci zwigzane z zakresem lub sposobem realizacji tych obowigzkéw UPP moze
konsultowaé¢ z Zewnetrznym doradcg, w szczegdlnoéci z doradcg podatkowym,
adwokatem, radcg prawnym.

. Konsultacje, o ktéorych mowa w ust 1, stanowig forme kontroli zewnetrznej dotyczacej

prawidtowosci realizacji obowigzkéw wynikajgcych z Procedury i przepiséw Ordynacii
podatkowej w zakresie Schematéw podatkowych.

. W ramach kontroli zewnetrznej Komisja uprawniona jest skorzysta¢ ze wsparcia

Zewnetrznego doradcy, w szczegolnosci doradcy podatkowego, w zakresie dokonania
przez niego oceny czy wskazane przez Komisje Uzgodnienie spetnia przestanki Schematu
podatkowego.

Zalacznik nr 1

Wykaz stanowisk kierowniczych i samodzielnych w Uniwersytecie Przyrodniczym
w Poznaniu

. Rektor

. Prorektorzy

. Kanclerz

. Zastepca kanclerza ds. administracyjnych i organizacji Uczelni
. Zastepca kanclerza ds. technicznych

. Kwestor

. Zastepca kwestora ds. finansowo-ksiegowych

. Zastepca kwestora ds. budzetowania i analizy finansowe;j

. Kierownicy strukturalnych jednostek organizacyjnych

10
11
12
13

. Dziekani

. Prodziekani

. Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Audytu Wewnetrznego
. Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Obronnych

14. Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Analiz Finansowych

15

. Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych i Informacji Niejawnych.
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