Zatgcznik do Zarzadzenia Rektora
nr 14/2017 z dnia 9 lutego 2017 r.

REGULAMIN
Rektorskiej Komisji Likwidacyjnej ds. Aparatury

§1
Rektorska Komisja Likwidacyjna ds. Aparatury, zwana dalej Komisjg, zostata
powotana Zarzgdzeniem nr 105/2016 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego
w Poznaniu z dnia 13 pazdziernika 2016 roku na podstawie § 42 ust. 4 pkt 15 i ust.
5 Statutu Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu.
Komisja dziata w wyznaczonym obszarze zgodnie z Zarzgdzeniem nr 75/2016
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 6 wrzesnia 2016 roku
w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 97/2005 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego
w Poznaniu z dnia 26 wrzednia 2005 roku w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji
gospodarowania sktadnikami majatku trwatego” oraz zgodnie z Zarzgdzeniem
nr 140/2009 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 21
pazdziernika 2009 r. w sprawie zasad postepowania w trakcie likwidacji lub
uptynniania zbednego sprzetu komputerowego.
Nadzér nad dziatalnoscig Komisji petni Prorektor ds. Kadr i Rozwoju Uczelni.

§2
Komisja zajmuje sie likwidacjg srodkow trwatych zuzytych fizycznie (z wyjatkiem
budowli, wyposazenia biurowo-gospodarczego oraz pojazdéw) oraz nietrwatych
(w dziatach 61, 71, i 82) i niskocennych (w dziatach 3, 4, 5, 6, 8.80, 8.81, 8.82, 22).
Procedure likwidacji wszczyna sie na podstawie wniosku o likwidacje srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz sktadnikbw majagtku
niskocennego ztozonych przez jednostki organizacyjne Uczelni.
Zgtoszenie braku przydatnosci aparatury nastepuje poprzez pisemne ziozenie
wnioskow ,Kart zgtoszeh aparatury nieprzydatnej zuzytej” przez kierownikow
jednostek organizacyjnych do kierownika Dziatu Aparatury Naukowo-Badawczej i
Dydaktycznej, zgodnie z zatgcznikiem nr 7. Zarzgdzenia nr 97/2005.
Do spisu dotgcza sie dokumentacje techniczng, ekspertyzy oraz opinie
umozliwiajgce ocene przydatnosci srodka trwatego.
W przypadku gdy sprzet ten nie jest do kohca zamortyzowany wymagana jest opinia
rzeczoznawcy (niezaleznego eksperta) spoza Uczelni.
Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji pozostaje w
jednostce organizacyjne,.

§3

Przewodniczgcy Komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za terminowg i wlasciwg prace
Komisji, ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.
. Zasady dziatania Komisji sg nastepujgce:

a) dokonuje analizy dostarczonej dokumentaciji w celu oceny przydatnosci aparatury
do dalszego uzytkowania, a w razie koniecznosci dokonuje ogledzin



proponowanego do likwidacji sprzetu,

w przypadku niekompletnosci dokumentacji zwraca sie do wnioskodawcy o jej
uzupetnienie,

na podstawie dokonanych ustalen wnioskuje o sposéb likwidacji danego
sktadnika majgtkowego lub o mozliwos¢ jego dalszej eksploatacji,

sporzadza w trzech egzemplarzach dokument decyzji nr D (zatgcznik nr 8) oraz
dowdd likwidacji srodka trwatego LT lub przedmiotu nietrwatego LN (zatgcznik nr
4) Zarzadzenia nr 97/2005,

podejmuje decyzje o likwidacji Srodka trwatego lub przedmiotu nietrwatego
Komisja w sktadzie co najmniej 5-osobowym,

podpisane przez Komisje protokoty przekazywane sg do jednostek
organizacyjnych celem potwierdzenia, ze likwidowana aparatura zostata
pozbawiona cech uzytkowych zgodnie z Zarzgdzeniem nr 140/2009 oraz zgodnie
z zatgcznikiem do Zarzgdzenia nr 75/2016, Zatgcznikiem nr 16 do ,Instrukciji
gospodarowania skfadnikami majgtku trwatego” Uniwersytetu Przyrodniczego w
Poznaniu stanowigcej zatgcznik do zarzgdzenia nr 97/2005 Rektora Akademii
Rolniczej im. Augusta Cieszkowskiego w Poznaniu z 26.09.2005 roku.

g) jednostka wnioskujgca o likwidacje sprzetu dokonuje fizycznej likwidacji sprzetu,

h)

W sposob podany przez Komisje oraz dostarcza dokument potwierdzajgcy jego
likwidacje,

protokoty oraz dowody likwidacyjne przekazywane sg do Prorektora ds. Kadr i
Rozwoju Uczelni w celu zatwierdzenia (akceptaciji).

§ 4

Po akceptacji i zatwierdzeniu przez Prorektora ds. Kadr i Rozwoju Uczelni, protokot
likwidacyjny jest podstawg do wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidenciji
ksiegowej.

§5

Zgodnie z § 3 Zarzadzenia nr 105/2016 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w
Poznaniu z dnia 13 pazdziernika 2016 roku w sprawie powotfania Rektorskiej
Komisji Likwidacyjnej ds. Aparatury, niniejszy Regulamin podlega zatwierdzeniu
przez Prorektora ds. Kadr i Rozwoju Uczelni i obowigzuje od dnia 01.02.2017 r.



