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Zatgcznik do zarzadzenia nr 117/2020
Rektora UPP z dnia 6 sierpnia 2020 r.

Regulamin Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu

§1
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego, zwane dalej ,CKU” jest jednostkg powotang przez
Rektora dla inicjowania, wspomagania i koordynowania dziatan stuzgcych realizacji misiji
Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, zwanego dalej ,Uniwersytetem”, w zakresie
propagowania wiedzy oraz umozliwienia statego podnoszenia kwalifikacji i rozwoju
kompetencji w spoteczenstwie.
Dziatania CKU wspierajg wykorzystanie dorobku i potencjatu Uniwersytetu i jego
pracownikéw dla realizacji waznych celéw spotecznych, w szczegdlnosci takich jak:
— rozwoj spotecznosci lokalnej poprzez poszerzanie wiedzy ogolnej i specjalistycznej,
a takze doskonalenie kwalifikacji zawodowych,
— pobudzenie aktywnosci edukacyjnej i kulturalnej; rozwijanie oraz wzbogacanie
zainteresowan, wiedzy, umiejetnosci dzieci i mtodziezy,
— zapobieganie wykluczeniu spotecznemu oraz aktywizacja intelektualna o0séb
starszych,
— integracja lokalnej spotecznosci wokét osrodka akademickiego.

§ 2

1) organizowanie i promowanie ustug edukacyjnych skierowanych gtéwnie do odbiorcéw
spoza $rodowiska akademickiego oraz pracownikow i studentéw Uniwersytetu;

2) rejestrowanie wydarzen i aktywnosci pracownikéw oraz jednostek Uniwersytetu
w zakresie ksztatcenia ustawicznego, a takze upowszechnianie wiedzy o ich dorobku
w celu budowania silnej, innowacyjnej, spotecznie odpowiedzialnej marki Uniwersytetu;

3) prowadzenie spraw Prorektora ds. Studidow z zakresu ksztatcenia ustawicznego.

. Do zadah CKU nalezy w szczegolno$ci:

. Zadania CKU, o ktérych mowa w ust. 1, realizowane sg w ramach:

— studiéow podyplomowych,

— kurséw doksztatcajgcych i szkolen,

— Uniwersytetu Mtodych Przyrodnikéw,

— Przyrodniczego Uniwersytetu Trzeciego Wieku,

— wspotpracy z pracodawcami i producentami w zakresie dziatalnosci zwigzanej
z obszarami badan i ksztatceniem prowadzonym w Uniwersytecie,

— innych przedsiewzie¢ edukacyjnych prowadzonych w Uniwersytecie w ramach
ksztatcenia ustawicznego.

§3

CKU podlega Prorektorowi ds. Studiow.
Dziatalnoscig CKU kieruje jego kierownik powotany przez Rektora na wniosek Prorektora
ds. Studiow.
Kierownik jest przetozonym pracownikow CKU i reprezentuje te jednostke na zewnatrz.
W zakresie realizowanych zadan CKU wspoétpracuje w szczegdlnosci z:

— katedrami wszystkich wydziatéw Uniwersytetu,

— Petnomocnikiem ds. Spotecznej Odpowiedzialnosci,

— Centrum Wsparcia i Rozwoju,

— Dziatem Marketingu i Komunikacji,

— rzecznikiem prasowym Uniwersytetu,

— dziatem wtadciwym ds. projektéw.



5. CKU dziala w oparciu o state finansowanie jego kosztow administracyjnych przez
Uniwersytet, moze takze korzysta¢ z finansowania zewnetrznego w postaci srodkéw
pozyskiwanych w ramach projektéw.

§4
1. CKU koordynuje prowadzone w Uniwersytecie studia podyplomowe oraz wspiera
jednostki Uniwersytetu w ich realizacji.
2. Koordynacja studiow podyplomowych odbywa sie w szczegdlnosci poprzez:
1) przyjmowanie i weryfikowanie wnioskéw o utworzenie studiow podyplomowych;
2) koordynowanie procesu opiniowania i uchwalania programu studiéw podyplomowych;
3) opracowanie projektu zarzgdzenia Rektora w sprawie utworzenia lub zniesienia
studiow podyplomowych;
4) prowadzenie rejestru uczestnikow studidéw podyplomowych;
5) gospodarowanie drukami indekséw uczestnika studiow podyplomowych;
6) opracowanie projektu zarzgdzenia Rektora w sprawie odpfatnosci za ustugi edukacyjne
w czesci dotyczgcej studiow podyplomowych;
7) gospodarowanie drukami swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych;
8) prowadzenie rejestru wydanych swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych;
9) sporzgdzanie sprawozdan z realizacji studiéw podyplomowych;
10) promowanie oferty studiow podyplomowych prowadzonych w Uniwersytecie.

§5

1. CKU koordynuje prowadzone w Uniwersytecie kursy uzupetniajgce kwalifikacje
obejmujgce kompetencje inzynierskie dla kandydatow na studia drugiego stopnia, zwane
dalej ,kursami”, ktére koncza sie uzyskaniem tytutu zawodowego magister inzynier.

2. Kursy organizowane sg dla kandydatéw posiadajgcych dyplom ukonczenia studiow
pierwszego stopnia z tytutem zawodowym licencjata, studidw drugiego stopnia lub
jednolitych studiéw magisterskich — z tytutem zawodowym magistra.

3. CKU koordynuje kursy w szczegoélnosci poprzez:

1) promowanie kursow;
2) weryfikowanie i uaktualnianie wykazu przedmiotow stanowigcych program kursow
w kazdym roku akademickim;
3) prowadzenie rekrutacji na kursy;
4) opracowywanie uméw zawieranych z uczestnikami kurséw;
5) prowadzenie teczek osobowych uczestnikow kurséw;
6) przygotowywanie i wydawanie kart zaliczen przedmiotow;
7) przygotowywanie i wydawanie Swiadectw ukonczenia kursu;
8) prowadzenie rejestru wydanych swiadectw kursu.
4. Organizacje i tryb tworzenia kurséw reguluje odrebne zarzgdzenie Rektora.

§6
1. CKU koordynuje prowadzone w Uniwersytecie kursy doksztatcajgce i szkolenia oraz
wspiera jednostki Uniwersytetu w ich realizaciji.
2. Koordynacja kurséw doksztatcajgcych i szkoleh odbywa sie w szczegdlnosci poprzez:
1) przyjmowanie i weryfikowanie wnioskdw o utworzenie kurséw doksztatcajgcych
i szkolen;
2) organizowanie procesu opiniowania programu kurséw doksztatcajgcych i szkolen;
3) opracowanie projektu zarzgdzenia Rektora w sprawie utworzenia lub zniesienia kurséw
doksztatcajgcych i szkolen;
4) prowadzenie rejestru uczestnikow kurséw doksztatcajgcych i szkolen;
5) gospodarowanie drukami swiadectw ukornczenia kurséw doksztatcajgcych;
6) prowadzenie rejestru wydanych swiadectw ukonczenia kursow doksztatcajgcych;
7) sporzgdzanie sprawozdan z realizacji kursow doksztatcajacych i szkolen.



§7

. CKU koordynuje i wspiera funkcjonowanie Uniwersytetu Mtodych Przyrodnikéw, zwanego
dalej ,UMP”.

. W ramach UMP prowadzone sg dla zorganizowanych grup dzieci i mtodziezy zajecia
edukacyjne, majgce na celu pobudzenie ich aktywnosci edukacyjnej i kulturalnej oraz
zaprezentowanie oferty dydaktycznej i kierunkow ksztatcenia Uniwersytetu.

. Realizacja zaje¢, o ktérych mowa w ust. 2, wymaga zawarcia porozumienia pomiedzy
Uniwersytetem a szkotg lub inng instytucjg edukacyjna.

. Koordynacja i wsparcie UMP obejmujg w szczegdlnosci:

1) nawigzywanie i utrzymywanie kontaktu ze szkotami;

2) prezentowanie i promowanie oferty zaje¢, o ktérych mowa w ust. 2;

3) opracowywanie porozumien, o ktérych mowa w ust. 3;

4) prowadzenie rejestru zawartych porozumien, o ktérych mowa w ust. 3;

5) wspomaganie jednostek Uniwersytetu w organizacji zaje¢ UMP;

6) przygotowywanie i wydawanie indekséw UMP i dyploméw ukonczenia UMP;

7) prowadzenie rejestru wydanych indekséw i dyploméw ukohczenia UMP.

. Szczegotowe zasady dziatania UMP okresla jego regulamin wprowadzony odrebnym
zarzadzeniem Rektora.

§8

. CKU organizuje dziatalnos¢ Przyrodniczego Uniwersytetu Trzeciego Wieku, zwanego

dalej ,PUTW”.

. PUTW jest przedsiewzieciem edukacyjnym skierowanym do osob, ktére zakohczyty

edukacje lub dziatalnos¢é zawodowa a chcg rozwija¢ aktywnosé intelektualng i spoteczna.

. Organizacja PUTW odbywa sie w szczegolnosci poprzez:

1) promowanie dziatalnosci PUTW,

2) prowadzenie biura PUTW;

3) proponowanie tematyki zaje¢;

4) ustalanie harmonogramu i organizowanie zaje¢;

5) wspotprace z prowadzgcymi zajecia;

6) drukowanie oraz dystrybuowanie ulotek i plakatéw z semestralnym rozktadem zajec;

7) kontakt i wspotprace z instytucjami zewnetrznymi wspierajgcymi seniorow, m.in.:
Centrum Inicjatyw Senioralnych, Miejskg Radg Senioréw, Strazg Miejskg i Policjg oraz
innymi organizacjami non-profit;

8) kontakt z uczestnikami PUTW.

. Szczegotowe zasady dziatania PUTW okresla jego regulamin wprowadzony odrebnym

zarzadzeniem Rektora.



