Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia Rektora UPP
nr 114/2021 z dnia 22 lipca 2021 roku

ZASADY PUBLIKOWANIA INFORMACJ NA STRONIE INTERNETOWEJ UPP

. Redakcja serwisu internetowego UPP www.up.poznan.pl (tj. webmaster oraz Dziat
Marketingu i Komunikacji) odpowiada za publikacje danych na jego stronie gtoéwnej
i podstronach. Redakcja nie bierze udziatu w publikowaniu oraz aktualizowaniu informacji
na stronach wydziatowych i tematycznych.

. Informacje publikowane w serwisie internetowym UPP sg przygotowywane w oparciu
0 materialty dostarczcane do redakcji drogg elektroniczng na  adres:
redakcja.www@up.poznan.pl lub przekazywane przez Rzecznika prasowego UPP.

. Redakcja serwisu internetowego UPP przyjmuje zgtoszenia publikacji w dni robocze
w godzinach pracy administracji uniwersyteckie;.

. Za publikowanie danych na stronach wydziatowych i tematycznych odpowiadajg przypisani
do nich redaktorzy jednostek odpowiedzialnych za administrowanie poszczegoinymi
stronami i zaktadkami.

. Zasady publikacji na stronach wydziatowych i tematycznych sg zgodne z zasadami
publikacji w serwisie internetowym UPP.

. W celu usprawnienia publikacji materiatbw nalezy przygotowywaé tresci zgodnie
Z ponizszymi zasadami:

1) Aktualnosci/Nauka i badania powinny zawierac¢:
— tytut (do 55 zzs),
— opcjonalnie: lead (tj. hastowe wprowadzenie — do 30 zzs),
— tekst gtéwny (od 250 do 2000 zzs);

2) Ogtoszenia:
— tytut (do 55 zzs),
— tekst gtéwny (od 250 do 1500 zzs);

3) Wydarzenia:
— petna nazwa przedsiewziecia (do 55 zzs),
— data i miejsce przedsiewziecia,
— informacja o wydarzeniu (od 250 do 1500 zzs).

. Katalog informacji publikowanych na stronie internetowej UPP www.up.poznan.pl:

Kategoria Tematy Zrédto

zapowiedz wydarzen, konferencji, sympozjow,|Na podstawie zgtoszen poprzez

Wvdarzenia wyktadow organizowanych formularz, mailem na adres:
y i wspotorganizowanych przez UPP i jego redakcja.www@up.poznan.pl lub poprzez
jednostki organizacyjne Rzeczniczka prasowego UPP

relacje z wydarzen ogolnouczelnianych
istotnych z punktu widzenia wizerunkowego,
w tym konferenciji, wyktadéw, wizyt,
konkursow

Dziat Marketingu i Komunikacji, Rzecznik
prasowy, katedry i inne jednostki
organizacyjne

Dziat Marketingu i Komunikacji, Rzecznik
prasowy, katedry i inne jednostki
organizacyjne

informacje o sukcesach UPP (rankingi,
nagrody itp.)

IAktualnosci/Nauka
i badania

Dziat Marketingu i Komunikacji, Rzecznik
prasowy, katedry i inne jednostki
organizacyjne

informacje o prowadzonych badaniach
naukowych, otrzymanych grantach

informacje o prowadzonych badaniach
naukowych, otrzymanych grantach, Katedry i inne jednostki organizacyjne,
\wspotpracy z partnerami kluczowymi, w tym  |Dziat Nauki

podpisywanie uméw, wspoélne wydarzenia,




projekty
informacje o osiggnieciach studentéw Dziat Rozwoju Uczelni, Dziat Studiéw
X g i Spraw Studenckich, katedry i inne
i absolwentow UPP X : . ;
jednostki organizacyjne
informacje o osiggnieciach pracownikéw: Dziat Rozwoju Uczelni, Dziat Studiow
nagrody, nominacje profesorskie, wybory do [i Spraw Studenckich, katedry i inne
gremiéw panstwowych i miedzynarodowych |jednostki organizacyjne
ogolnouczelniane inicjatywy studenckie Organizacje studenckie, katedry i inne
istotne z punktu widzenia wizerunkowego jednostki organizacyjne
ogtoszenia o konkursach, naborach do
projektéw, szkoleniach organizowanych przez Biuro Rektora, Biuro Kanclerza
Ogtoszenia jednostki UPP (np. Dziat Projektow, CIiTT, Dziat Marketingu i Komunikacji, Rzecznik
Dziat Marketingu i Komunikacji, Biblioteke), [prasowy, dziekanaty/katedry/inne
komunikaty Rektora, prorektoréw, komunikaty jednostki organizacyjne
Kanclerza
. nekrologi pracownikéw i emerytowanych Biuro Rektora, dziekanaty/katedry/inne
Nekrologi T jednostki organizacyjne po
pracownikow UPP ) A
poinformowaniu Biura Rektora
Podstrony
Intranet (repozytorium dokumentow), Dziat Rozwoju Uczelni, jednostki
Pracownicy komercjalizacja i wdrozenia, badania i rozwdj, ogélnouczelniane, jednostki
e-UPP, ogtoszenia dla pracownikow, organizacyjne UPP, Dziat Marketingu
konkursy, szkolenia, warsztaty, wydarzenia || Komunikacji, Rzecznik prasowy
informacje o przebiegu studiéw, dokumenty, . . .
regulaminy, organizacja roku akademickiego, Dzna} RO.ZWOJU l_cheI_m, Szkota ngtorska,
Doktoranci ogtoszenia dla doktorantow, informacje jednosti organizacyjne UPP, Dziat
. ' . Marketingu i Komunikacji, Rzecznik
0 konkursach, stypendiach, wymianie
miedzynarodowej, Szkota Doktorska prasowy
informacje o przebiegu studiow, dokumenty, [Dziat Studiow i Spraw Studenckich, domy
regulaminy, organizacja roku akademickiego, |studenckie, jednostki ogéinouczelniane,
Studenci ogtoszenia dla studentéw, informacje jednostki organizacyjne UPP, Dziat
0 konkursach, stypendiach, wymianie Marketingu i Komunikacji, Rzecznik
miedzynarodowej prasowy
Oferta dydaktyczna, proces rekrutaciji, Dziat Studiow i Spraw Studenckich, Dziat
Kandydaci materiaty promocyjne, informacje Marketingu i Komunikaciji, dziekanaty,
organizacyjne dla kandydatow wydziatowe komisje rekrutacyjne
8. Redakcja serwisu internetowego UPP zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucania lub

9.

opoOzniania publikacji materiatow:

1) bez akceptacji przetozonego (Dziekana, kierownika jednostki) — stosowna informacja
0 zachowaniu drogi stuzbowej musi by¢ przekazana w tresci maila;

2) niepodpisanych lub o trudnym do ustalenia nadawcy;

3) dostarczonych w formie innej niz elektroniczna;

4) o niepetnej tresci;

5) przestanych w niemozliwym do zrealizowania terminie;

6) dostarczonych w formacie uniemozliwiajgcym ich odczytanie lub publikacje;

7) niemieszczacych sie w katalogu informacji publikowanych na stronie gtéwnej,
merytorycznie nieuzasadnionych lub naruszajgcych obowigzujgce przepisy.

Redakcja serwisu internetowego UPP ma prawo dokonywac¢ selekcji, modyfikacji i korekty

informacji zamieszczanych na stronach internetowych.

10. Redakcja serwisu internetowego UPP odpowiada za zgodnos¢ danych prezentowanych

w gtdbwnym serwisie z danymi dostarczonymi przez redaktorow, wspotpracownikéw
i uzytkownikow. Redakcja nie odpowiada za niezgodno$¢ tych danych ze stanem
faktycznym.

11. Materiaty do publikacji lub niezgodnosci ze stanem faktycznym nalezy zgtasza¢ droga

elektroniczng na adres: redakcja.www@up.poznan.pl.



