RP-0211-76/2021

Zarzadzenie nr 76/2021
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu
z dnia 20 maja 2021 roku

w sprawie warunkéw ustalania oraz zwrotu kosztéw uzywania pojazdéw prywatnych
do celéw stuzbowych

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 478 z pbézn. zm.), rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celdéw stuzbowych samochodoéw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebedgcych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pézn.
zm.) oraz § 25 pkt 3 Statutu Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu zarzadza sig, co
nastepuje:

§1
Pojazdami prywatnymi w rozumieniu niniejszego zarzgdzenia sg samochody osobowe
niebedgce wilasnoscig Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, zwanego dalej ,UPP”,
a uzywane przez pracownika do jazd lokalnych, tj. w granicach administracyjnych Poznania,
w celach stuzbowych.

§2
Uzywanie przez pracownika pojazdu prywatnego do celdw stuzbowych oraz zwrot kosztéw
jest dopuszczalne na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej miedzy pracownikiem a:
1) Rektorem — w odniesieniu do pracownikow jednostek wydziatowych, ogdlnouczelnianych,
Biblioteki i Centrum Informacji Naukowej, Prorektorow i Kanclerza;
2) Kanclerzem — w odniesieniu do pracownikow administracji centralne;.

§3
Z wnioskiem o zwrot kosztéw uzywania samochodu osobowego do celdéw stuzbowych
wystepuje zainteresowany pracownik. Wzér wniosku stanowi zatgcznik do zarzgdzenia.

§4

1. Zwrot kosztéw uzywania pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych nastepuje w formie
miesiecznego ryczattu obliczonego jako iloczyn stawki za 1 kilometr przebiegu i ustalonego
kazdorazowo limitu, po ztozeniu przez pracownika pisemnego os$wiadczenia o uzywaniu
przez niego pojazdu do celdéw stuzbowych w danym miesigcu. Oswiadczenie to powinno
zawiera¢ dane dotyczace pojazdu (pojemnos¢ silnika, marka, numer rejestracyjny) oraz
okreslac liczbe dni nieobecnosci pracownika w pracy w danym miesigcu z powodu choroby,
urlopu, podrézy stuzbowej lub innej nieobecnosci, a takze liczbe dni, w ktérych pracownik
nie dysponowat pojazdem do celéw stuzbowych.

2. Kwote ryczattu, o ktorym mowa w ust. 1, zmniejsza sie o 1/22 za kazdy roboczy dzieh
nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej
trwajgcej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci oraz za kazdy dzieh roboczy, w ktérym
pracownik nie dysponowat pojazdem do celéw stuzbowych.

§5
Zobowigzuje sie wszystkie jednostki organizacyjne do prowadzenia ewidencji zawartych umow
0 uzywanie przez pracownikow pojazdéw prywatnych do celéw stuzbowych.



§6
Traci moc zarzgdzenie nr 169/2008 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia
26 listopada 2008 r. w sprawie uzywania prywatnego samochodu dla celéw stuzbowych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Il
prof. dr hab. Krzysztof Szoszkiewicz

Zatacznik do zarzadzenia Rektora UPP



nr 76/2021 z dnia 20 maja 2021 roku

Do Rektora/Kanclerzal
Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu

Whiosek o zwrot kosztéw uzywania samochodu prywatnego do celow stuzbowych.

O
(imie i nazwisko)
(stanowisko) (komorkaljednostka organizacyjna)
2. Dane samoOCNOUU:.........ccoiiiiii
(marka) (pojemnos¢ silnika) (nr rejestracyjny)
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5. Opinia przetozonego z proponowanym limitem kilometrow i zrodtem finansowania:

6. Stanowisko Rektora/ Prorektora?/ Dziekana® kierownika (dyrektora) jednostki*/ Dyrektora

Biblioteki i Centrum Informacji Naukowej:

(podpis)

! Wedtug wtasciwosci

2 Odnosnie do pracownikow administracji centralnej

3 Odnosnie do pracownikéw wydziatowych.

4 Wedtug whasciwosci — odnosnie do pracownikow jednostek ogdlnouczelnianych



